MANUAL RENDICION DE CUENTAS
INFORMATICA MUNICIPAL

CONSIDERACIONESINICIALES

Antes de cerrar el gercicio nos aseguramos de que los datos de la entidad estan correctamente
introducidos en Mantenimiento de Entidades. (Administracion del sistema/ Tablas basicas/
Mantenimiento de entidades)

También conviene revisar que |os ordinales de tesoreria tengan sus 20 digitos correctos (Administracion
del sistema /Tablas basicas/ Ordinales de tesoreria)
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Cuentas anuales

Las cuentas anuales se componen del Estado de Liquidacion y la Memoria, y estén situados en
el mend “Salidas por impresora”.

I B R B I

% Galid Salidas por Imprezora

S Oper E Liztadoz de Aprobacidn del Presupuesto
> Pasiy S5 Listadas Auxiliares

E Estadoz de Ejecucian

=8| Cuadro de Financiacian Anual

== Libro| Cue

== Lista
S5 Lista =5 Estada de Liquidacian
=2l Rendicisn de Cuentas

% Cuet

Las opciones de “Memoria” y “Estado de Liquidacién” pueden utilizarse sin tener cerrado el
giercicio, aunque los listados 5 a 13y 17 delaMemoria saldran vacios en ese momento.

Unavez cerrado € gercicio, podremos entrar en “Rendicion de Cuentas”, donde se completaran
los datos no contables relativos a todos los estados. Algunos de ellos se calcularan de forma
automatica, aunque podrén ser revisados por €l usuario, por requerir informacion que no puede
ser obtenida de la contabilidad. V eremos mas adel ante cada uno de ellos.

Antes de entrar en la opcion de Rendicién de Cuentas, se deben haber obtenido en
sus correspondientes apartados € Balance, la Cuenta de Resultados y e Cuadro de
Financiacién (es decir, la obtencion de los ficheros de rendicion de cuentas no “calcula”
esos estados, sino que previamente han debido ser obtenidos “en papel”).

Estado de liquidacion

En Estado de liquidaci én encontramos | os siguientes informes:

<k Estado de Liquidacidn

Lizstados de: Balance, Cuenta y Estados de Liquidacidn.

[~ Cuents del Aesultada Econdrico Patimonisl

[~ Estado de Liquidacidn del Presupuesto - Ingresos

I~ Estado de Liquidaciin del Presupuesto de Ingrezos. Resumen por Clasdicacidn E condmica
[ Estado de Liquidacidn del Piesupuesto - Gastos

™ Estado de Liquidaciin del Presup de Gastos. R por Clasificacion Econdm

[~ Estado de Liquidacian del Pr to de Gastos. R por Clasificacidn Funcional
™ Resumen de Obgaciones Reconacidas Netas por Clasificacian Funcional y Capitulo

I Resultado Presupuestario

wwpriic | | Salir |
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La memoriaincluye | os siguiente informes

. SicalWin .- Ayuntamiento del Curso -Ejercicio 2007- =10l x|

Aplicacion  Herramientas  Consultas  Yentana  Ayuda

| 43 e|wr[se|p| 7

=% Memoria &Lg!ﬂ
Descripcion
1. Org. iGn
] |3 2. Gestidn indirecta de servicios pablicos MEM2
] | O 3. Bases de presentacion de las cuentas MEM3
O |0 4. Mormas de valoracion. MEM4
O _: 5. Inversiones destinadas al uso general MEMS
O 1] E. Inmovilizaciones inmatensles. MEME
O |0 7. Inmovilizaciones materisles MEM7
O _: 8. Inversiones gestionadas MEMS
15 _: 9. Patrimonio plblico del suelo MEM3
(m] O 10 Inversiones financieras. MEM10
(=] |0 1. Existencias. MEM11
] |L 12, Tesoreria, MEM12
0 i 13. Fondos propios. MEM13
# 0 14. Informacion sobre el endeudamsento.
e (| 15, Informacion de laz operaciones por administracion de recurs, .
£ _: 16. Informacion de las operaciones no presupuestarias de tesor..,
] _: 17. Ingrezos v gastos. MEMI7
e ] | O 18. Informacion sobre valores recibidos en depdsitos. MEM1E
[} |0 19. Cuadro de financiacidn.
_: 20, Informacion presupuestana.
|0 21. Indicadares.
=] [ 22, Acontecimientos posteniores al ciene. MEMZ2
[ MacarTodo | [ anuarTodo | | fwprimi || saie |
[ 1570272008 | 838

Hay una serie de puntos que tenemos que elaborar de formamanual (puntos 1, 2, 3, 4y 22), paradlo,
marcamos €l punto aelaborar y pulsamos €l botén de imprimir. Al hacerlo se muestra un mensaje en el
que seindica donde debemos guar dar el documento una vez elaborado y con que nombre hacerlo.

Fara automatizar el proceso de generacion de este
documento te recomendamos guardarlo con el nombre:

C:ASicafwintListadozhMEM 22 _ec_ 2006 doc

También abrirda Word con una plantilla del documento marcado que nos puede servir de orientacion ala
horade elaborar €l texto. En la plantilla que se presenta podremos afiadir y quitar |o que deseemos.

ASEGURAOS QUE LO GUARDAISEN EL SITIO INDICADO POR LA
APLICACION.
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W Microsoft Word - MEM22.doc (56lo lectura) 10 =|

”@ Archivo Edicidn Wer Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana 7

DEHEHSRY 2B S| v-o- @& H 2|3 T o |3
@OpenPDF CreatePDF|“ Texto independ = Book Antiqua 12 vH?X s |§ = = iz =
(MRS 1t 1 2304 5Bl F B0 91000 I 1lc @120 1 13

Memoria del ejercicio 2006
Ayuntamiento del Curso.

T 22, Acontecimientos posteriores al cierre

% INo ha arontecide ningtin hecho con posterioridad al cierre que sea de utilidad
w para la lectura de las cuentas anuales de la entidad.

“Dil;ujov 3 & | Autoformas = ™. \DO4|&'£'$'ETE.E|
[Péa. 1 sec. 1 i [[As9an Un 3 col. 24 | [GRE [uce| 4T [50E | [awE [ GO 4

DOCUMENTOSNECESARIOSANTES DE GENERAR LOSFICHEROSDE
LIQUIDACION.

Aparte de los documentos de la memoria que son de elaboracién manual (puntos 1, 2, 3, 4y 22)
necesitaremos tener en formato pdf |os documentos justificantes de |os bancos que queramos presentar en
laliquidacién y €l acta de arqueo, para ello escaneamos en ese formato dichos documentos.

El acta de arqueo de los bancos la podemos generar desde la aplicacion, mandandolaimprimir con |
5

visualizacion. Cuando tengamos en pantalla el listado, pulsamos el boton para exportar informe
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=10l x]
| x & @&|g s = || i 4 1 det+ > oo o= | =

‘Wista previa |
————
Exportar informe = |

Ayuntamiento del Curso

ACTA DE ARQUEQ PRESUPUESTO 2006 Periodo desde

Existencia anterior al periodo

INGRESOS

De Presupuesto.
Por operaciones no Presup.
For Reintegros de Pago.

Ce Recursos de Otros Entes.

Por Movimientos Internos.
De Operaciones Comerciales

TOTALIMNGRESOS v|
1 3

La siguiente ventana nos pregunta en que formato queremos exportar €l listado, dejamos €l formato que
sale por defecto, ya que es Pdf.

X

Farmat;
I.-'l".crnbat Format [FDF] j

Destination: Cancel |
[ Disk file ]

En la siguiente ventana indicamos las paginas que queremos exportar (por defecto todas)

Export Options |

Page Range
o Al
" Page Range:

From: I'I Tor I'I
Cancel |

Por dltimo nos pregunta dénde guardar €l fichero y con que nombre.
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Choose export file 7 =]

Guardar er: I = Temp j - £ B3
.cleanup.tmp [ Google Toolbar
{0bedbd4e-2d34-47h5-9973-57e6 2029307k ISy Histarial
~EXE0000 [Chhsperfdata_110
M5t [CHI1179135381
Acrobat Distiller & [CICO1 b
Adobe [ChMeAfeelogs
Archivos temporales de Internet [Camez_mapi
beweZ203 trp [CMAILogs
cFgedit Cntr
Cookies [CPPTE.O
dirbox [CHPPTIO0.0

| Directorio kermporal 1 para Sowec2003_garbayuela Marvia.zip [Creg

| Directorio kemparal 1 para sicalwin-17.zip [ relativibydriver
| Directario kemporal 2 para sicalwin-17.zip i L

Excels.0 |CaVIESZCOF

[« | I

(=t Mombre: -'1'-.I:ZT.-'1'-.FII_'-.!|_|EI:I. df j Guardar I
Tipo: IF'DrtaI:uIe Document Farmat [, pdf) j Cancelar |
4

Se recomienda crear una carpeta donde guardar todos 10s documentos que vamos a necesitar para rendir
cuentas (documentos de bancosy los ficheros que generemos desde la aplicacion).

Previo a generar los ficheros de liquidacion, se deben haber impreso o al menos generado los listados
del Estado de Liquidacioén.
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GENERACION DE LOSFICHEROS DE LIQUIDACION.

Generamos los ficheros desde (Salidas por Impresora / Cuentas Anuales/ Rendicion de Cuentas)

. SicalWin .- Ayuntamiento del Curso -Ejercicio 2007

=] |
Aplicacion  Herramientas Consultas  Wenmtana  Ayuda

0| &38| ov[scpg| 2|
[ T¥enu de olLA0 -
=» Presupuesto de Gastos _I
=» Presupuesto de Ingresos

=» Expedientes de Modificacion de Créditos
=» Operaciones Mo Presupuestarias

= Recurzos de Otros Entes Pblicos

= Areas Gestoras

= Tesareria

= Contabilidad General

= Terceos

= Administracion del Sistema

& Procqisdadoctos

> Gl |-S2lids por Inpresora I
2 Oper Listados de Aprobacion del Presupuesto
2 Pasiy| B2 Listados Ausiliares

Estado: de Ejecucian

Cuadro de Financiacion Anual

Libre| Cuentas Anuales

Lizta) B8] M emaria

Lista| EE] Estado de Liquidacion

= Cuer E8lRendicién de Cuentas

-
< | 3

I?| 170272009 | 10:52

[ R

ERendicién de Cuentas

x|
j Act Traza I

(Organo de Rendicidn de Cuentas: ITribunaI de Cuentas

FicherXML: [T \Dosuments and Setings\e\Esertoriot Cuenta_oral 2007\P0B1BOI0F_2007_NOR_CUENTAS ANUALES. .|
Mombre Entidad IA_\Juntamiento del Curso
Cadiga MAP [ Beo0oD
CIF

|POEOO00OF

Pablacion a 1 de Enero ISSBB
Ejercicio |2DD?
Fecha Aprobacidn Presupuesta I‘]UJU‘] /2007

Fecha de Aprobacion de la Cuenta General |15£D?£2DDB

| Patrimonio p Tesoreria I | Endeudamiento y Subvenciones I

Indicadores de Gestiénl |

|| Generar PDF I

Infarmacidn Adicional

Tendremos que indicar:

Organo de rendicion de cuentas: Tribunal de Cuentas
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Fichero XML: Ruta de la carpeta donde vamos a guardar |os ficheros que generemos. Podemos acceder a
ellapulsando €l botén de puntos suspensivos .

El resto de datos saldran rellenos autométicamente si en la aplicacion tenemos correctamente reflgjados

los datos de laentidad. Si falta alguno 0 no son correctos se corrigen.
Por dltimo indicaremos las fechas solicitadas y confirmar los datos.

Lo siguiente es comprobar y grabar |os datos que se van aincluir en losficheros.
Para ello tenemos | os botones que aparecen en la parte inferior de la ventana que nos permitirén acceder a
lainformacidn que vamos a recoger en los ficheros, losiremos pulsando para acceder alainformacion.

PATRIMONIO Y TESORERIA

Cuando pulsamos ese boton nos presenta la siguiente pantalla

[Epatos de la Memoria |
[ Pat. Plb. del Suelo T I, Financieras T Existencias T Tesoreria T Fondos Propios
i T I, Irmatesiales T I, Materizles T Bieres T I, Gestionadas
Inversiones Destinadas al uso General
Aumentos por Dizminuciones por =
Cuenta | Saldo Inicial Entradas o Transferencias o | Salidas, Bajas o | Trasferencias o S aldo final
Dotaciones Trazpaszo de otra Reducciones Traspaszo a otra
Cuenta Cuenta
2000 E05.01E,74 52.283.01 0,00 0,00 0,00 B57.299,75
2man B.77248217 E10.317.29 0.00 0.00 0.00 738279946
*
Total 7.377.498.0 662.600,.30 0.00 0.00 0.00 F.040.099.21 :
Patrimonio E ntregado al Uso General
Tipo de Bien WYalor del Bien =
*
Total 0,00 : B
| Observaciones I | Exportar a Excel I | Recalcular I | Grabar I

En cada una de | as pestafias podemos comprobar los datos y afiadir |o que consideremos oportuno. Los
datos que presenta son |os que extrae del programay no podremos modificarlos pero si afiadir algunas
COSas.

Cada una de | as pestafias habra que confirmarlas pulsando el bot6n de grabar aunque no hayamos
cambiado nada.

Si hemos afiadido datos y queremos dejarlo como estaba al principio, pulsamos el boton recalcular 'y
mostrara la pantallatal y como aparecio a principio.

No olvidemos confirmar todas las pestafias. Cuando terminemos cerramos la ventana con el aspa.

Endeudamiento y Subvenciones
Este botdn nos servirdparainformar de los puntos 14 y 17 delaMemoria Normal.

Si llevamos & médulo de gestion del pasivo los datos de las pestarias de Deudas de Capital en moneda
nacional y la de intereses explicitos saldran con los datos de la aplicacién, en caso contrario tendremos
que rellenarlas manua mente con los datos de | os préstamos y operaciones de tesoreria que tengamos (Si
€s que tenemos).

Recordemos que del total de unadeudaalLP seconsideraa CP lo que se prevé amortizar en los 12 meses
siguientesy LP el resto.
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x|
[ Subv. Pend Justificar T Trang. v Subv. Concedidas ]
T Int. Explicitos T Awales Concedidos T Avales Reintegrados
Estado de la Deuda. Capitales. Dewuda en Moneda Nacional
\dentificacién . Pendiente a 1 | Pendiente a ;I:olal i Amortizaciones |-~
de la Deuda Tipo de Deuda de Enero 1 de Enero | P teal |C i y_l]lla_s

Largo Plazo | Corto Plazo de Enero Disminuciones
2005/1/887320-PF| Deudas con entidades de crédib 259.555,08 11.965.43 27152051 0,00 11.965.43
2005/1/021974-PF| Deudas con entidades de crédib 219.501.48 813387 22763535 0,00 813387
2005/1/021975-PF| D eudas con entidades de crédib 45.070,61 292333 48.000,00 0,00 292339
2005/1/295885-PF| Deudas con entidades de crédib 121.601.75 18.197.36 138.793.11 0,00 22.861.38
2005/1/105185-B£| Deudas con entidades de crédib 94.888.38 14.984.80 109.873.18 0,00 14.984.80
2008/2/220341-0F Deudas con entid crédito por op 27.440,00 0,00 27.440,00 0,00 0,00
2006/2/802136-0F Deudas con entid crédito por op 10217200 0,00 10217200 0,00 102.172,00
2006/2/220350-0F| Deudas con entid crédito por op 30.000,00 0,00 30.000,00 0,00 0,00
2006/2/341930-0F| Deudas con entid crédita por op 732851 0,00 732851 0,00 7.32851
2006/2/946530-0F| Deudas con entid crédita por op 41.269.48 0,00 41.259.48 0,00 41.259.48

2008/2/220443-0F Deudas con entid crédito por op 96.161.94 0,00 96.161,34 0,00 0,00,
2006/2/220457-0F Deudas con entid crédito por op 180.303,63 0,00 18030363 0,00 0,00
2007/2/220897-0F Deudas con entid crédito por op 0,00 0,00 0.00f 10217200 0,00
2007/1/343103-PF| Deudas con entidades de crédib 0,00 0,00 0,00 33.000,00 1.414.4
2007 2 9AERANOF Dendas con enbid créditn nor on nnn Onn onon A1 7R0 48 non

Total 1225 282 86 56.210,85 1.281.493. 71 233.759.99 213.049.27 VI

K F— S |

‘_Qbservaciones I | EHportaraEHceII | Recalcular I Grabar I

También habra que completar los datos del resto de pestarias que aparecen en la ventana en caso de tener
datos para €llas. (Avales concedidos por la entidad, Avales reintegrados, Subvenciones pendientes de
Justificar, Transferenciay Subvenciones concedidas por |a entidad).

No olvidar que si introducimos datos manual mente pulsaremos solo el boton de Grabar  ya que
Recalcular lo devuelve alos datos iniciales que obtiene de la aplicacion, borrando lo que hayamos
afiadido nosotros.

Indicadores de gestion

Laentidad deberaidentificar los “Servicios” de los que vaainformar en este apartado de la
Memoria

Si se usan centros de coste, saldran como servicios todas las actividades finales del médulo de
costes. Si alguna no ha de estar en laMemoria, se podraeliminar de la primera pestafia,
“Servicios”, y yano sadra

Si no se usan centros de coste, se deberdn dar de alta los servicios manual mente.

En cualquier caso, el nimero de empleadosy € nimero de prestaciones si que deberan
teclearse.

L os datos necesarios para cada servicio son:
- Costedd servicio
- NUm. Empleados del servicio
- Numero de prestaciones previstas.
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. Indicadores H[=] B3
[ Coste Sery. / Coste Estimado T Mum. Empleados / Habitantes T Prest. Realiz. / Prest. Previstas T Prest. Realizadas / Habitantes
Servicio T Coste del Servicio / Habitante T Rend. del Serv. / Coste Serv. T Caste Serv. / M. Prestaciones
Servicio
. -
Servicio Prestacion Coste Cosgii?[t:lirgado Prestaciones P';'I_
LIMP Limpieza viaria £00.000.00)500.000,00 £00.00 700.0C
*|l

I | I I | | hd

| K1 T |H

Exportar a Excel I Fecalcular I Grabar 1

Una vez grabadas las pestafias de los tres botones anteriores (Tesoreria, Endeudamiento y Subvenciones
e Indicadores de Gestion), pasamos a generar el fichero XML y los PDF desde | os botones
correspondientes.

x

(rgano de Fendicin de Cuentas: IT[ihunaI de Cuentaz j Act Traza I
Fichero #kL: IE:\Documents and Settingzhc\E soritorioh Cuenta_gral_20074POETE000F_2007_MOR_CUENTAS-AMUALES. _l

Mombre Entidad |ﬂyuntamiento del Curzo

Cadign MAP |D1 060000

CIF |POEOO0DOF

Paoblacidn a 1 de Enero ISSB‘B—

Ejercicia |2DD?

Fecha Aprobacidn Presupuesta IW

Fecha de Aprobacidn de la Cuenta General IM

| Patirmonio y Tesoreria I | Endeudamiento v Subvenciones I Indicadares de Gestiénl | Generar <ML I | Generar POF I

Infarmacidn Adicional

Cuando termina de generar cada uno de ellos nos mostrard |a ventana siguiente
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Rendicion de Cuentas

@ Proceso terminado conectamente.. [10018]

Losficheros se generan en la carpeta que le hayamos indicado en la parte superior de la pantalaen el
apartado “Fichero XML”

Se generan |os siguientes ficheros:

& Cuenta_gral_2007 - |E||1|
frchivo  Edicion  Yer Faworitos  Herramientas  Ayuda | :,'
\_) Afras - d e ? | P ! Busqueda Carpetas | = k13 x n | El'

Direccidn I.,j C:iDocuments and Settings)110\EscritoriolCuenta_gral_2007 j Ir
Mombre = | Tamario | Tipo | Fecha de modificacian |

7__-\ POGO0000F_2007_MOR_BALANCE.PDF 9KB Adobe Acrobat 7.0...  17002/2009 13:50

-,r__-\ PO&O0000F_2007_MOR_CUENTA-RESULTADO.PDF 9KE Adobe Acrobat 7.0... 170022009 13:50
B POGOO000F_2007_MOR_CUENTAS-AMUALES.ERF. 1KE Archivo ERR 17/02/2009 13:49
5| POG0O00O00F _2007 _MOR_CUENTAS-ANUALES, MDS 1KE Archivo MDS 17{02/2009 13:49
POBO0A00F_2007_MOR_CUENTAS-ANUALES. xml BY3KE  sML Document 171022009 13:49

-,r__-\ POGO0000F_2007_MOR_LIQUIDACION, PDF 77KE Adobe Acrobat 7.0...  17/02)2009 13:50

7-_- POGOO000F_2007_MNOR_LIQUIDACION-RESUMENES. PDF 166 KB Adobe Acrobat 7.0...  17/02/2009 13:50

7__- POGOO000F_2007_MNOR_MEMORIA.PDF 661 KB Adobe Acrobat 7.0...  17/02/2009 13:54

|6 obietos 1,57 MB | 9 M equipo p

Lostres ficheros que se indican a continuacion, se generan con el botdn “Generar XML”
POB600000F 2007 NOR_CUENTAS-ANUALES.xm

PO600000F 2007 NOR_CUENTAS-ANUALES.MD5

PO600000F 2007 NOR_CUENTAS-ANUALES.ERR

Los ficheros XML y el MD5 van siempre “emparejados”, el MD5 es una comprobacion del XML.
El fichero de error recogeralos errores que se produzcan al generar el XML.

El resto de ficheros PDF que se relacionan a continuacion, se generan con el botdn “Generar PDF”

POG00000F_2007_NOR_BALANCE.PDF
POG00000F 2007 NOR_CUENTA-RESULTADO.PDF
POG00000F 2007 _NOR_LIQUIDACION.PDF
POGO000OF 2007 NOR_LIQUIDACION-RESUMENES.PDF
POG0000OF_2007 NOR_MEMORIA.PDF

Todos los ficheros generados tenemos que ponerlos en la plataforma que €l Tribunal de Cuentastiene
habilitada para ese fin.
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PLATAFORMA DE RENDICION DE CUENTAS.

Para acceder ala plataforma ponemos en €l Navegador de Internet la siguiente direccién:

http://tcu.rendiciondecuentas.esd

/= Rendicion de cuentas - Tribunal de Cuentas - Windows Internet Explorer =101 x|

= =l 42 K| [eann o
&ﬂwﬂ_ Edcidn  Yer Favoritos  Heramientas  Ayuda - f»‘-:
S0 @%@ pendckin de cusrtas - Trbunal de Cusntas | | Fi v B - dmb - o Pégna v () Herramientas v

En breves instantes sera redireccionado a la Plataforma. Si no se abre una nueva ventana pulse en
el siguiente cnlace
=
JLista [T [ Ndntranet lacal [Fw0w -
Directamente nos dirige alas siguiente ventana en la que pide CIF y contrasefia de la entidad, si no lo
hace, pulsamos en “enlace” para acceder a ella
33.119:B080, ?init_trans=jeverisinit:Login - Rendicion de Cuentas - Windows Intermet Explorer

In%

()

TIRIBUNAL DE CUENTAS

= CIF I
= Contrasefia |
[Aceptar | [ Obtaner Nueva Contrasefia | [ Alta

[{Acceso a Vaildaclén |

Si no nos hemos dado de alta en la plataforma, pondremos del CIF de la entidad y pulsamos “Alta”. Nos
pediran datos de la Entidad que tendremos que cumplimentar.

Péagina 13 de 25


http://tcu.rendiciondecuentas.es/

MANUAL RENDICION DE CUENTAS
INFORMATICA MUNICIPAL

Si ya nos dimos de alta, pondremos el CIF y la Contrasefia y pulsamos aceptar.

Para obtener una nueva contrasefia porque hayamos olvidado la que teniamos, pulsamos el bot6n
correspondiente.

Para cualquier incidencia de la plataforma tenemos el teléfono 902 34 35 45 y la cuenta de correo
soporte@rendiciondecuentas.es

Al entrar en la plataforma no aparece la siguiente ventana

/" http://213.229.133.119:8080, - Rendicion de Cuentas - Windows Intermet Explorer

TRIBUNAL DE CUENTAS

Inicio

Si pulsamos la pestafia de “Mi Informacion” accedemos a los datos generales de la entidad. Si es la
primera vez, tendremos que rellenar os datos, en caso contrario, aparecerdn | os datos ya grabados con
anterioridad.

L os datos de mi informacion serén los que aparezcan en €l apartado de Informacion Adicional.
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133.119:8080/

V'
U

TIRIBUNAL DE CUENTAS Mi informacion

Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

M| Informacion > Mi informacion

(SETR V=18 Entidades Dependientes

(7]
YDatos de la entidad
CIF [P06 Teléfono 424!
Denominacion | [

|
Dir. Electronica Unica |
Tipo Entidad  |Ayuntamiento Correo Electrénico |
Provincia [Badajor - cedigomap [
Localidad ' El Fecha Constitucién [T1/12/1898
Direcdén | - ] contraseda [
Cédigo Postal [ Repetir Contrasefia [
¥Datos del Alcalde/Presidente
Nombre I— Primer Apellido I— Segundo Apellido |—
NIF I— Correo Electrénico |—
¥Datos del Secretario
Nombre I— Primer Apellido II— Segundo Apellido |—'
wF [ Correo Electrnico I—
¥Datos del Interventor
wombre [ primer Apelido [ Segundo Apelido [
NIF Ii Correo Electronico Ii

ol i W

[

Para modificar cualquier dato, pulsamos el botén “modificar” que aparece en la parte inferior de la
ventana

229.133.119:8080/

- Rendicidn de Cuentas - Windows Internet Explorer

NIF Ian Correo Electrénico |
w¥Datos del Tesorero
Nombre | Primer Apellido I'—{Cl.‘HII’.iJ[-./ Segundo Apellido |H—H
NIF | Correo Electrénico |

¥Persona de Contacto

Nombre | Primer Apellido |-' Segundo Apellido [VMAR
NIF | Correo Electrénico | @dip-ba Cargo |SEC

4]

Una vez modificados los datos debemos guardarlos pulsando el boton “Aceptar” que tenemos en la parte
inferior de la ventana.

9.133.119:8080,

- Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

NIF |_________ Correo Electrénico |
¥Datos del Tesorero
Nombre | """ Primer Apellido |l Segundo Apellido EHER
NIF |" R Correo Electrénico |

YPersona de Contacto

Nombre | Primer Apellido | Segundo Apellido IMAR
NIF |_________ Correo Electrénico | i@dip-ba Cargo ISEC
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En la pestafia “Cuentas” serd donde pongamos los ficheros generado.
Tendremos que indicar con que gjercicio vamos atrabajar.

/= http://213.229.133.119:8080/ - Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

TRIBUNAL DE CUENTAS Gestion de cuentas
Cusmias > Gestibn de cuentas

» Ejercicio [2008)7] (B8N

No se ha dado de alta el ejercicio.

E:Duscm;ar ;| | Cansultar ‘l | Editar | ':Comennr Envic | | Carga Doc. Remision ._I LA

Seleccionamos € ejercicio con el que vamos atrabajar y lo cargamos. Si no hemos dado de ata el
ejercicio tendremos que hacerlo mediante el boton “Alta de Ejercicio”.

Nos preguntaré el tipo de Norma Contable que tenemos en laentidad y le indicaremos que esla
NORMAL .Todas las entidades que trabajan con Diputacion tienen esa Norma Contable.

En caso de que el ejercicio esté dado de alta, marcaremos la “Versién de Trabajo” y pulsaremos “Editar”.

33.119:8080, - Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

FRIBUNAL DE CUENTAS Gestion de cuentas

ventas > Gestion de cuentas

» Ejercicio [2007=] (B8

Estado Fecha EnviolN de Registro/Fecha de Regh
C |Cuenta Emisda  |21-ene-2009 |
Versidn de Trabajo

o}

Descargar | [ Consultar | (18

| Comenzar Envie | | Carga Doc. Femision | | Alta Bercicio |

Si la cuenta ya ha sido enviada con anterioridad, aparece otra linea con la cuenta enviada.

Aunqgue hayamos enviado la cuenta, podremos editar la Version de Trabajo para consultar datos o para
modificarlos, caso de lasincidencias no resueltas en el envio de lacuenta, y volver aenviarlas fuera
necesario.

La pantalla que se muestra paraintroducir los datos es la siguiente
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(2 http://213.229.133.119:8080, - Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

TIRIBUNAL DE CUENTAS Gestion de cuentas
Cuentes > Gestion de cuentas

B ayuntamiants de Talarrubias

& Bentidad tocal INFORMACION ADICIONAL
Ldinformacién adicional

A B PROVINCIAS, ISLAS, MUNICIPIOS, ENTIDADES LOCALES MENORES
‘Hbocumantacian Entidad Local 0 ﬂ

_ Complementaria
= r—]Entldides dependientes

e Ejercicle
cceso a Validacian

Nombre Enfidad

CILF.
Tipo de entidad | Bvuntamient = codgomer
Direccién
Direccitn Plaza Espafia N* 1 Electronica Unica
(DEU) el
Localidad Provincia
Cadigo Postal Teléfono
Alcaide | Presidente

NIF-NIE Apellide 1 Apellide 2 Nombre Dir, Elecirén
| [Pedro i ]

Secretario

En la parte izquierda de la pantalla se muestra un arbol y segin el apartado en €l que pinchemos, se
mostrarén datos diferentes en la parte derecha.

El apartado de I nfor macién Adicional recoge los datos de la Entidad, Entidades que integran la
Cuenta, Entidades de las que forma parte la entidad local , Fechas de aprobacion de presupuesto y varias
fechas més, Mancomunidades a |as que pertenece la entidad, etc.

Tendremos que cumplimentar |os apartados que sean necesarios y guardarlos con el botén que hay en la
parte inferior de laventana.

Conviene guardar los datos de vez en cuando ya que si la plataforma permanece inactiva un tiempo, se
reinicialaconexion y se pierden los datos no guardados.

Formulario general
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11%:8080, - Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

TRIBUNAL DE CUENTAS Gestion de cuentas
Cuentss > Gestion de cuentas
. o
B ayuntamients de Talarmubiaz
ER=1 Entidad local
(intormacian adiciznal
#FHH drormulario Genaral La aplicacién acepta ficheros de tamafio inferior a 10MB. Si el fichero que se quiere i tiene 5 XML ¥ P
s nkicie los 10MB, puede comprimirio en formato ZIP y comprobar si entonces es inferior a este tamaio limite, o bien utilizar la
Cinriprbiiias i aplicacion de carga de XML. Si el archivo es de formato PDF debera dividirio en varios PDFs y subirlos individualmente, de
B ertidudes R acuerdo con lo indicado en la Resolucion de |a IGAE del 28 de Julio de 2006.
diccass = validacian r 0N de
| Nombre Nombre del Fichero :Ane:ndofﬁumpiimemﬂdu

€ (Cuenta de la entidad local (XHL) |— Examinar.. | s
o] IReaumen electronico de la Cuenta (MD5) l— Examinar... | =
€ Balance (PDF) (1) camna | s
© [Balance [PDF) (2) [ __Exsminar.. | NG
¢ Cuenta de R Econdmice Patimonial Ii e | s

{(PDF) (1) _ : = - |

c E:pug;:a{;e. ftado Econdmico Pat | I— Eianary | NO
C Liquidacidn del Presupuesto (PDF) (1) | L Exami I sl
c Liquidacicn del Presupuasto (PDF) (2) | Examinar... | NO
C :Rssﬂmsnss de Liquidacign (FDF) (1) l— Examinar... | (]
o IReaumenes de Liquidacian (PDF) {2) l— Examinar... | NO
C Memeria (POF) (1) | il =i | =
© |Memona (POF) (2) Ii Examinar... _| NO
(GUEEan) (Eiminar | | abrir |

En este apartado ponemos | os ficheros XML, MD5 y PDF s generados en la aplicacion.
En principio muestra siete lineas paralos ficheros:

Cuenta de laentidad local (XML)

Resumen €electroénico de la cuenta (MD5)

Balance (PDF)

Cuenta de resultado econémico patrimonial (PDF)
Liquidacién del Presupuesto (PDF)

Reslimenes de liquidacion (PDF)

Memoria (PDF)

En la columna Anexados aparece inicialmente un NO excepto en la Cuenta de laentidad .

Para adjuntar los ficheros pulsamos el botdn “Examinar” , buscamos el fichero en la carpeta en la que los
hayamos guardado y |o seleccionamos .
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2| x|
Buscar en: Iﬁ Cuerta_gral 2007 ~] « = B

= POGO0O00F_2007_MOR_BALAMCE PDF
POSO0000F_Z007_MOR_CUENTA-RESULTADG. POF
| %] POGOONNOF_2007_MOR._CUENTAS-ANUALES, ERR
| %] POSOON0OF_2007_MOR._CUENTAS-ANUALES, MDS
POSOOO00F_2007_MOR_CUENTAS-ANUALES, xml
T PORODOOOF_2007 _MOR_LIQUIDACION, FDF

T PORODONOF_2007_MOR_LTIQUIDACION-RESUMENES FDF
L PORONONOF_2007_MOR_MEMORIA, FDF

Hoarmbre: IF'EIEDEIDEIDF_2EID?_NDF|_ELIENTA-HESLILTADD.F'DF j Abrir I

Tipo: ITDdDS los archivos [*.7] j Cahcelar |
E

Lo mismo hacemos con todos los ficheros. Una vez adjuntado todos los ficheros pulsamos el botén
“Guardar” para que suba los ficheros.

Si los ficheros son correctos en pantalla se mostraran las lineas anteriores y pondra que “SI” tiene
anexado el fichero. Aparecera una nueva linea de cada uno de ellos por si queremos adjuntar mas
ficheros.

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.
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(= http://213.229.133.119:8080, - Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

r ( I |
IRIBUNAL DE CUENTAS Gestion de cuentas
Cuentss > Gestion de cuentas
0B
B ayuntamiento de Talamsbiss
= Jin: dad local o
Loformmcién Adicianal ¥Ficheros de informacidn complementarnia
C: Y|
A Nombre _ Hombre del Fichero Anexade/Cumplimentado)|
@Dn:umont::mn Sy N Ty O AT —_—
Complemiantaris .ﬂ Acta de arquen, justificantes de los saldos | Examinar... | 3
B ertidudes R bancarios y Estado de conciliacién (PDF) (1)
- P |  /Acta da arqueo, justificantes de los saldos | Ea | 5
_|bancarios y Estado de conciliacidn (PDF) (2) |
¢ Acta de arqueo, ]nstrﬁ:antes de los saldos | Examinar.. I NO
| |bancarios y Estado de conciliacién (PDF) (3) | | |
| " [Estados integrados y consolidados (POF) (1) i Examinar... | NO Maria. |

r Memoria justificativa del coste y rendimiento de I Examinar.. | NO Feli co
i,

los senvicios pablicos y Memoria demostrativa
del grado de cumplimiento de los objetivos
[(PDF) (1)

Eliminar | | abrir |

En este apartado aparecen inicialmente tres lineas para:

Actade arqueo, justificantes bancarios y estados de conciliacion (PDF)
Estados integrados y consolidados (PDF)
Memoriajustificativa de coste y rendimiento de los servicios...(PDF)

Como para el Acta de arqueo y justificantes de bancos sélo hay unalinea, tendremos que ir adjuntar uno
de los documentos y “guardar”. Esto genera otra linea que nos permite adjuntar mas documentos. Iremos
adjuntando y guardando documentos uno a uno.

Los estados integrados y la Memoria justificativa si |os tenemos, |os adjuntamos de la misma forma.

Si laentidad tuviera organismos auténomos dependientes de ella, tendriamos que adjuntar los ficheros y
documentos de la misma forma que hemos hecho la entidad principal.

Tendremos que desplegar el arbol de la izquierda en el punto “Entidades dependientes” y vemos que
tenemos apartados de “Formulario general” y “Documentacion complementaria” para adjuntar los
ficheros que habremos generado de la aplicacion para cada una de | as entidades dependientes.
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/2 htpe/ /213.229.133.1 19:8080/ - Rendicion de Cusntas - Windows Internet Explorer

Uy

TIRIBUNAL DE CU

Gestion de cuentas

tes > Gestibn de cuentas

oF
=, ‘jn_\.-unbafhiento de Talarrubiss
= Hentidad local
B iosormnesin adicenal ¥Ficheros de informacion complementaria
@l
a:nrmuuan: General T del Fichero |Anexada/C
et i  |Acta de arqueo, justificantes de los saldos | Examinar... || sl
S entidades depandisntes b ios y Estado de iliacion (FOF) (1) | |
= Clorv,ni,mo, Autbnamos  |Acta de arqueo, justificantes de los saldos Examinar.. | sl
& Olees. anctanos | hancarios ¥ Estato de carichisclin (FOF) £2) | .
@ g;or:—nullriu General C f‘m de 3‘“”;:{-81':5'-;““‘“93 de los ;"3‘;;5[3’ i Examinar.. II NO
) £ ¥ o de | 1
e € |Estados integrados y consofidados (FOF) (1) | Examinar... NO
_;INNERSID'\D sy [Memoria justificativa del coste y rendimiento de | Examinar, | NO
WUlearmulario General 02 savici: Whicas | b . G|
7 p
Ehcacrrartarioe del grado de cumplimiento de los objetives
_ Complementaris {PDF) (1)
L:JSOCIOlTidOE Marcantiles o e

Olgntidades publicas m
. Empresariales

accaso = validacisn

|‘Eliminar | [abrir |

VALIDACION

Una vez adjuntados todos los ficheros, tendremos que pulsar en la opcién “Acceso a validacion”.

Nos presentara en pantallalas incidencias y errores que ha encontrado en los datos que hemos adjuntado.
Tendremos que resolver esas incidencias consultando nuestra contabilidad.

Para resol verlas leemos detenidamente el texto de laincidencia ya que en él nosindicalos listados que
esta comparando y la diferencia que encuentra.

Cadaincidenciatiene en la parte derecha un espacio en €l cual podremos explicar |o que consideremos
oportuno parajustificar ese error.

Tenemos que justificar lasincidencias en la plataf orma.
La Siguiente imagen nos muestrala pantalla ala que nos referimos

Pagina21 de 25



MANUAL RENDICION DE CUENTAS
INFORMATICA MUNICIPAL

TRIBUNAL DE CUENTAS Gestién de cuentas

Cuentas > Gestion de cuentas

B A ayuntamisnts de Talarubias

& Tenidad loca __CIF [ ldentificacion | Descripciondeincidencia | Justific
| 'DI"F‘“"“““"" iona) Po& 10. Balance. Activo. El epigrafe A) lIl1. Inmovilizaciones materiales. Terrenos =]
B rcmuluric General Inmovilizado del Activo del "Balance” aparece con signo negativo.
ocumentacién (Errores detectados:

_ Complementaria .556.384 82 >=0
B Hentidades dependiantes )

) ejcnganlsmcts Auténomos
& dres. ancranos =l
8 Jrarmularic General 19. Balance. Activo.

B ocumentadian Inmovilizado.
Complementaria

& unversiao popuLaR

El epigrafe A) V1. Inversiones financieras permanentes =]

del Activo del “Balance” aparece con signo negativo

(Ermores detectados:

N -62.364.8 >=0)

Hldrormularic Ganaral
‘IDocumaentacidn
Complementaria ;|

21. Balance. Activo.

'Tlsaclgdadu Mercantiles

| Jentidades Pablicas El epigrafe A) V1.2, Inversiones financieras permanentes. ;j

Empresariales Inmovilizado. Otras inversiones y créditos a largo plazo del Activo
A cceso 2 Valldaciée del "Balance” aparece con signo negativo.
{Errores detectados:
-62.605,2 == 0)
=
51 Balance. Pasivo El epigrafe C) | 4 Emisiones de obligaciones y otros =]
Acreedores a largo plazo. valores negociables. Deudas en moneda distinta del |

Una vez justificadas las incidencias tenemos que guardarlas.
Podemos generar un fichero PDF con los errores que tenemos pulsando el boton “Generar PDF”.
El bot6n “Validar cuenta” vuelve a hacer la validacion.

9.133.119%:8080/

Rendicion de Cuentas - Windows Internet Explorer

I}

TTores delectados.
Num. cuenta 0: 0 + 0 + 0 = 174.389) LII =l
=
=

[ ilx

233. Memoria. Inversiones La suma de las Salidas, bajas o reducciones y las =]
\gestionadas. Disminuciones por transf

ias o traspaso a otra

cuenta de las siguientes cuentas relacionada en

las "Inversiones gestionadas” de la Memoria no coincide
con su suma del Haber del "Balance de comprobacion'
(Errores detectados

Num. cuenta 0: 0 + 0 = 174.389) =l

’ . i 3 Mj

Una vez resueltas y guardadas las incidencias tenemos que hacer el envio de la cuenta.

ENVIO DE LA CUENTA.
Pulsando en “Cuentas” volvemos a cargar el ejercicio de la cuenta que queremos enviar.

Marcamos la versién de trabajo y pulsamos el botén “Comenzar envio”.
Se mostrara la siguiente ventana
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/7 httpe//213.229.133.119:8080/ - Rendicion de Cuentas - Windoss Internet Explorer

C

TIIBUNAL DE CUENTAS

Mi Informacian

Cuentes > Gestidn de cuentas

@

A conti ion se Ia lista de incidenci i ala cuenta que se va a enviar. Se deberian solventar dichas
incidencias antes de continuar con el envio.
L CE _| ___ Ideniificacion: ) Descripeion de Incidencia | Jusificacien |
POG12T00E(10. B‘?'Iﬂ"f'le- Activo. El epigrafe A) lil.1. Inmovilizaciones materiales. Terrenos = =1
o del Activo del "Balance” aparece con signo negativo.
(Emores detectados:
-556.384.82 >=0)
= I
.19- E?}_“E‘- Activo. El epigrafe A) V1. Inversiones financieras permanentes = =
del Activo del "Balance” aparece con signo negativo
(Errores detectados
-62.364.8 >=0)
_ | =
21 Balance. Activo. El epigrafe A V1 2 | i financieras p =i =
Inmavilizado. Otras inversiones y créditos a largo plazo del Activo
del "Balance” aparece con signo negativo
{Errores detectados
-62.605,2 >= )
; = e |
51 Balance. Pasivo El epigrafe C) | 4 Emisiones de obligaciones y otras =] | =
Acreedores a largo plazo. valores negociables. Deudas en moneda distinta del
euro del Pasivo del "Balance” aparece con signo
negatvo
(Emores detectados
-2.689,63 >=0)

| = =

La cuenta la podemos enviar con “Firma electronica” (la del presidente de la entidad) o “sin firma
electrdnica”.

/= http:

Windows Internet Explorer

Hasivo del ance” no coincide con el Ahoro o -

Desahomo de la "Cuenta del resultade econdmico
patrimonial™

(Emores detectados: |
121.208,32 = 47.265.97) O (121.208.32/ = 0))

Ll
=

184. Liquidacidn del |El importe de las Obligaciones reconocidas netas de =
Presupuesta. Liguidacidn del 3 | iquidacisn del presupuesto de gastos” no coincide
presupuesto de gastos. con |a suma del Haber de la cuenta (400) Acresdores

por obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos
comiente del "Balance de comprobacidn”.

(Errores detectados:

135.110,13 = 264 564 72)

=

214. Memoria. Inversiones La suma del Saldo micial, las Entradas o dotaciones y j
os A f

=

[ X

destinadas al uso general Hos por o traspaso de otra
cuenta de las siguientes cuentas relacionada en
las “Inversiones destinadas al uso general” de la
Memoria no coincide con su suma del Debe

del "Balance de comprobacidn”

{Errores detectados

215. Memonia. Inversianes La suma de las Salidas. bajas o reducciones y las
destinadas al uso general Dismi par o traspaso a otra
cuenta de las siguientes cuentas relacionada en
las “Inversiones destinadas al uso general”™ de la
Memoria no coincide con su suma del Haber

del "Balance de comprobacion”

Llle

(Errores detectados = =
232-_““""”5- Imersiones La suma del Saldo inicial, las Entradas o dotaciones y d =
gestionadas. los A por o traspaso de otra

cuenta de las siguientes cuentas relacionada en

(EEN gesti " de la M ia no

icon su suma del Debe del “Balance de comprobacion™

{Emores detectados:

Mum. cuenta 0- 0 + 0 + 0 = 174.389) i =
233. Memonia. Inversiones La suma de las Salidas. bajas o reducciones y las = =
gestionadas. Disminuci par fe ias o trasy aotra

cuenta de las siguientes cuentas relacionada en

las "1 i ionadas” de la M ia no coincide

lcon su suma del Haber del "Balance de comprobacidn™

{Emores detectados:

Num_ cuenta 0- 0 + 0 = 174 389) = =
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Si lo enviamos sin firma electrénica, la siguiente pantalla nos mostrard un documento que tendremos que
imprimir (también podemos guardarlo) y lo tendré que firmar el Presidente de la Entidad.

3.119:8080/ - Rendicidn de Cuentas - Windows Internet Explorer

7IN'

9

RIBUNAL DE CUENTAS

Gestion de cuentas

Cuentas > Gestibn de cuentas

(7]

El presidente de la Entidad Local ha de imprimir el d de remisic a i i6n y remitirlo via correo postal
al OCEx/TCu correspondiente,

(@ D i O 8= elichisin: &

i uscar o oo |3 |

D ! D ’ " Alcalde de Ayuntamiento de ,rindo la Cuenta

diente al ej de 2006, conocida por la Entidad local en el Pleno

del 29 de noviembre de 2007, cumplido el procedimiento establecido en los articulos 201

y 212 del Real Decreto Legislativo 272004, de 5 de marzo, TRLRHL, en la forma y con la

documentacion adicional a que se refiere la Instruccion del Tribunal de Cuentas, aprobada

mediante Acuerdo de 29 de Marzo del 2007 adoptada por su Pleno, por la que se regula

el forma‘to de la Cuenta General de las Entidades Locales en soporte informatico y el
to telematico para la dicion de

P

Una vez impreso el documento pulsamos el botdn “Finalizar envio”.
v

! 0 ac ion y remitirio via correo postal

El presidente de la Entidad Local ha de imp el doc
al OCEx/TCu correspondiente.

Y

= Lald

81%

F

§ Buscar en wen | NP

4

DDl , Alcalde de Ayuntamiento de " .rindo la Cuenta
General correspondiente al ejercicio de 2006, conocida por la Entidad local en el Pleno
del 29 de noviembre de 2007, cumplido el procedimiento establecido en los articulos 201
y 212 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, TRLRHL, en la forma y con la
documentacién adicional a que se refiere la Instruccion del Tribunal de Cuentas, aprebada
mediante Acuerdo de 29 de Marzo del 2007 adoptada por su Pleno, por la que se regula
el formato de la Cuenta General de las Entidades Locales en soporte informatico y el
procedimiento telematico para la rendicion de cuentas.

En~ i, a 19 de febrero de 2009

El Alcalde de Ayuntamiento de -

el =2 [Bplfe o) | & 1B
[ Finalizar Envio | | Cancelar |

4|
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En la siguiente pantalla nos advertiran que hasta que no se reciba el documento firmado por el Presidente
de laEntidad, la cuenta no se considera enviada.
Este documento escrito serd el Unico que admita el Tribunal de Cuentas.

Pagina 25 de 25



