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1. INTRODUCCION

SPAI PMH es una solucion de gestion integral del Padron Municipal de Habitantes que cuenta con todas
las funcionalidades necesarias para realizar una gestion eficaz de la poblacién y el territorio, cumpliendo
con todos los requisitos exigidos por la legislacion vigente y el Instituto Nacional de Estadistica (INE).

Entorno de trabajo_ Barra de herramientas

Archivo  Edicion  Registro  Wer 7

BT | n|D

= I X || 2] - Consulado

G

Cerrar la ventana
Ir al menu principal
Flechas desplazamiento entre registros.
Dar de alta un nuevo registro
Modificar el registro seleccionado
m Borrar el registro seleccionado
\/ Guardar el alta o modificacion

x Anular el alta o modificacién

o Pai
* C4ls . , . .
zl Ordenar los registros segtin las opciones permitidas.

Relesr | - , . .
¥ Releer los registros segun los filtros seleccionados.

M Inicializar los filtros y la consulta.

Loca . . . . L
L& Localizar_ Localiza mediante una busqueda lo que se indica en el campo de Seleccién de
campos para buscar.

| % E wpartar

Desde Exportar, se pueden realizar varias opciones: Seleccionar los datos a incluir

FoOoOBR o4O

en la exportacion mediante los botones , ordenarlos a través las flechas

S
y seleccionar distintos destinos de los datos: MS-Word, MS-Excel, Archivos de texto,

Vista previa e Impresion. También se puede seleccionar la impresora y la fuente a utilizar.
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2. MENU TERRITORIO

2.1 Unidades de poblacion

Permite la codificacidn de las entidades del municipio seglin la nomenclatura del INE.

Para la seleccion de Unidades poblacionales, permite filtrar por diferentes conceptos, tanto por
conceptos de descripcidn: entidad colectiva, Entidad singular, Nucleo/diseminado.... Como por

conceptos de variacion. También permite ordenar los datos segun el criterio seleccionado en
Orden.

Desde el botén exportar, permite exportar la informacién seleccionada, pudiendo también
seleccionar los campos a exportar y ordenarlos.
=Ioj x|

Archiva  Registra  Yer 7

= 5air | 4} Fieleer | [&] Inicializarl W Filros | = Exportarl
Descripoion |Variacw6n I
Entidad colectiva lm
Entidad singular m
Nicleo/Diseminado m
Descripeidn oficial m
Descripcion 50 c. m

Diescripcin corta ITDdos 'I Orden |Codigo j
(] | e m [ aka | 2 Baja E= Consulta

E.Colectiva |E.Singular| D.C. [Micleo/Dis. | Descripcidn
00]SEVILLA

CWar. |FechaVariacion |«
A 01/05/1336

2 01 SEVILLA A /051936 I
oo 0z 2z 99 *DISEMIMNADO* & 01/05/1 936
oo 04 3 00 YALDEZORRAS A 01/05/1996
oo 04 3 0 | YALDEZORRAS A

01/05/1336 j

Desde este mantenimiento se permite el alta, baja, modificacién de las unidades de poblacion.

Para dar de alta un nuevo registro se informa:

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 7
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archivo  Edicisn  Registro Wer 7
BT« «[» v |DO
Entidad colectiva W

Ertidad singular IE 3
NdcleofDiseminadDW
Descripeién oficial [S5T4 PALLA

& v x|lle ] |

Descripeién S0 e, [STA PALLA

Descripcion corta ISTA PaLLA
Fecha vaniacion |2?,-'IJ?£2D1B @ Estado Alta Fecha entrada I2?;"D?.-’2EI‘IB E

r~|r~.r

= | =

Conzulta

Wariacion F. wariacidn Ref. variacidn |F. entrada F. notificacidn INE

Entidad colectiva: Se indica el cdédigo de 2 posiciones segtn el INE.

Entidad singular: Se indica el cddigo de 2 posiciones segun el INE. El digito de control se
calcula automaticamente cuando se da de alta el municipio.

Campo descripcion: Hay tres campos de descripcion uno de 70 posiciones (descripcion
oficial) otra descripcidn de 50 posiciones y la corta con un maximo de 25 posiciones.

La fecha de variacidn (fecha en que se produce el alta, baja o modificacidn), fecha de
entrada (fecha en que se realiza el movimiento. Esta fecha es modificable en funcién de los
pardmetros informados en Configuracion, Opciones, Pestafia varios, Modificar fecha de entrada)
se informan automdticamente.

Estado: En este campo aparece informado el estado del registro, si es Alta, si se ha dado
de Baja o se ha Modificado.

Al dar de alta un nuevo registro, se debe informar primero la unidad poblacional con el nucleo
00, ya que si no estd informado, no se podra dar de alta un domicilio y la aplicacion dara un
mensaje de que la entidad singular no existe.

Desde el botdn consulta se puede acceder a la informacién. Y mediante las flechas podemos
consultar los movimientos realizados (datos de Alta, Modificacién o Baja).

2.2 Vias

Permite la codificacion de las vias.
o]

Archivo Registra  Ver ?
= Salir | 4} Releer | (6] Inicial\zarl e Filros | = Exportarl

Descripcicn I Wariacién |

Cdodigo m
CodgolME  [Todes 7|
Nombre m
Nombecola  |Todos =]
Tipo de via [Todos x|

Articula ITodos = Orden |Codigo via 'I
2 | - | = | > | O aka <2 Baja | i3] Modificacion E= Consulta

Articulo

Fecha Variacion
01/05+1936
01/05/1996

00005 | CALLE
00008 | CaLLE

ABOGADD RAFAEL MEDIMNA

00002 CALLE ABRIL 8 A /0541996
00003 CALLE ABUYACUB 9A /0541996
00010 PLAZA ACACIAS [LAS) 10 M 060342005 ;I
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Para la seleccion de vias, permite filtrar por diferentes conceptos, tanto por conceptos de
descripcién: Cddigo, Cédigo INE, Nombre.... Como por conceptos de variacidn. Se pueden
ordenar los datos mostrados por cédigo de via, por nombre o por el cdédigo del INE. También
permite ordenar los datos segun el criterio seleccionado en Orden.

Desde el botdn exportar, permite exportar la informacidn seleccionada, pudiendo también
seleccionar los campos a exportar y ordenarlos.

Desde este mantenimiento se permite el alta, baja, modificacion de las vias.

Para dar de alta un nuevo registro se informa:

_iEix]

Archivo Edicion  Registro  Wer 7
EF|w «» v D&« X[l [l
Cadigo I Codigo |.M.E. | 00000
Tipo I |
lﬁ Posicidn del articula Posicidn del articulo para el IME
Articulo I ISinarticqu 'I ISin articulo 'l

Mambre I

Mambre caorta I
Fecha variacidn |2?£D?£2D18 ﬂl Estada &lta Fecha entrada |2?£D?£2D18 @l
U B I R | 7| EE Consulka

Wariacion Fecha wariacidn | Ref.wariacidn Fecha entrada F.natificacia INE

Cddigo: Codigo de 5 digitos.
Cadigo INE: Se indica el cddigo correspondiente a la codificacidon INE.
Tipo: Se selecciona el valor de la tabla tipos de via.

Se informa el articulo, asi como la posicion de éste, tanto para el ayuntamiento como

para el INE. Los valores posibles de la posicién son: Sin articulo.

Delante del nombre.

Detras del nombre.

Detras entre paréntesis.

Detras separado por comas.
La posicidn del articulo para el ayuntamiento, se utiliza para los listados. La posicién del articulo
para el INE, es como llega el nombre de la via al INE.

Nombre: Nombre de la via (50 posiciones) y nombre corto (con un maximo de 25
posiciones).

Se informa la fecha de variacién (fecha en que se produce el alta, baja o modificacion)
y la fecha de entrada (fecha en que se realiza el movimiento. Esta fecha es modificable en

funcién de los pardmetros informados en Configuracion, Opciones, Pestafa varios, Modificar
fecha de entrada).

Estado: En este campo aparece informado el estado del registro, si es Alta, si se ha dado
de Baja o se ha Modificado.

Desde el botdn consulta se puede acceder a la informacion. Y mediante las flechas podemos
consultar los movimientos realizados (datos de Alta, Modificacién o Baja).

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 9



2.3 Tramos

Desde esta opcidn se realiza el mantenimiento de los tramos de una via. Para dar de alta un
tramo debe indicar distrito y unidad de poblacién.

Es importante la definicidn correcta y ajustada de los tramos, ya que esta informacidn se utilizara
para el cambio de domicilio y seccionado.

Para la consulta de Tramos, permite filtrar por diferentes conceptos, tanto por conceptos de
tramo (via, tipo de via, de tramo, id del tramo), de descripcidn (distrito, seccion, unidad
poblacional....), de descripcién adicional (pseudovia, manzana, cédigo Postal....) Como por
conceptos de variacidon. También permite ordenar los datos segun el criterio seleccionado en
Orden.

Desde el botdn exportar, permite exportar la informacidn seleccionada, pudiendo también
seleccionar los campos a exportar y ordenarlos.

=1

Archivo  Registro  Wer ?

= salr | 4} Relser I (& Inicializarl e Filras | = Ekportarl
Tramo | Descripcio’n' Desc.adiciomal' Variacio’n'
Wia/Pseudovia m
Tipo de wia lm
Tipo de tramo m
Id. trama lm

Orden INﬂm,tramn j
il | =~ = | 2] | [ Aka | &2 Baja | £ Modificaciénl Conslta
Id. Tramo|Via/Psvia L |N.Sup |L |Secciin |UniPob Des UniPol =
1|2030 CALLE VIRGEN DE LA LUZ [DE LA) 1 7 0001701
2 2030 CALLE ¥IRGEN DE LA LUZ [DE LA) 2 14| |01/002  0OM7OT COSLADA
3 2040 TRYAWIRGEM DE LA LUZ 1 1) 01/002  00M707  COSLADA
4 2040 TRVA WIRGEM DE LA LUZ 2 2 /002 00me@07  COSLADA -
0l »

Desde este mantenimiento se permite el alta, baja, modificacién de los tramos.

Para dar de alta un nuevo registro se informa:
=Iolx]

Archivo  Edicion  Registro Yer 7

Er|« > v 0@« x|[lle ]

Yia/Pzeudovia Tipa brama M. inferior M. superiar

@l Impar Vl 1} I_ I 0 I_

Dis/Secdl Ssec. Manzana C. Postal Unidad de poblacidn

1 Y — 0 2 ol Y

W aniacicr Pseudovia &I

Fecha vaiasien  [22/08/2016 | (]|

il At Sector urbano &I

Fecha entrada IEEHDEHENB @I E. poblacién &I
|| | | 7 | EE Consulta

Numero W ariacicn | Fecha variacion Ref. variacidn Fecha entrada Fecha notificacidn INE | +
»

=

Via/Pseudovia: Codigo de la Via al que pertenece el tramo a crear.
Tipo tramo: Lo coge en funcién de la numeracidn inferior, sera par o impar.

Numero Inferior: Puede tener hasta 4 posiciones se informa el nimero inferior que
definira el tramo.
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Numero Superior: Puede tener hasta 4 posiciones, se informa el nimero superior que
definira el tramo.

Distrito/Seccion/Letra: Este campo es obligatorio informarlo.
Subseccidn: Subseccion en la que estd ubicado. (Maximo 2 posiciones).

Manzana: Niumero de manzana dentro de la seccidn que esta delimitada por este
tramo (Maximo 12 posiciones).

Cadigo Postal: El que corresponda a la Unidad de Poblacion.

Unidad de poblacidn: Utilizar el icono de la lupa para seleccionar la unidad de
poblacién.

Fecha de variacidon: Fecha en que se produce el alta, baja o modificacion.

Fecha de entrada: Fecha en que se realiza el movimiento, se informa automaticamente.

(Esta fecha es modificable en funcidn de los parametros informados en Configuracién, Opciones,
Pestafia varios, Modificar fecha de entrada).

Estado: En este campo aparece informado el estado del registro, si es Alta, si se ha
dado de Baja o se ha Modificado.

. Mantenimiento de Tramos = |EI|5|
archivo  Edicidn  Registro Wer ¥

EFEle « [» v D&V x||lle ]

Wia/Pzeudovia Tipn hama N inferiar M. superior
00005 f4 Y CALLE BAJDZ

Impat 4| | 9397 |_ | EERE] |_
Diz/Sec/L Ssec. Manzana C. Postal Unidad de poblacidn
[o [os [ @) 1 [izsssereaoz | EIEE al PINAF (EL]
W ariacion Frciais I al
Fecha variaciin IUBJUSQDT E ﬁl
Estada Medficacién Sectorubano | EI
Fechaentrada  [06/D3/2016 @l E. poblacién | Bl

-l | » | w1 | B Consulta

Fief. variazidn

‘ariacidn | Fecha variacidn

Fecha entrada Fecha notifizacidn INE

0| 16

0E/09/2016 0 0B/09/2016

1203 M

Desde el botdn consulta se puede acceder a la informacion del tramo. Y mediante las flechas
podemos consultar los movimientos realizados (datos de Alta, Modificacién o Baja).

x
= salr IH 4|b|H|

iaoPseudovia 00005 % CALLE BAJOZ

Tipo trama Mdim. Inferior

Mom Superior  Distrito Seccidn  Letra  Subseccion
00005 9939

9939 o1 s 1
E.Col. E.Sin. DT Mdcleo/Dizem.
o038 04 FINAR (EL]

Manzana
123456789012

Pseudovia

C. Postal  Sector urbana Entidad de poblacidn

Codigo varacidn ~ Alta Fecha variacion 05/09/2016 Fecha entrada  06/03/2016
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2.4 Distritos / Secciones
Desde esta opcidn se realiza el mantenimiento de las secciones censales del municipio.

o/

Archivo Edicidn Registro Ver ?
Emlu «|» v [D@F «~ x| 5 - secoin| |
Distrito/S eccion 'Il_l_ @Lucahzal |

Dlstr\IUISecclﬁln IDesancwén ICDntchas I;I
| | m 013 SECCION DECIMOTERCERA 1233
| | m 014 | SECCION DECIMOCUARTA 1336
| | o 015 SECCION DECIMOGQUINTA 514 J
| | o 016 SECCION DECIMOSEXTA 257
B o]  017[SECCION DECIMOSERTIMA &

Diistrito m
Seccidn 17

Descripcion ISECCIDN DECIMOSEPTIMA

Contadar hojas 2

En la parte superior de la pantalla se puede realizar una seleccién de campos para hacer una
busqueda mediante el botdn Localizar.

Para dar de alta un nuevo registro, se informa:

_injx|

Archivo  Edicidn Registrn|Ver 7

IET|n <> v D &K & %][] 2 -5eccsn

Distrita/Seccidn 'II_I— &Locahzar |
DistlitnISaccién IDescripcién |EnntHnias I;I
| | 01 013 SECCION DECIMOTERCERA 1239
| | o1 014 | SECCION DECIMOCUARTA 1396
| | 01 015 SECCION DECIMOGUINTA 514
L 01 016 SECCION DECIMOSERTA 257
- I N
Distrita I
Seccidn I
Descripeidn I
Contador hojaz I 1]

Distrito: Codigo numérico de hasta 2 posiciones.

Seccidn: Si indica la seccidn dentro del distrito, cédigo numérico de hasta 3 posiciones.

Descripcién: Campo opcional que permite un texto de hasta 30 posiciones.

Contador hojas: Este campo al dar de alta el distrito/seccion, debe contener un 0. Este
campo es un contador que se actualiza automaticamente cuando se da de alta una nueva hoja

padronal.

PMH. Padrén Municipal de Habitantes
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3. MENU POBLACION

Desde Poblacién, se pueden realizar altas, bajas, consultas, modificaciones de cualquier

habitante y domicilio.

3.1 Domicilios

En esta pantalla se puede localizar un domicilio.

Pestaiia claves

Se realiza la busqueda del domicilio, pudiendo filtrar por Cédigo via/pseudovia o nombre de la
via, el numero inferior y el identificador del domicilio.

. Consulta Domicilios/Mantenimiento Padrén - S

=lolx|

E Salir | 4} Releer | 4] In\c\al\zarl é Expartar | @Avanzada | ‘

Claves |Se|ecciﬁn|

Cédigo wialpsewia (00010

— Levenda

MNombre viaspzevia I

—
—

Mdmera inferior

Ident. domicilio

Ordenacian
’]Cl‘)dign via ¥ nimero vivienda

Pestaia Seleccion

Se muestran los resultados encontrados.

. Consulta Domicilios/Mantenimiento Padron - SPAT

= Salr |

=lolx|

4} Fieleer | (&) Imc\a\izall &} Evportar | @Avanzada |

‘Claves Seleccién |

] | | > | > | Domicilias

— Leyenda

Habitantes | Documentos | Digitalizacidn L, AbrirMilamon‘ LGS, |

VialPseudovia Nimero  Km Hm.PtalN Blog EscPlanta Puerta DisiSecil. Manzana Tp Id domiciio |«
PLAZA ACACIAS (LAS) 2. 1164 999 1 833

VialPseudovia Nimero  Km.Hm.PtalN Blog EscPlanta Puerta DisiSec/L Manzana Tp Id.domicilio

PLAZA ACACIAS (LAS) 3. 1154 oo7 1 834

Via/Pseudovia Nimero Km.Hm_Ptal'N Blog EscPlanta Puerta Dis/Seci/l. Manzana Tp Ild.domicilio

PLAZA ACACIAS (LAS) 4. 1154 999 1 835

Via/Pseudovia Nimero  Km.Hm.PtalN Blog EscPlanta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio —I
PLAZA ACACIAS (LAS) P01 0001 1/54 007 1 836

Via/Pseudovia Nimero Km.Hm.Ptal’N Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio

PLAZA ACACIAS (LAS) 6. 1154 999 3 83

Via/Pseudovia Nimero Km.Hm_Ptal’N Blog EscPlanta Puerta Dis/Sec/l. Manzana Tp Id.domicilio

PLAZA ACACIAS (LAS) i 8 1164 999 1 @32

PMH. Padrén Municipal de Habitantes
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La aplicacién dispone de una blsqueda mds amplia, se accede mediante el botén AVANZADA.
La busqueda avanzada, puede localizar un domicilio por:

- Datos del domicilio, cddigo de via, nombre, nimero, portal, bloque, escalera,
planta, puerta y Estado del domicilio.

- Datos de la ubicacion, Distrito, seccion, manzana, subseccién, entidad colectiva,
entidad singular, nicleo/diseminado, Pseudovia, cddigo postal, entidad poblacion,
sector urbano, tipo de domicilio

- Datos del habitante, Apellidos, nombre, tipo documento, Doc. Identidad, NIA,
Fecha nacimiento.

Al pulsar la tecla RELEER, en la pestafia Seleccién se muestra el resultado igual que con la
busqueda simple.

El Resultado de la busqueda se puede exportar mediante el botén EXPORTAR.

Pulsando el botdn INICIALIZAR, se eliminan los filtros informados.
il x|

E' Salir 43 Releer | (& \nicializarl é Erportar | @Avanzada |

Claves |Se|ecci6n I

Cadigo via/psevia IT a

Hombre via/psevia [acacias (Las]

Mdmera inferior I a8
Ident. domicilio I

Ordenacion
ﬁcﬁldigu via y nimero vivienda j

cultz : (=1 3]
E S alir 43 Feleer | 42 Inicializar é Exportar @Avanzada | ‘
‘Claves Seleccion | — Leyenda |
IFS ] T | L2 | Domicilios Habitantes | Documentos | Digitalizacidn L b biramon | S GLLE |
VialPzeudovia Mimero  Km.Hm.Ptal'M Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio
PLAZA ACACIAS (LAS) 8. 1/54 999 1 832

-
W 41091

Una vez realizada la seleccién, desde este menu se permite:

- Gestion de Domicilios
- Gestion de Habitantes
- Gestion de Documentos (documentos asociados al domicilio)

3.1.1 Domicilios_ gestion de Domicilios

Desde el botén Domicilios de la Consulta de Domicilios, se pueden realizar las siguientes
acciones: Ver el domicilio, darlo de alta, realizar multi altas (un bloque de pisos), realizar
modificaciones, bajas y congelar los habitantes del domicilio.
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También se accede al Administrador de domicilios donde se permite realizar todo tipo de
modificaciones.

_[aix]
= Sali | % Fieleer | (] Inicializarl =1 Expoltarl &Avanzada | ‘
‘Claves Seleccion | — Leyenda |
-l | <l | > | L2l H il Hahitantes | Documentos | Digitalizacidn L% Abrir Mirarmar L% G115 |
Via/Pseudovia Ver lilnu EscPlanta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio ﬂ
PLAZA ACACIAS (LA!  Alta 1/54 999 1 832

Multi Alta

Modificacidn

Baja

Congelar habitantes del domicilio

Administador domidiios

3.1.1.1 Domicilios_Ver

Una vez seleccionado domicilios / Ver, se muestra una pantalla con 3 pestafias:

Pestaiia Domicilio

Se muestran los datos completos del domicilio asi como los habitantes que viven en él.

Por defecto solo salen los habitantes que estan activos en el domicilio. Para visualizar los que
estan actualmente de baja, pero en algin momento han residido en él, se debe marcar el check
BAJA. Los habitantes dados de baja, aparecen marcados en gris claro.

Pestaiia Campos variables

Se visualizan las observaciones informadas.

A continuacion se dispone de unos recuadros Alfanuméricos, Numéricos y Fechas donde se
visualizan los campos libres definidos por el usuario en PMH / Configuraciéon / Municipios de
gestion, pestafia Campos libres domicilio. (Se pueden crear hasta 4 campos libres de nimeros,
4 de fechas y 6 Alfanuméricos).
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Desde la pantalla de los datos del domicilio, se puede acceder también al HABITANTE y a
imprimir DOCUMENTOS del habitante seleccionado.

Desde el botdn HABITANTE se pueden realizar las siguientes acciones.

Bl Consulta de domicilic - Municipio de prueba =lolx|
Domicio | Campos varables | Dighalizacion |
Yia/Psevia
00002 £ [V CALLE  ARANDILLA M. domiciio 5805
| CALLE ARANDILLA Tipolocal [¥ivienda Familiar =l
Tip MInferior  M.Superior Km  Hr Ptal/M Blag Escal Plants  Pueta Seccign o 003
2 3 0 oo = =
Manzana  U15
Upoblscign 90 03 @ 07 [ | LAGUNA DE DUERD Subseccién CFostal 47140
Pseudovia fic, Teléfong 983544187
Edif Censal N Edfficia U Colectiva SEmClE QI
Fif Catastral
et Estado E poblacin i
N Viviends U Tipo [Casa =l [Doniciiz active 7]

Hoja Padional

1003 0578 ~] [ Adtives [T Baja

P Eance\arl! Habitantes | Documentos

5 saiir | o fceptar

ver
Alta

Modificacion
IrodiFicacién par Al
Modficacién por GO
Baja

Congelar habitante
Cambio domiciio
Error en hoja

L4l ———" 2|
Quitar. verificasion errores INE \PMH |‘W 078
Borrar Fechas extranzra

Alta expedient=
Tratamiento/Consulta expedientes

* Algunos de estos procedimientos relacionados con los habitantes, se explican en el punto de mend de
Poblacion/Habitantes.

Desde el botdn DOCUMENTOS, se pueden obtener todos los documentos que tiene el
habitante disponible segun su situacién.

3.1.1.2 Domicilios_Alta

Desde esta opcidn se dan de alta nuevos domicilios.
Requerimientos:
- Debe estar dada de alta la Via (Territorio/Vias)

- El nimero inferior y superior debe estar incluido en un tramo (Territorio/Tramos)
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_loix|

Danmicilio I Campos variables | Digitalizacisn |

Via/Psavia

[ iy [ N doricili 0

| Tipolocal  |Y.vacia o de temporada *

Tip  N.Inferor M.Superior  Km  Hm Ptal/N Blog Escal Planta Puerta Seccidn l_ I_EI

R N O O = | 2 | Y905

U.poblacidn W WW W@I Subseccion l_ C Postal

Pseudovia @ Teléfono I

Edf. Censal Nim Edificio | Colectiva eI @

RE Catastial

S E stada E.poblacion @I
N.Vivienda I Tipo I j IDom\ciIm activo j
|: el | \/ Aceptar x Cancelar| Habitantes | Documentos

|Hnia |D|den |NIA |Nﬂmhray apelidos |Dm: Ident. |F M acimiento n
KT |

Para dar de alta un habitante, previamente ha de estar dado de alta el domicilio.

En el alta, el programa asigna un Numero de domicilio (N.domicilio). Este nimero es un
contador parametrizado en PMH /Administrador/Contadores (Contador NDOMICI). Este
numero no es posible modificarlo desde el domicilio, lo que si permite es a un habitante
cambiarle el nimero de domicilio.

Para dar de alta un domicilio, se debe informar:

Codigo de la via/Pseudovia o seleccionar uno a través del icono de la lupa (si se
selecciona a través de la lupa, aparece una pantalla con la relacidon de las vias que tiene el
municipio, a continuacidn se selecciona la correspondiente al domicilio que se quiere dar de
alta).

x|

Archivo Registro Ver 7
Blw <[> m | % |
4} Releer | |

Cadigo |WP |Tip0 |Art|’cul0 |N0mbre de la via/pseudovia |E.Var| F\ariacion |;|
JUEGD DE PELOTA

1% PLAZA
B 2y e | lemaois

| | 3 CALLE ALAMO
4% CALLE ARAGOMESES
5% CALLE B&J0Z A 28/02/2006

A continuacidn se informa el resto de datos del domicilio, nimero, puerta, piso, planta

Al informar el nUmero, se asumen automaticamente los datos dados de alta en el tramo,
seccion, manzana, Unidad de poblacién.......

Tipo local: Desplegable donde se informa el tipo de vivienda. Los tipos de local deben
estar dados de alta en Codigos / Descripciones de cddigos en el tipo TH. Los distintos tipos
son:

e Vivienda familiar

e Vivienda Colectiva

e V.vacia o de temporada
e Local
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Estado: Desplegable en el que por defecto aparece informado Domicilio activo. Los
tipos de Estado deben estar dados de alta en Cédigos / Descripciones de cédigos en el tipo DO
Los valores posibles son:

e Domicilio activo
e Domicilio de baja.

Una vez los datos del domicilio informados se valida la informacién.
Queda dado de alta el nuevo domicilio. Desde el botén HABITANTES, se puede proceder a:
- Dar de ALTA un Habitante (procedente de otro municipio o del extranjero)

- Realizar un CAMBIO DE DOMICILIO (cambiar habitantes de un domicilio a otro
dentro del mismo municipio).

Una vez dados de alta los habitantes, se podra desde el boton DOCUMENTOS imprimir los
documentos activos para el habitante segun su situacion.

*Algunos de estos procedimientos relacionados con los habitantes, se explican en el punto de menu de
Poblacion/Habitantes.

3.1.1.3 Domicilios_Modificacion

Desde esta opcion se pueden modificar los datos del domicilio.

~ilx]
Daoricilio | Campos variables | Dighalizacisn |
Via/Pzevia
[ o000z &lv CALLE  [aRANDILLA M.domiclio | 10236
[CALLE ARANDILLA, Tipolacal [vivienda Calectiva ¥

Tip M.Inferior  M.Superior  Km  Hm Ptal/M Blog Escal Planta Puerta Seccidn W lﬁr&l
ML S A O O = | VI

U.poblacisn W IEIE W&I LAGUNA DE DUERD Subseccion I_ C Postal |4T‘I 40
Pseudovia ml Teléfono  |3893544187
Edif. Censal | M. E dificio | Calectivo SEC-wbaﬂU| @
Rf.Catastial |
S Estado E.poblacian I &I
W Vivienda Tipa | Casa | [Domiciio activo |

Habitartes | Documentos W Actives [ Baja

|: Salip | /&ceplarl x Cancelar

Antes de modificar los datos del domicilio que estan incluidos en un tramo, como por ejemplo
Seccién, Manzana, Unidad poblacidn, Nimero y datos de la direccién, cddigo postal............. se
debe crear un nuevo tramo para la direccién a modificar con los nuevos datos, ya que si se
modifica por ejemplo la unidad poblacional sin haber creado para esta direccién un nuevo tramo
con la nueva unidad poblacional, da el siguiente error. “El tramo asociado a esta via, este nimero
inferior y nimero superior, no existe”. Si se modifica un dato que no esta informado en el tramo
como por ejemplo la manzana, da un mensaje “No existe la manzana en el tramo”.

Una vez modificados los datos, se muestra una pantalla
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-lalx]

Cadign de variacidn Modificacidn

Causa de la variacion IEambiD datos teritorio j
Fecha de la variacion . B @l
Fecha de entrada I'I 340942016 @l

Perzona que solicita I.-’-‘«_l,luntamientn j

& Aceptar | x Cancelar |

En la que se selecciona la Causa de la variacidn. Las posibles causas de variacion son:

e Cambio seccionado

e Erroren Hoja

e Cambio datos territorio
e Cambio datos tramo

En el campo Fecha de Variacion y Fecha de entrada por defecto aparece la fecha de hoy,
siendo la fecha de variacién modificable y la fecha de entrada se podra o no modificar en
funcion de lo parametrizado en Configuracidn / Opciones /Pestafia Varios, campo modificar
fecha de entrada.

Solicita también la informacion de la persona que solicita la modificacidn. Y las opciones son:

e Ayuntamiento
e Habitante

e [INE

e Otraentidad

3.1.1.4 Domicilios_Baja
Por esta opcidn se permite realizar la baja de un domicilio.

Si en el domicilio hay habitantes, no se permite realizar la baja, da un aviso de que “No se puede
dar de baja un domicilio con habitantes”.

Si en el domicilio hay habitantes dados de baja, entonces si permite dar de baja el domicilio.

Al pulsar Baja en el apartado de Domicilios, aparecen los datos del domicilio.
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£8 Domidilio - Municipio de prueba _ o] x|
Damicilic | Carmpos wanables I Digitalizacian I
ViadPsevia
00002 fy [¥ CALLE  ARANDILLA, M. domiciia 10238
| CALLE ARANDILLA Tipo local |V vacia o de temporada LI
Tip  M.Inferior M.Superior  Km  Hm Ptal/M Blog Escal Planta Puerta Seccign Mmoo al
B4 0 I vI I vI 1
|2_ # ! Manzana U195
L. poblacidn 00 0z 8 O & LAGUNA DE DUERD Subseccidn C Postal 47140
Pzeudovia al Teléfono
Edif.Cansal M. Edificia 0 Colectiva S e B«l
Rif.Catastral
Estado E.poblacidn B.l
N Vivienda D' Tipa | =| |Domiciio debsia =]
|: Salir ¢ Aceptar x Cancelar| Habitantes | Documentos
Hoja Orden |MIA Mombre v apelidos Doc.|dent. F.M acimiento

: . =0l x|
E’ Salir | ".'3 Felesr | & Inicializar % Exportar @,Avanzada |
.Claves Seleccion | — Leyenda |
[ | N (B | L2 | Domicilios Habitantes | Documentos | Digitalizacion L kit Wiramon| S G5 |
Via/Peeudovia Nimero  Km Hm.Ptal'N Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id domicilio =
CAILLE ARANDILLA 64, A1 1 19 M5 3 10238 =
Via/Peeudovia Nimero  Km. Hm.Ptal/N Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, A1 2 1/9 M5 3 10239
Via/Pseudovia Mdmero  Km.Hm.Ptal'N Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp id.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, A 2 1 1/9 M5 3 10240

Si fuera necesario darlo de nuevo de alta,

Desde Domicilios, entrando al ADMINISTRADOR DE DOMICILIOS vy pulsando sobre MODIFICAR,
se modificaria el campo estado pasandolo de Domicilio de baja a Domicilio Activo y asi el
domicilio vuelve a estar de alta y se visualiza de nuevo en verde.

3.1.1.5 Domicilios_Administrador de domicilios

En esta pantalla se puede modificar los datos del domicilio (sin generar variacion al INE). Los
datos que son propios del tramo no se pueden modificar hasta que no se modifique el tramo.

Para poder modificarlos datos, deben pulsar el botédn Modificar
Desde esta pantalla se puede dar de baja fisicamente un domicilio mediante el botén Baja 1 s |

Siempre y cuando no tenga habitantes activos. En este caso primero se deberia dar de baja
primero los habitantes y a continuacion el domicilio. La baja desde el Administrador de
domicilios, elimina fisicamente el mismo.
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. Administrador de domicilios - Municipio de prueba -0 Iil

Domicilia | Campos vaiiables | Digitalizacién

Wia/Peevia
| 00002 @l\’ CALLE ARANDILLA N.domiciliol 10238

| CALLE &RAMDILLA Tipo local IVivienda F amniliar 'l

Tip M.nferior  M.Superior  Km  Hm Ptal/M Blog Ezcal Flanta Puerta  Seccidn W lﬁr&l
NN I Y FNC Y O 2 | VO

U.poblacién |00 [03[&] W@ LAGUNA DE DUERD Subseccign | | CPostal [47140
Pzeudovia I @ Teléfono I

Edif Censal | Miim E dificio | [ IEolectivo Sec.ubano |_@|

Fif.Catastral
I E stado E.poblacion I &I
M. Wivienda I 0 Tlpol j IDDI‘nICIhD activo j
= salic | O aka Modficasior] i} Baia || Habiantss | Actives I Baja o fcepiar | 08 Cacela
Hoja |Drden [Mia Nombre y ape Condelar Habitantes |Dac.Ident. |F Nacimient «
[ e 1 00038933 MOEMIT2 J4_ Descongelar Habitantes H12121212 01./01/186C
1] oons o580 2| 00038934 RICHARD JEMEY B12212222  |01/01/1961

o o

3.1.2 Domicilios_ gestidon de Habitantes

Desde el botédn Habitantes que hay en la consulta de domicilios, se pueden realizar Altas y
Cambios de domicilio de habitantes en el domicilio seleccionado.

gl Consulta Domicilios/Mantenimiento Padrén - Municipio de prueba - IEI Iil
E S alir | 4_} Feleer | 43 Inicializar é E xportar ﬁnvanzada ‘
'C|ﬂv33 Seleccion | — Leyenda |
s | =J | > | L2 | Domiclios  |: Habitantes | Documentos | Digitalizacion L bt Miamon| S GJLEL | |
Via/Pseudovia | Alta \q Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio =
CALLE ARANDILLA * Cambio de domidlio 19 (1] 1 2359
Via/Pseudovia Mimero  Km.Hm.PtallM Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 2. L] 19 s 1 6390
Via/Pseudovia Mimero Km.Hm. Ptali Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio
CALLE ARANDILLA 3 L] 119 (k] 1 2361
Via/Pzeudovia Mimero  Km.Hm.PtalM Blog E=c Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio
CALLE ARANDILLA 4. [/ 119 M5 1 9949
Via/Pzeudovia Mimero  Km.Hm.PtalM Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp Id.domicilio
CALLE ARANDILLA 5. o o 19 (1] 1 2362 _I
-

3.1.2.1 Habitantes_Alta

Desde el apartado Alta, se permite dar de alta habitantes en el domicilio seleccionado.
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icilio 200
ooool Y CALLE HOSPITAL M. Diamicilio

Tipo local IVivienda Farniliar - I

Tip Mlnfericr  MN.Superior  Km  Hm  Ptal’M Blogue Escal Planta Puerta

1 1 0 0o FBJ Seccion 01 001

U.Poblacion 00 01 7 01 SAMTOVEMIA Manzana C.P. 49750
[= Salir | x Cancelar f Aceptar |

Habitante | Mas dalosl Otros datos I Hislélicol Residentes I

Mombre Particula Primer apelida Particula Segundo apelido

Tipo documento Documenta identidad Fecha nacimiento Paiz/Praov. /M unicipio nacimiento

[ Ef | [— | -y

Personal Yariacion I

Cadigo IAIta Vl Fecha varacion Fecha entrada Solicitante F.LIt Motif,
Cambio muricipio | [1B/04s2017 @l 160402017 @' | Hatitarte | 1642017
Cédiga IME  CR

Pravincia/Municipio de procedencia/desting

o
NI& duplicado I—@

om

Conzulado procedenciasdesting

*Los procedimientos relacionados con domicilios, se explican en el punto de menu de

Poblacion/Habitantes.

3.1.2.2 Habitantes_Cambio de domicilio

Desde el apartado de CAMBIO DE DOMICILIO se permite cambiar habitantes de otro domicilio

del municipio a este.

. Consulta Domicilios/Mantenimiento Padrén - Municipio de prueba - IEI Iil
E Salir | 5 Feleer | 43 Inicializar @ Exportar & Avanzada ‘
‘Claves Seleccion | — Leyenda |
2] | - | > | L2 | Domicilios Documentos | Digitalizacidn L b biramon| S GLS. |
Via/P=eudovia g EzcPlanta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio ;I
CALLE ARANDILLA A1 1 19 M5 3 10238
Via/P=eudovia Namero Km.Hm. Ptall Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, A1 2 119 015 1 10239
Via/Pzeudovia Hamero  Km.Hm.Ptal'N Blog EscPlanta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, A2 2 119 015 3 10241
Via/P=eudovia Namero Km.Hm. Ptall Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 4. B 1 1 19 M5 3 10242
Via/P=eudovia Namero Km.Hm. Ptall Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, B 1 2 119 015 3 10243 J
Via/Pseudovia Hamero  Km.Hm.PtalN Blog EscPlanta Puerta Dis/Sec/L M Tp W
CALLE ARANDILLA 64 B 2 1 119 015 3 10244
Via/P=eudovia Namero Km.Hm. Ptall Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, B 2 2 19 05 3 10245

Desde la consulta de domicilios, desde el nuevo domicilio, se pulsa en el botén HABITANTES y
en la opcién Cambio de domicilio se procede a seleccionar el habitante al cual le vamos a realizar

el cambio de domicilio.
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Para seleccionar el habitante, pulsamos el botén + Incluir.

IS

E S alir | 43 Relesr | 3 Inicializar @ Expartar Escaoger,

Claves |Se|ecciﬁn|

Primer apelida |LoFEZ

Segundo apelida [LOPEZ

Mombre IW

D ocum.|dentidad l—

LA I— Ordenacion

" ; ’]Numbreyapellidus j

Idertificadar habit. l—

Domicilio

Cadigo vialpsevia I * ia = Pseudovia |

Mumera inferior I Letra Escalera I Flanta I Puerta

Mombre via/psevia I

Identificadar domicilio I

Se puede buscar el habitante a cambiar por:

o Datos del habitante: apellidos, nombre, documento identidad, N.I.A, Identificador
habitante.... Al informar alguno de estos datos y pulsar el botén RELEER, muestra los

habitante que cumplen con los datos informados.

Para seleccionar el habitante, se marca el recuadro y se pulsa el boton ESCOGER.

Por ultimo se pulsa ACEPTAR.
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o Datos del domicilio: cédigo de via, numero, letra, escalera, planta, puerta, nombre,
identificador del domicilio. Al informar alguno de estos datos y pulsar el botdn RELEER,
muestra los habitante que cumplen con los datos informados.

=IO x|
= sair | 4% Releer =] Expnrtarl Escoger

Claves | Seleccian I

O Inicializar

Primer apellida I

Segundo apellido I

Mombre I
Docurn |dentidad I

NI I— Ordenacion
ICﬁdign via. nimero vivienda y piso j
Identificador habit I

Domicilio
Cédigo via/psevia IUUUDZ
Nimero inferior ~ [0064  Letra Escaera [ Plnta]  Puets|

Nombre via/psevia I

|dentificadar domicilio I

* Yia " Pseudavia

Para seleccionar el habitante, se marca el pequeno recuadro gris, que se pone verde
(si son varios los habitantes a escoger, el orden en que sean marcados sera el orden
de inclusion en el nuevo domicilio) y se pulsa el botdn ESCOGER.
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Por ultimo se pulsa ACEPTAR.

£ cambio de domicilio - Municipio d _olx|
| Modificar Q/ Azeptar 2@ Cancelar |
Wia/Pseudavia N.Domicilio 10244

| ugggg@\f [CALLE ARANDILLA

Tip  M.Inferior MN.Superior Km  Hm Ptal/N Blogue Escal Planta Puerta
| e e I I I = | ez Seccién

U.Pabl Manzana

lacior] 00 [ 03 [8 W@ LAGUNA DE DUERD

~Resi

Tipo local IV.vacia o de temporac 'l

Iilﬁl‘ @

Langelan Hab: |

Hoja padronal| Orden| Mombre v apelidos

Documenta  |Fecha

I

|: S I \/ Aceptar I x Cancelar |

nacim. | ariacidn

Nuevos residentes |Variaci6n I

D ocumenta
33305451R

Fecha nacimiento
010141960

Desde esta pantalla y antes de aceptar, se pueden hacer las siguientes acciones:

botones + Inchir | = Quitar

Una modificacion de datos personales mediante el botén
de datos personales).

Incluir mas gente en el domicilio o eliminar alguna de la incluida mediante los

MedtPE | (modificacion

En la pestafia variacion se pueden modificar algunos datos de la variacién

generada, como la fecha de variacion, de entrada, el solicitante, asi como escoger

hoja existente o nueva en caso de que ya exista hoja.

Nuevos residentes  ¥ariacion I

% Hoja nueva

= Hoja existente

Cédign variacisn Modificacion ICambio domicilio ﬂ Cad. INE CD
Fecha variacidn ID?H 0/2016  EZ| Fecha entrada ID?H 0/2018 @l
Salicitante I H - Habitante j 07A10/2m6

Hoja I—@

Una vez el proceso de cambio de domicilio realizado si consultamos e

| habitante que hemos

cambiado, en la pestafia del histérico le ha generado dos movimientos, una B-CD (baja por
cambio de domicilio) y una M-CD (modificaciéon por cambio de domicilio).

También le habrd cambiado el dato informado por modificacién de datos personales.

Una vez dados de alta los habitantes, se podra desde el boton DOCUMENTOS imprimir los

documentos activos para el habitante segun su situacion.

3.1.3 Domicilios_ Gestion de Documentos
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Desde el botdn Documentos, que hay en la consulta de domicilios, se pueden imprimir los

documentos que hacen referencia al domicilio seleccionado.

En funcién de las caracteristicas del domicilio se activaran unos u otros documentos.

. Consulta Domicilios/Mantenimiento Padrén - Municipio de prueba

E Salir | % Helzer | %) Inicializarl % Exportar | &Avanzada |

=1ofx]

Claves Seleccion |

— leyenda I

o] | - | > | > | Dornicilios Habitantes | Documentosi| Digitalizacian L b Miramc-n| LGS |
Wia/Pseudovia Nimero  Km.  Certificade colectivo L Manzana Tp ld.domicilio ;I
CALLE ARANDILLA 64, Hoja padronal 015 1 10238
Via/Pseudovia Himero  Km. Volante colech'v’:: IL Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 54, Certificado histdrico del domicilio 15 1 40239
- - - Certificado colectivo de vigje

VialPseudovia Niamero Km. A - L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA 64, A2 2 1/9 015 310241
Via/Pseudovia Himero Km.Hm. Ptal' Blog Esc Planta Puerta Dis/Sec/L Manzana Tp ld.domicilio
CALLE ARANDILLA &4, B 1 1 19 015 3 10242

3.1.3.1 Documentos_Certificado Colectivo

Documento que acredita el empadronamiento de una/s personas en un domicilio, con los

datos que constan en ese momento en el padrén municipal de habitantes.

Los habitantes que han causado baja en el domicilio, no se imprimen.

E Salir % Partalla @ Imprirnic

Impresora I RICOH MP C3062 PCL B

j Copias : |1

=[olx]

Persana que cettifica [ PEDRO SANCHEZ SANCHEZ

Fecha[03/10/2016 @l

Cargn |SEEF|ETAF|ID

Observaciones Mativo

R

Sy

VialPseudovia
CALLE ARANDILLA

Namero PtalM. Blog. Esc. Planta Puerta
64 A 1 2

Dis/Secc/L Manzana
01/009 M5

Awtorizacidn cesidn de los datos padronales zeqin quien solicita el document
Hoja padranal ITodas 'l ’7(:' Habitante [consulta campo autorizacion) ¢ Administracin [bodos los habitantes]
Menszaje en las observaciones de "todas las personas empadionadas en'
{~ Hoja padronal * Damicilia " Minguno ‘

Sien la seleccidn realizada hay habitantes congelados y se tiene configurado el pardmetia de no mostrarlas en el documenta o habitantes
que na dan su consentimiento para la cesidn de los datos padronales v se parametriza este contral, no se verd este mensaje par defecto
aungue haya una seleccidn en este apartado.

Residentes

Hoja Padronal| Orden| P.Apelida
0100 1 1|NUNEZ
01009 0582 1/ LOPEZ

S Apellida
NUMNEZ
LOPEZ

Tipa Doc. | Documento

Sexo|F.Nacimiento
& 0
01/01/1960

SANDRA

00033336 1 33305451 &
4| _>lJ
] 4 | 3 | ] | [&] Formatos dispenibles ‘
Farmata Idioma Descripeidn
4 0 CERTIFICADO COM ALCALDE EW FUNCIONES

En la pantalla se visualiza le Persona que certifica, el cargo. Estos datos, los muestra por
defecto en funcién de lo informado en PMH / Configuracién / Municipios de gestion en la

pestafia Parametros.
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En el campo fecha se muestra la fecha en que se realiza la impresion. No es posible informar
una fecha posterior a la del dia de la impresidn del certificado.

En la pantalla se puede seleccionar:

Observaciones: Permite informar y/o seleccionar una observacién parametrizada en
Cadigos, Textos predefinidos con tipo C (Certificado).

Motivo: Permite informar y/o seleccionar un motivo parametrizado en Cddigos, Textos
predefinidos, con tipo MC (Motivo certificados).

Hoja padronal: En este campo se puede seleccionar si se quieren imprimir todas las
hojas padronales o una determinada.

Por defecto muestra Todas.

Si la vivienda es colectiva no se pueden realizar certificados colectivos, por tanto se debe
seleccionar una hoja padronal concreta (En caso de seleccionar todas, el botén Pantalla e
Imprimir estan inactivos)

Autorizacion cesion de los datos padronales segun quien solicita el documento: Esta
opcion solo se activa si en PMH / Configuracion / Opciones / Varios Il “Control de la
autorizacidon de la cesion de los datos padronales en los volantes y certificados colectivos”
esta informado una S.

o Habitante (consulta campo autorizacién)
o Administracién (todos los habitantes)

Si se marca el check Habitante, al imprimir el certificado colectivo mira los habitantes que
tienen informado en el campo Autoriza cambios y documentos. Y solo imprime los datos de
aquellos habitantes que tienen informado “S”.

Si en el domicilio hay algin habitante que tiene una “N” no sale la informacién, sale en
observaciones una anotacién “Numero de habitantes inscritos que no han dado su
consentimiento para la cesidon de sus datos padronales: “informando cuantos habitantes hay
en esta circunstancia.

Si se marca el check Administracion sale todos los habitantes independientemente de si ceden
o no los datos, ya que si es la administracién que solicita el certificado, han de imprimirse
todos los habitantes aunque no cedan los datos.

Si en opciones estd informado en el campo “Control de la autorizacion de la cesiéon de los
datos padronales en los volantes y certificados colectivos” que NO se realiza el control,
imprime todos los habitantes independientemente de lo que tengan informado en el campo
Autoriza cambios y documentos.

En el recuadro “Mensaje en las observaciones de “todas las personas empadronadas en....”,
se puede seleccionar Hoja padronal, Domicilio o dejarlo en blanco.

Este mensaje solo sale cuando se imprimen todos los habitantes de un domicilio en el caso de
congelados que no salgan o que no dan el consentimiento, no se mostrara el mensaje.

En funcidn de lo que se marque el texto que aparece es el siguiente.

Hoja padronal: Este certificado comprende todas las personas empadronadas en esta
hoja.

Domicilio: Este certificado comprende todas las personas empadronadas en este
domicilio.

Ninguno: El campo observaciones aparece en blanco.
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En el apartado formatos disponibles se visualizaran los formatos dados de alta en PMH /
Configuracion / formatos de listado, pudiendo escoger el formato a imprimir.

3.1.3.2 Documentos_ Hoja padronal

Desde esta opcidn se imprime la hoja de inscripcidon padronal del domicilio seleccionado.

. Hoja padronal - Municipio de prueba — IEII!I
E’ S alir | % Pantalla Impresora :I RICOH MP C308Z PCLE j Copias : |1

Huoja padranal Fecha impresidn
01003 0531 &l |03 de octubre de 2016

Infarmacian woluntar
f+ 5 i Mo " Enblanca

M| 4r | H|O Formatos disponibles

Imprimir

S

Formata |dioma D escripeian

Hoja padronal: Se puede seleccionar una determinada Hoja padronal o Todas.

La fecha impresion: por defecto asume la del dia que se imprime, pero esta se puede
modificar.

Informacion voluntaria: Se puede escoger si se rellena el campo con Sl, NO o se deja
en blanco.

En el apartado formatos disponibles se visualizaran los formatos dados de alta en PMH /
Configuracion / formatos de listado, pudiendo escoger el formato a imprimir.

3.1.3.3 Documentos_ Volante colectivo
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=lox|

= Sali % Partalla | & Imprimic | Impresara : | RICOH MP C3062 PCL 6 j Copias |1

Persona que certfica |0, PEDRO SANCHEZ SANCHEZ Fecha03/10/2016 @|
Cargo [SECRETARID

Observaciones Mativo
Via/Pseudovia Nimero PtalN. Blog. Esc. Planta Puerta Dis/Secc/lL Manzana
CALLE ARANDILLA G4 A1 2 011009 015
_ Autorizacidn cesion de los datos padronales segun quien zolicita &l docurient
Hoja padional ITodas jv ’7(3' Habitante [consulta campo autorizacidn]  Administracion [todos los habitantes)
Menzaje en las obzervaciones de "todas las personas empadronadas en'
" Hoja padronal + Domicilio " Minguno ‘

Si en la seleccion realizada hay habitantes congelados y e tiene configurado el pardmetro de no mostrarlos en el documento o habitantes
que no dan su conzentimiento para la cegidn de los datos padronales v e parametriza este control, no ge vera este mensaje por defecto
aungue haya una zeleccion en este apartado.

Mombre Tipo Doc. | Documento | S exo| F.Macimiento |Autorizacion datos] «
CARMINA

SANDRA 00033936 1 33905451 6 01/01A1960 |5

1 LOFEZ LOFEZ

4| 4 | > | M | [&] Formatos disponibles ‘
Formato Idioma Descripoidn
1 0 WOLACATAC

Se trata de un documento de caracter informativo en donde se hace constar todas las
personas que en esa fecha estan inscritas en un domicilio determinado o en una hoja padronal
determinada.

En la pantalla se visualiza le Persona que certifica, el cargo. Estos datos, los muestra por
defecto en funcién de lo informado en PMH / Configuracién / Municipios de gestion en la
pestaiia Parametros.

En el campo fecha se muestra la fecha en que se realiza la impresidon. No es posible informar
una fecha posterior a la del dia de la impresion del volante.

En la pantalla se puede seleccionar:

Observaciones: Permite informar y/o seleccionar una observacion parametrizada en
Cadigos, Textos predefinidos con tipo V (Volante).

Motivo: Permite informar y/o seleccionar un motivo parametrizado en Codigos, Textos
predefinidos, con tipo MV (Motivo certificados).

Hoja padronal: En este campo se puede seleccionar si se quieren imprimir todas las
hojas padronales o una determinada.

Por defecto muestra Todas.

Si la vivienda es colectiva no se pueden realizar certificados colectivos, por tanto se debe
seleccionar una hoja padronal concreta (En caso de seleccionar todas, el botén Pantalla e
Imprimir estan inactivos)

Autorizacion cesion de los datos padronales segun quien solicita el documento: Esta
opcion solo se activa si en PMH / Configuracion / Opciones / Varios Il “Control de la
autorizacidon de la cesion de los datos padronales en los volantes y certificados colectivos”
estd informado una S.

o Habitante (consulta campo autorizacién)
o Administracion (todos los habitantes)
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Si se marca el check Habitante, al imprimir el certificado colectivo mira los habitantes que
tienen informado en el campo Autoriza cambios y documentos. Y solo imprime los datos de
aquellos habitantes que tienen informado “S”.

Si en el domicilio hay algtn habitante que tiene una “N” no sale la informacidn, sale en
observaciones una anotacion “Numero de habitantes inscritos que no han dado su
consentimiento para la cesién de sus datos padronales: “informando cuantos habitantes hay
en esta circunstancia.

Si se marca el check Adminstracion sale todos los habitantes independientemente de si ceden
o no los datos, ya que si es la administracién que solicita el certificado, han de imprimirse
todos los habitantes aunque no cedan los datos.

Si en opciones estd informado en el campo “Control de la autorizacion de la cesién de los
datos padronales en los volantes y certificados colectivos” que NO se realiza el control,
imprime todos los habitantes independientemente de lo que tengan informado en el campo
Autoriza cambios y documentos.

En el recuadro “Mensaje en las observaciones de “todas las personas empadronadas en....”,
se puede seleccionar Hoja padronal, Domicilio o dejarlo en blanco.

Este mensaje solo sale cuando se imprimen todos los habitantes de un domicilio en el caso de
congelados que no salgan o que no dan el consentimiento, no se mostrara el mensaje.

En funcidn de lo que se marque el texto que aparece es el siguiente.

Hoja padronal: Este certificado comprende todas las personas empadronadas en esta
hoja.

Domicilio: Este certificado comprende todas las personas empadronadas en este
domicilio.

Ninguno: El campo observaciones aparece en blanco.

En el apartado formatos disponibles se visualizaran los formatos dados de alta en PMH /
Configuracion / formatos de listado, pudiendo escoger el formato a imprimir.

3.1.34 Documentos_ Certificado histdrico del domicilio

Documento que acredita el empadronamiento de una persona en un padrén concreto (vigente
0 no). Se hacen constar las personas que conviven o convivian.

Las personas que han causado baja del domicilio también salen reflejadas en el certificado.
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. Certificado histérico del domicilio - Municipio de prueba - |E| |5|
@ Irnprirmir | Impresora : | RICOH MP C3062 PCL B j Copias : |1

ESaIir | %Pantal\a

Fimante [0 PEDRO SANCHEZ SANCHEZ Fecha[03/10/2016 @|
Cargn  [SECRETARIO

Observaciones Motivo
Via/P=eudovia Nimero PtalN. Blog. Esc. Planta Puerta Dis/Seccil Manzana
CALLI ARANDILLA B4 A1 2 01 f009 015
. Autarizacién cesidn de datos padronales segdn solicitante del document
Haia padianal ITDUE‘S jv ’7(:' Habitante [consulta campo autorizacidn]  Administracidn [todos los habitantes)

Residentes

F.Macimiento | Autorizacin datos| «

Tipo Doc. | Documento

01009 0581 1|NUREZ |NUREZ |CARMIMA |00 35 1 9E 05/05/1960
01009 051 2 JANEY MOEMITA 00038593 2 A12291212 | Muijer 0140141960
01009 0552 1 LOPEZ LOPEZ  SaMDRa 00038936 1 33905451R  Muijer 01/0141960 5
01009 0552 2 JEMEY RICHARD | 00032334 2 B12212222  Hombre  01/01/415961 5

=
14 | 4 | 3 | M | 4] Formatos disponibles
Formata Idioma Deszcripcidn
4 ] Certificado histdrico domicilio sin municipio de proc. /dest.
1 0 Certificado histérico colectivo Alcalde en Funciones
2 ] CERT.HIST DOMICILIO PROVA DATA

En la pantalla se visualiza la Persona que certifica y el cargo. Estos datos, los muestra por
defecto en funcién de lo informado en PMH / Configuracién / Municipios de gestion en la
pestafia Parametros.

En el campo fecha se muestra la fecha en que se realiza la impresién, No es posible informar
una fecha posterior a la del dia de la impresién del certificado.

En la pantalla se puede seleccionar:

Observaciones: Permite informar y/o seleccionar una observacion parametrizada en
Cadigos, Textos predefinidos con tipo C (Certificado).

Motivo: Permite informar y/o seleccionar un motivo parametrizado en Cadigos, Textos
predefinidos, con tipo MC (Motivo certificados).

Hoja padronal: En este campo se puede seleccionar si se quieren imprimir todas las
hojas padronales o una determinada.

Por defecto muestra Todas.

Si la vivienda es colectiva no se pueden realizar certificados colectivos, por tanto se debe
seleccionar una hoja padronal concreta (En caso de seleccionar todas, el botdn Pantalla e
Imprimir estan inactivos)

Autorizacion cesion de los datos padronales segun quien solicita el documento: Esta
opcion solo se activa si en PMH / Configuracién / Opciones / Varios Il “Control de la
autorizacidon de la cesion de los datos padronales en los volantes y certificados colectivos”
estd informado una S.

o Habitante (consulta campo autorizacién)
o Administracion (todos los habitantes)

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 31



Si se marca el check Habitante, al imprimir el certificado colectivo mira los habitantes que
tienen informado en el campo Autoriza cambios y documentos. Y solo imprime los datos de
aquellos habitantes que tienen informado “S”.

Si en el domicilio hay algln habitante que tiene una “N” no sale la informacidn, sale en
observaciones una anotacion “Numero de habitantes inscritos que no han dado su
consentimiento para la cesién de sus datos padronales: “informando cuantos habitantes hay
en esta circunstancia.

Si se marca el check Administracidon sale todos los habitantes independientemente de si ceden
o no los datos, ya que si es la administracion que solicita el certificado, han de imprimirse todos
los habitantes aunque no cedan los datos.

Si en opciones esta informado en el campo “Control de la autorizacion de la cesién de los datos
padronales en los volantes y certificados colectivos” que NO se realiza el control, imprime todos
los habitantes independientemente de lo que tengan informado en el campo Autoriza cambios
y documentos.

En el apartado formatos disponibles se visualizaran los formatos dados de alta en PMH /
Configuracion / formatos de listado, pudiendo escoger el formato a imprimir.

3.2 Habitantes

En esta pantalla se puede localizar un habitante

Para la busqueda del mismo, se pueden utilizar varios filtros como apellidos, nombre,
documento de identidad, NIA y el Identificador.

. Consulta/Mantenimiento Padrén - Municipio de prueba — |EI |i|
E’ 5 alir | fg Feleer | &3 Inicializar @ E wpoartar &Avanzada
Claves | Seleccion | — Leyer

Frimer apellida Im

Sequnda apeliida INUHEZ

MHombre IC

Docldentidad I [~ Todas las vanaciones

M.1LA, I
|dentificadar I

Qrdenacian

Apellidos y nombre j

En la pestafia Seleccidn, se muestran los resultados encontrados.
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La aplicacién dispone de una busqueda mds amplia, se accede mediante el botén AVANZADA.

La busqueda avanzada, puede localizar un habitante por:

Datos de Identificacion, apellidos, nombre, tipo documento, documento identidad,
NIA, identificador, Hoja padronal, Tipo de documento en su histdrico y Documento
de identidad en su historico.

Datos personal |, sexo, nivel de estudios, fecha nacimiento, pais nacionalidad, Fecha
caducidad inscripcion ENCSARPS, fecha comprobacion residencia NO_ENCSARP,
adquisicion de permanencia, Estado habitante, fecha congelacidn, errores INE
pendientes de verificar, y datos referentes a la ultima variacién del habitante:
cddigo, causa INE, causa ayuntamiento, fecha variacién y fecha de entrada.

Datos personal ll, Fecha ultima notificacidn, solicitante, habitantes con marca de
control, Fecha hasta la que se realiza el control.

Datos del domicilio, cdédigo de via, nombre, numero, distrito, seccién, manzana y
Tipo de via.

Datos del habitante, Apellidos, nombre, tipo documento, Doc. Identidad, NIA, Fecha
nacimiento.

Expedientes, por tipo, estado, n. expediente, fecha inicio y fecha fin.

Al pulsar la tecla RELEER, en la pestafia Seleccién se muestra el resultado igual que con la
busqueda simple.

El Resultado de la busqueda se puede exportar mediante el botén EXPORTAR.

Pulsando el botdn INICIALIZAR, se eliminan los filtros informados.

Una vez la seleccidn realizada, desde este menu se permite:

Gestion de Domicilios
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- Gestion de Habitantes
- Gestion de Documentos (documentos asociados al habitante)

3.2.1 Habitantes_ gestion de Domicilios

Desde el boton Domicilios de la Consulta de Habitantes, se pueden realizar las siguientes
acciones: Ver el domicilio, darlo de alta, realizar multi altas (un bloque de pisos), realizar
modificaciones y realizar bajas.

También se accede al Administrador de domicilios donde se permite realizar todo tipo de
modificaciones.

=0l %]
E’ S alir | % Feleer | 4 Inicializar @ Exportar @Avanzada ‘
‘Claves Seleccion | — Leyenda |
I | < | > | »1 |} Domiciios | Habitantes | Documentos | Digitalizacion L, b Miramon | L LS |
AEB"HDS): Nombre Wer oc.ldentidad Fecha Nacim. NI& N.Habitante A -CR(CR) ;I
HUNEZ NHUNEZ, CARMIN  Alta J9BTTE9E 05/05M960 00033935 38920 13/09/2016 _I
Via/Pseudavia Multi Alta limero PtalN. Blog. Esc. Planta Puerta Hoja padronal Orden N.Domicilie
CALLE ARANDILLA Baia . A1 2 01009 0531 1 10239
Entidad colectiva J X i hlar LAGUNA DE DUERO F.Cad. inscr.
Adquisicién permanenci  Modificacion h o pérdida per. F.Comproba res.
Administrador domicilio

*Los procedimientos relacionados con domicilios, se explican en el punto de menu de
Poblacion/Domicilios.

3.2.2 Habitantes_ Gestion de Habitantes

Desde el botén Habitantes, se puede realizar al habitante seleccionado, Consultas, Altas,
modificaciones por renovacion y por confirmacion, bajas, congelar el habitante, realizar un
cambio de domicilio, Quitar la verificacion de errores INE, borrar fechas extranjeria, Altas de
expedientes y el tratamiento/Consulta de los expedientes.

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 34



. Consulta/Mantenimiento Padrén - Municipio de prueba

=lolx]

E S alir | 4,3 Feleer | 3 Inicializar é Ewportar &Avanzada
-Clﬁves Seleccion | — Leyenda I
[ | ~ | > | >l | Diomicilios Cocumentoz | Digitalizacidn "% L Miraman "—)\ 1.5 |
A|:|_e||idus ¥ Nombre: Ver m. NI& N.Habitante A -CR (CR)
NUNEZ NUNEZ, CARMINA Alta 00033935 38920 1310912016
Wia/Pseudovia Modificacién sc. Planta Puerta Hoja padronal Orden N.Domicilio
CALLE ARANDILLA 01009 0581 1 10239

Entidad colectiva Modificacion por R

Adquisicion permanencia Modificacion por C@

Baja

Congelar habitante

Cambio de domidilio
Comunicat domicilio

Guibar verificacion errores INE
Barrar fechas extramjeria

F.Cad. inscr.
F.Comproba.res.

Alta expediente
Tratamiento/Consulta expedientes

3.2.2.1 Habitantes_Ver

Una vez seleccionado Habitantes / Ver, aparece en la parte superior de la pantalla los datos del
domicilio y en el resto de la pantalla aparecen varias pestafas donde se muestran los distintos

datos del habitante.

Pestaiia habitante

Se muestran los datos personales del habitante. Esta pestafia tiene dos subpestanas:

e Pestana Personal, donde se encuentran los datos personales del habitante
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e Pestana Variacidn, donde se encuentran los datos de la variacion, cédigo de variacion,
fecha, solicitante etc....

Pestaiia mds datos

Se visualiza informacidn relacionada con el segundo pais de nacionalidad, la fecha de alta en el
municipio, teléfono, idioma, correo electrénico, y las observaciones.

En el recuadro Documentos aportados se visualiza que documentacién ha aportado el
habitante (DNI, autorizacion, contrato alquiler, escritura vivienda, recibos)

A continuacién se dispone de unos recuadros Alfanuméricos, Numéricos y Fechas donde se
visualizan los campos libres definidos por el usuario en PMH / Configuracién / Municipios de
gestidn, pestafia Campos libres habitante. (Se pueden crear hasta 4 campos libres de nimeros,
4 de fechas y 6 Alfanuméricos).

Pestaiia otros datos

Se muestran los datos relativos al control de habitantes por tutela menores, violencia doméstica,
etc.
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Este control permite el tratamiento de habitantes con una situacidn especial (guardia custodia,
orden de alejamiento etc.)

Realizar control: Indicar si el habitante necesita o no control.

Fecha hasta la que se realizara el control: fecha hasta la que el control tendrd validez.
Si no se indica, el control al habitante se realizard siempre.

Observaciones: Campo libre de 255 caracteres
Los habitantes con el control activado se visualizan en color gris.

Al realizar los documentos colectivos, si existen habitantes con la marca de control seleccionada,
se visualizara un aviso para que el ayuntamiento tenga constancia de tal circunstancia.

Pestaia historico

Se visualizan todos los movimientos que tiene el habitante.

Enla columna Numero de Variacién estdn las secuencias numeradas. La Ultima variacidon siempre
es la 999999999. Es obligatoria, ya que sin ella no seria posible buscar el habitante en la base de
datos. Por tanto si se da de baja esta variacién, debe renumerar la Ultima que le quede poniendo
999999999.

Desde esta pestaiia se pueden consultar los datos de los distintos movimientos que tiene
mediante el boton CONSULTA.

Se puede mediante las flechas % el desplazamiento por los distintos registros.

Pestaia residentes

Se visualizan los habitantes que residen con el habitante que se esta consultando.
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Se puede seleccionar si se visualizan los Activos, los que estdn de Baja o Todos (marcando los
dos checks).

3.2.2.2 Habitantes_Alta

Desde este mantenimiento se dan da alta los habitantes.

La pantalla para dar de alta un habitante, consta de varias pestafias:

Pestaria Habitante:

Desde esta pestafia se da de alta un habitante en la misma vivienda que el habitante
seleccionado.

En esta pestafia se dan de alta los datos de identificacion, nombre y apellidos, documento de
identidad, fecha y pais/provincia de nacimiento.
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Este apartado consta de dos subpestafias:

Pestafia variacion

En esta pestafa se muestran los datos relacionados con la variacién:

Cadigo: muestra el cddigo (en este caso Alta ya que estamos gestionando un
alta). En el desplegable se puede seleccionar el motivo del alta. Los motivos de alta, deben
estar dados de alta en PMH / Cédigos / Descripcion de cédigos con el tipo AM (Motivo
de alta). En el apartado Cédigo INE, se visualiza el cddigo INE equivalente al cédigo
informado.

Fecha Variacidn: fecha en la que se genera un movimiento. Esta fecha no tiene
por qué coincidir con la actual.

Fecha entrada: fecha en la que se registra la variacion.
Solicitante: persona que solicita el movimiento.

F.Ult.Notif: fecha que indica la ultima vez que el habitante ha contactado con el
ayuntamiento pidiendo un documento o una variacién. Esta fecha se modifica cuando se
solicita imprimir un documento.

Municipio de procedencia/destino: En este campo se informa tanto el
municipio de procedencia cuando se realiza un alta como el municipio de destino cuando
se realiza una baja.

Consulado procedencia/destino: En este campo se informa tanto el municipio
de procedencia cuando se realiza un alta como el municipio de destino cuando se realiza
una baja.

NIA duplicado: Se indica en caso de existir esa circunstancia.

Pestaiia personal
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Para dar de alta un habitante se tienen que informar los campos de la pantalla. Algunos
campos a destacar son:

Estudios: Nivel de estudios. Debe seguir la codificacién del INE. Los distintos
niveles de estudio, se dan de alta en PMH / Cédigos / Descripciones de cédigos, con el
tipo NE.

Autoriza cambios y documentos: Este campo admite los valores Sy N. Para que
este campo actue en el padrén, debe parametrizarse en PMH / Configuracién / Opciones
/ pestafia Varios Il

Control de la autorizacion de la cesidn s : H
de los datos padronales en los & Si  No Si: Se ‘Flene en cuenta Io'lnformado en
volantes y certificados colectivos. el habitante. No: no se tiene en cuenta

Autorizacion de la cesion de los datos IS ,I El valor que asume por defecto al dar
padronales en las altas de alta el habitante.

Hoja nueva / Hoja existente: si se quiere asignar la hoja ya existente en el
domicilio o bien si se quiere asignar una nueva hoja.

Orden: Se informa automaticamente.

Datos ENCSARP: Extranjeros No Comunitarios Sin Autorizacion de Residencia
Permanente, estos habitantes deben renovar periédicamente.

En este apartado se detallan los datos para la gestion de los ENCSARP, fecha
caducidad, fecha aviso previo, fecha resolucion alcaldia y fecha notificacion.

Datos NOENCSARP: ciudadanos de los paises que forman parte de la Unidn
Europea y paises Asimilados (*) y de los ciudadanos que, sin pertenecer a estos, tienen
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tarjeta de residencia de régimen comunitario, por vinculo familiar y también aquellos,
qgue sin formar parte de los dos grupos anteriores, tienen autorizacidn de residencia
permanente en nuestro pais.

Estos habitantes, periédicamente deben confirmar.

En este apartado se detallan los datos necesarios para la gestion de los
NOENCSARP, Fecha comprobacion residencia y Fecha de aviso.

Errores INE pendientes de verificar (son errores que no han generado variacién)
En este apartado se visualizan los errores que ha enviado el INE para su revision y
tratamiento. Los errores son los siguientes: 51, 53, 55, 117, 131, 144.

Fecha generacidn aviso: Se informa la fecha de cuando se le envia el aviso que
se encuentra en PMH / Poblacién / Comunicacién habitante / Aviso comprobacion datos
habitante con error INE.

Adquisicion o pérdida de la residencia permanente: En este apartado se
informa si un habitante adquiere o no la residencia permanente. Los campos a informar
son: Fecha comprobar residencia y la fecha de aviso. Estos campos se informan cuando
se trata el error 146 — Indicador de permanencia

Documento histdrico: Este campo sirve por si se quiere guardar un documento
antiguo en el ultimo estado del habitante, para poder buscar el habitante por este
documento.

Se puede filtrar en la consulta Avanzada de habitante por documento histdrico,
informando en la pestafia de Identificacién los campos Tipo de documento histoérico y
Doc. Identidad hist.

Pestaiia mds datos:

Desde la pestafia mas datos se pueden informar los siguientes campos.

Segundo Pais nacionalidad: se informa el segundo pais de nacionalidad en caso que el
habitante tengo dos nacionalidades.
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Fecha alta municipio, teléfono, correo electrénico, idioma

Observaciones: en el desplegable se puede seleccionar una observacién de las dadas
de alta en PMH / Cédigos / Textos predefinidos con el tipo H (habitantes). También se puede
informar el campo manualmente.

Documentos aportados: en este apartado se marcan los documentos que aporta el
habitante, DNI, Escritura de la vivienda, autorizacién, Contrato alquiler, recibos....

Campos libres alfanuméricos, numéricos y fecha: en estos apartados se visualizan los
campos libres que se han creado previamente en PMH / Configuracién / Municipio de
gestion, pestafia campos libres habitante.

Pestaiia otros datos:

Este control permite el tratamiento de habitantes con una situacidn especial (guardia custodia,
orden de alejamiento etc.)

Realizar control: Indicar si el habitante necesita o no control.

Fecha hasta la que se realizara el control: fecha hasta la que el control tendra validez.
Si no se indica, el control al habitante se realizara siempre.

Observaciones: Campo libre de 255 caracteres
Los habitantes con el control activado se visualizan en color gris.

Al realizar los documentos colectivos, si existen habitantes con la marca de control seleccionada,
se visualizara un aviso para que el ayuntamiento tenga constancia de tal circunstancia.

Se permite seleccionar y exportar la informacion de los habitantes que tienen informado el
control desde el menu Poblacion / Habitantes, boton Avanzada, pestafia Personal Il.

Se puede filtrar por esta informacién desde el listado del padrén. Poblacién / Listados / Listado
del padron.

Actuacion de este campo en la gestidn del padrén:

Si se solicitan documentos colectivos, y en él ha de imprimirse un habitante con la marca de
control activada, aparte de mostrarlo en gris en el grid, da un aviso de que tiene la marca de
control activa. Esto sucede cuando se solicita el volante colectivo, certificado colectivo,
certificado histdrico del domicilio y certificado de viaje colectivo.

Cuando se gestionan los errores tanto individuales como masivos que generan baja en el
habitante, en caso de tener la marca de control activada, no realiza la baja, se deja pendiente
para revision por parte del ayuntamiento.

Si se realizan variaciones desde el mantenimiento de habitantes a parte de mostrarlo en gris, da
un aviso cuando se modifican sus datos, se les hace una baja o un cambio de domicilio.
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Pestana historico

Desde la pestafia histérico se visualizan las variaciones del habitante, en este caso no se
visualizaran ya que se esta dando de alta el habitante, por tanto aun no tiene ninguna linea en
el histdrico.

Pestaiia residentes

En esta pantalla, muestra en funcién de lo seleccionado, los habitantes activos en el domicilio
(si se marca el check activos), los habitantes de baja (si se marca el check baja) o todos si se
marcan los dos checks.

3.2.2.3 Habitantes_Modificacion
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Desde esta pantalla se permite realizar modificaciones al habitante, generando un M-PE
(modificacion de datos personales), para ser enviada al INE cuando se realicen las variaciones
mensuales.

No todas las modificaciones generan un movimiento para el INE, ya que no todos los datos
deben ser notificados. Solo generan variacion al modificar los datos INE.

3.2.24 Habitantes_Modificacion por RN (renovacion)

Esta opcidn se activa cuando el habitante seleccionado tiene informado datos en el apartado
ENCSARP (son habitantes marcado en naranja en el PMH.

Desde esta opcidn se realiza la renovacidn al habitante.

Genera una variacién al INE M-RN (modificacién por renovacion).

Habitante | Mas dalosl Otroz datos I Hisléricol Residentes | Digilalizaciénl

Mombre Particula Primer apellido Farticula Segundo apelido
Jezman | ~|[moHamMED | | |Laminuc
Tipo documento T arjeta residencia Fecha nacimiento Paiz/Prov. /Municipio nacimienta

[Tareta de residenci > [ [15836a1 [T Josmzssen @l E]ﬁ&l ARGELIA (PAISES)

Personal Yariacion |

Cadigo IModiFicacién 'l Fecha variacion Fecha entrada Solicitante F.LIIt.Moti.
Renovaridn inseripcien | [07/10/2018 @| 071042018 @| | Hahitarte =] Jornoczos
Cadigo INE RN

Provincia/Municipio de procedencia/desting Consulado procedencia/desting

NI duplicado | @l

Una vez aceptada esta accion se borran los datos que estan informados en el apartado
ENCSARP.

3.2.2.5 Habitantes_Modificaciéon por CO (confirmacidn)

Esta opcidn se activa cuando el habitante seleccionado tiene informado datos en el apartado
NOENCSARP (son habitantes marcado en marrén en el PMH.

Desde esta opcidn se realiza la confirmacién del habitante.
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Genera una variacién al INE M-CO (modificacién por Confirmacién).

Habitante I Mas datosl Otros datos I Histc’uicol Residentes I Digitalizaciénl

Mombre Particula Primer apellida Particula Segundo apelido

] OSE SaLvADOR | 4 | | [z]|marin
Tipo documento T arjeta residencia Fecha nacimiento Paiz/Prav. Municipio nacimienta

[Tarits de esidenci =] < | 1112223 | [N [1e/0enses @ Em@ COLOMBIA (PAISES]

Personal Yariacion |

Cadigo IModificacién YI Fecha variacion Fecha entrada Solicitante F.LJIt. Motif.

| Confirmacicn i ) TS @l |71 0/2018 @l | Hatitante =] |orrosee

CadigoINE  EO0

Pravincia/Municipio de procedencia/desting Conzulado procedenciaddesting

- ]
NI& duplisado I—@

Una vez aceptada esta accidn se borran los datos que estdn informados en el apartado
NOENCSARP.

3.2.2.6 Habitantes_Baja
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Desde esta opcidn se da de baja un habitante.
Se muestra una pantalla donde muestra los datos de la variacion a realizar

Baja: se selecciona el motivo de la baja. Las opciones que se muestran en este
desplegable son las que estan dadas de alta en PMH / Cédigos / Descripciones de cédigos. Con
el tipo BM (Motivos de baja).

En funcion de lo que se informa en el campo Baja, se activan o desactivan el resto de campos.

Fecha baja: Es la fecha de variacidén, cuando ha causado la baja, por defecto asume la
fecha del dia en que se realiza la baja, pero se puede modificar.

Fecha de entrada: Es la fecha en la que se introduce el movimiento en la aplicacién.
Solicitante: se informa quien solicita la baja.
Observaciones: campo para informar observaciones si se desea.

Destino: en este apartado se informa la provincia, el municipio y el consultado de
destino si procede.

Duplicado: El campo NIA, se activa en caso de que la baja sea por Duplicado y el NIA
informado debe estar asociado a algun habitante en la base de datos.

=lolx|

/ Aceptar x Cancelar

[atoz de la baja I Mas datos I

Baia | Duplicado =l Cédign INE DU

Fecha bais lm@l Observaciones ;I
Feshaenlrada  [07/1072016 | ]| r
Salicitante ID - Otra entidad =

D esting

Provincia I_&l

Municipio I_&l

Consulado I_El

D uplicado
’VN 14 I

Los habitantes dados de baja en la base de datos, se muestran en rojo al consultarlos.

. Consulta/Mantenimiento Padrén - iC ol x|
E Salir | ‘? Feleer | &3 Inicializar % Expartar mﬁwanzada |
‘Claves Seleccion | — Leyenda |
I | -] | > | [ 3] | Dramicilios Habitantes | Documentos | Digitalizacian L-K Lbrir Miramarn L—)\ F.1.5. |
Apelidos y Nombre Doc ldentidad Fecha Macim. ML& SAN RCMN.Habitante B-DU(DU) | =]
MARIN MARIN, JOSE SALVADOR K1112223H 16/08M988 00024526 34526 07M0i2016 |
Via/Pseudovia Himero Ptali. Blog. Esc. Planta Puerta Hoja padronal Orden N.Domicilio
CALLE TAJO 12. LI} C 01014 1347 1 5957
Entidad colectiva Entidad =zingular LAGUNA DE DUERD F.Cad. inscr.
Adquisicion permanencia F.Adquizicion o pérdida per. F.Comproba.res.

3.2.2.7 Habitantes_Cambio de domicilio
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El cambio de domicilio de un habitante se puede realizar desde:

Poblacion / Domicilios, seleccionado el domicilio destino, pulsando el boton Habitantes /
Cambio de domicilio.

Poblacién / Habitantes, seleccionando un habitante que viva en el domicilio al que va a cambiar.
En este caso se debe seleccionar un habitante que ya viva en el domicilio al que se va a cambiar.
Una vez seleccionado, pulsar el boton Habitantes/Cambio de domicilio.

*El procedimiento relacionado con el cambio de domicilio, se explica en el punto de menu de
Poblacion/Domicilios/ Habitante / Cambio de domicilio.

3.2.2.8 Habitantes_Quitar verificacion errores INE

En el mantenimiento de habitantes, hay un apartado Errores INE pendientes de verificar (son
errores que no han generado variacion) En este apartado se visualizan los errores que ha enviado
el INE para su revision y tratamiento. Los errores son los siguientes: 51, 53, 55, 117, 131, 144.

Los habitantes que tienen errores pendientes de verificar se visualizan en AMARILLO

Cuando se selecciona algun habitante que tiene alguno de estos errores, se activa en el apartado
de habitantes la opcion “Quitar verificacidon errores INE”.
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Al aceptar se borran los errores INE de este apartado y el habitante vuelve a ponerse en verde.

3.2.2.9 Habitantes_Borrar fechas extranjeria

En el mantenimiento de habitantes, en el apartado Adquisicion o pérdida de la residencia
permanente se informa si un habitante adquiere o no la residencia permanente. Los campos a
informar son: Fecha comprobar residencia y la fecha de aviso. Estos campos se informan
cuando se trata el error 146 — Indicador de permanencia.

Si estos campos estan informados, se activa en el apartado de habitantes la opcidn Borrar fechas
de extranjeria.

Si se selecciona Si, se borran los siguientes campos si estos tienen informacion:

e Fechas ENCSARP: fecha de caducidad, fecha de aviso previo, fecha de decreto,
fecha de notificacion.
e Fechas NO_ENCSARP: fecha de comprobacidn de residencia, fecha de aviso.

3.2.3 Habitantes_Documentos

Desde el apartado de Documentos se imprimen los documentos que hacen referencia al
habitante seleccionado.

Cada habitante segln su casuistica podrd imprimir uno u otro.
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En la pantalla se muestran en negrita los documentos que si puede solicitar el habitante
seleccionado y en gris aquellos documentos que no procede realizar ya que el habitante no
cumple los requisitos.

. Consulta/Mantenimiento Padrén - Municipio de prueba = EI|£|
E’ Salir | 4} Feleer | & Inicializar é Expartar aAvanzada |
‘Claves Seleccion | — Leyenda |
= | J | - | > | Domicilios Habitantes IéDUCumEI’]lUSEI Digitalizacion L b Milamonl ) GS. |
Apelidos y Nombre: | Certificado individual A-OM(OM) [~
FLORES FLORES, PATRICIA " Certificado colectivo 14i01/2013
Via/Pseudovia | volante individual N.Domicilio
N MAYOR * volante colectivo 480
Entidad colectiva Entidad sing } L .
Adquisicion permanencia N FAdguisicip  -ertificado histdrico del habitante

Certificado histdrico de convivenda
Certificado histdrico del domiciio
Certificadn de defuncitn
Certificado de viaje

Solicitud cambio de domicilio
Solicitud de alta

Hoja padronal

Modificaciones en hoja padronal

Aviso previo caducidad padronal

Resolucion de alcaldia baja por norenovacian)
Matificacion caducidad padronal

Solicitud de renovacion padronal

Salicitud de reqovacion padronal por representante:

Aviso comprobacion residencia HO_ENCSARE
Confitmacion residencia NE_ENCESARE
canfitmacian residencia MO, ENCSARE por representante,

Infarmacicn duplicada con el PERE
Informacicn duplicado com el PERE por representante:

3.2.3.1 Documentos_Certificado individual

Documento que acredita el empadronamiento de una persona en un domicilio, con los datos
gue constan en ese momento en el padréon municipal de habitantes.

= : _IBl x|
G saie | Z|Pantala | & mprimi | Impresora | FICOH MP C3062 PCL B | Copias: 1
Persa que certiica D PEDRD S4NCHEZ SANCHEZ Fecha[18/10/2076  BZ]
Cargo [SECRETARIO
Observaciones td otivo
Jol| E e

M| 4 | 3 | M | [&] Formatos disponibles |
Formato Idioma Drescripeion

2 1 Certificat de residéncia (CATALS)

1 0 CERTIFICADO CON ALCALDE EN FUNCIONES

En la pantalla se visualiza le Persona que certifica, el cargo. Estos datos, los muestra por
defecto en funcién de lo informado en PMH / Configuracion / Municipios de gestion en la
pestafia Parametros.

En el campo fecha se muestra la fecha en que se realiza la impresion. No es posible informar
una fecha posterior a la del dia de la impresién del certificado.

En la pantalla se puede seleccionar:

Observaciones: Permite informar y/o seleccionar una observacion parametrizada en
Cadigos, Textos predefinidos con tipo C (Certificado).

Motivo: Permite informar y/o seleccionar un motivo parametrizado en Cadigos, Textos
predefinidos, con tipo MC (Motivo certificados).

En el apartado formatos disponibles se visualizaran los formatos dados de alta en PMH /
Configuracion / formatos de listado, pudiendo escoger el formato a imprimir.
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3.2.3.2 Documentos_Certificado colectivo

Documento que acredita el empadronamiento de una/s personas en un domicilio, con los
datos que constan en ese momento en el padrén municipal de habitantes.

Los habitantes que han causado baja en el domicilio, no se imprimen.

*Mds informacion sobre el certificado colectivo se encuentra en el punto de menu
Poblacion/Domicilios/Documentos.

3.2.3.3 Documentos_Volante individual

Documento de caracter informativo en donde se hace constar que la persona seleccionada, en
esa fecha esta inscrita en un domicilio determinado o en una hoja padronal determinada.

.ananteind’widual- Municipio de prueba _IEIILI
E Salir I % Pantalla @ Irnprirmir | Impresora :I RICOH MP C306Z PCL 6 j Copias : |1
Persana que certfica [, PEDRD SANCHEZ SANCHEZ Fecha|18/10/2016 @|
Cargo [SECRETARID

Observaciones Mativo
43/ 18l

4 | 3 | M | [&] Formatos disponibles ‘

I

Farmato |dioma Descripcion

2 1 Wolant de residéncia [CATALA)

La diferencia entre el volante y el certificado, es que el volante no esta firmado, se meramente
informativo.

*Mas informacidn sobre los campos de seleccidn para la impresidn, se encuentra en el punto
Poblacién/Habitantes/ Habitatantes_Documentos /Documentos_Certificado individual.

3.2.3.4 Documentos_Volante colectivo

Documento de caracter informativo en donde se hace constar todas las personas que en esa
fecha estan inscritas en un domicilio determinado o en una hoja padronal determinada.

*Mas informacion sobre el volante colectivo se encuentra en el punto de menu
Poblacién/Domicilios/Documentos/Documentos_Volante colectivo.

3.2.3.5 Documentos_Certificado histérico del habitante

Documento que muestra del habitante seleccionado su histérico, mostrando las variaciones que
se le han ido realizando.
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B certificado histdrico del habita — (ol x|
= sali | % Pantalla I & Imprimit | Impresora : | RICOH MP C3062 PCL & j Copias:|1

Firmante ID PEDRO SANCHEZ SANCHES Fecha alta municipio |13/nsz2ms
Cargo ISECHETAH\U Intervalo residencia I23/DS#201E 23/09/2018
Observaciones totivo

Apelidos y Nombre Doc.ldentidad  Fecha Nacim. NI& MN.Habitante

JANEY AM221212 01/011960 00038933 38918

NOEMITA

“ViaiPzeudovia Nimero PtalM. Blog. Esc. Planta Puerta Dis/Seccil Manzana

CAL ARANDILLA 64 A 1 2 1 /9 015

| A | 2 | M | J Formatos disponibles
Formato |dioma Descripcion
2 il CERTIFICADO COM ALCALDE EM FUNCIONES
3 1] Certificado histdrico habitante sin municipio proc. /dest.

1 Certificat hiztdric habitant sense municipi proc. /dest.

En la pantalla de impresidn, se visualiza le Persona que certifica y el cargo. Estos datos, los
muestra por defecto en funcion de lo informado en PMH / Configuracién / Municipios de
gestion en la pestafia Parametros.

Fecha alta municipio, se muestra la fecha en que se el habitante tiene la Gltima alta en
el municipio. Este campo no es modificable, es informativo.

Intervalo residencia, Se muestra la fecha de alta en el actual domicilio hasta el dia de
hoy o el dia en que causd baja en el municipio. Este campo es informativo y no se permite
modificar.

En la pantalla se puede seleccionar:

Observaciones: Permite informar y/o seleccionar una observacidon parametrizada en
Codigos, Textos predefinidos con tipo C (Certificado).

Motivo: Permite informar y/o seleccionar un motivo parametrizado en Cédigos, Textos
predefinidos, con tipo MC (Motivo certificados).

Este certificado es posible imprimirlo para las personas dadas de baja en el municipio.

3.2.3.6 Documentos_Certificado histdrico de convivencia

Documento en el que se muestra los habitantes que han convivido con el solicitante en algun
momento.

Este documento se permite realizar a las personas que ya han causado baja en el municipio.

Una vez se selecciona un habitante y se marca el certificado histérico de convivencia para
imprimirlo, en la pantalla permite seleccionar:
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B8 Certificado histérico de i [=] A

E Salir | % Partalla @ Irnprirnir | Impresora ; | RICOH MP C306Z PCLE j Copiag : |1

B ID' PEORO SAMCHEZ SAMCHER Certificado por Seleccion domicil
% Domiciio & Ultimo domicilio

e ISEEHET'&‘HID ~ Hoja padronal " Todos los domicilios
Observaciones ativio

Apelides y Nombre Doc.ldentidad Fecha Macim. ML M.Habitante  Hoja padronal
NOEMITA JANEY Al221212 04/01M1 960 0038933 38918 01009 0581

Via/Pseudovia Namere PtalM. Blog. Esc. Planta Puerta Dis/Secc Manzana
CALLE ARANDILLA G4 A 1 79 1 015

Seleccion de habitantes con loz que el zolicitante quiere demostrar que ha convivido i Marcar tados % Desmarcar todosl

0
00038335 329

38920 010090531 |NUREZ MUREZ CARMIMNA

4 | »

4] 4 | » | M | ] Formatos disponibles ‘
Farmata |diarna Dezcripeidn
2 a Certificat histdric de convivéncia

En la pantalla de impresidn, se visualiza le Persona que certifica y el cargo. Estos datos, los
muestra por defecto en funcién de lo informado en PMH / Configuracién / Municipios de
gestion en la pestafia Parametros.

En la pantalla se puede seleccionar:

Observaciones: Permite informar y/o seleccionar una observacidon parametrizada en
Codigos, Textos predefinidos con tipo C (Certificado).

Motivo: Permite informar y/o seleccionar un motivo parametrizado en Cddigos, Textos
predefinidos, con tipo MC (Motivo certificados).

En el apartado “Certificado por” se puede seleccionar por Domicilio y por hoja padronal.

e Por domicilio: Se puede seleccionar por el Gltimo domicilio del solicitante o de todos
los domicilios en los que haya vivido en el municipio.

e Por hoja padronal: Habitantes que han convivido con el solicitante en el domicilio y que
coinciden con su hoja padronal. Se puede seleccionar por ultimo domicilio del
solicitante o por todos los domicilios en los que ha vivido en el municipio.

A través de los botones Marcar todos y Desmarcar todos, se permite desmarcar o marcar
todos los habitantes que se muestran en la parrilla a la vez de forma automatica.

Si lo que se desea hacer es marcar algunos habitantes de la parrilla, se selecciona uno a uno
pulsando la tecla de CONTROL y al mismo tiempo el habitante que se quiera seleccionar.

Al poder seleccionar los habitantes que se quiere que salgan en el certificado, se ha adaptado
la descripcion del mismo para no falsear datos:
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Ayuntamiento de Municipio de prueba Certificado historico de convivencia
Padrén municipal de habitantes Pagina 1 de 1

D. PEDRO SANCHEZ SANCHEZ, SECRETARIO de este ayuntamiento, CERTIFICO: que segln los datos que constan en el Padrdn
municipal, las personas que se muestran en el certificade han convivido juntas en las fechas que se indican a continuacion.

Este certificado es posible imprimirlo para las personas dadas de baja en el municipio.

Cuando se muestran los habitantes, si no se selecciona ninguno, da el siguiente aviso

Si se selecciona que Si, se imprime un certificado, donde solo sale la persona que lo ha solicitado.

3.2.3.7 Documentos_Certificado histdrico del domicilio

Documento que acredita el empadronamiento de una persona en un padrdén concreto (vigente
o no). Se hacen constar las personas que conviven o convivian.

Las personas que han causado baja del domicilio también salen reflejadas en el certificado.

*Mds informacion sobre el certificado histérico del domicilio se encuentra en el punto de menu
Poblaciéon/Domicilios/Documentos/Documentos_Certificado histérico del domicilio.

3.2.3.8 Documentos_Certificado de defuncion

Documento que se certifica que el habitante al cual se le solicita el certificante ha vivido en el
municipio hasta el dia de su fallecimiento.

Esta opcidn solo se activa si el habitante tiene una baja por defuncidn en su ultima variacion.

. Castellano - Municipio de prueba ;lglil
[= salr | Z| Pantalla I & Imprimic | Impresora :I RICOH MP C306Z PCL & j Copiaz : |1
Perzona que certifica ID' FEDRO S&MCHEZ SakCHEZ Fecha|2D.a’1 042016 ﬂl

Cago |SECHETAHID

M| 4 | WS Formatos disponibles ‘
Farmato Idioma D escripcion
1 1] Certificado Defuncion Alcalde en funciones

3.2.3.9 Documentos_Solicitud cambio de domicilio

Esta opcidn se activa cuando el habitante seleccionado tiene un cambio de domicilio.
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Documento en el que se muestra el domicilio en el que causa baja el habitante, el domicilio en
el que se da de alta y la relacién de personas que han cambiado de domicilio.

£ solicitud de cambio de domicilio - Munic _|ol x|
= salr | % Pantalla I & |mprimir | Impresora:|H|EUH MP C3062 PCL & j Copias : |1 ‘
Salicitarte D.M.1. Solicitante
IANGELA FEREZ PEREZ 121371740

Fecha cambio de domicilio
20 de octubre de 2016

4 | 4 | > | 2! | 4] Formatos disponibles

Formato |dioma Descripcion

2 1 Sallicitud de canwvi de domicili [CATALA)

En la seleccion se muestra el solicitante del documento, su DNI y la fecha en la que consta el
cambio de domicilio.

El resultado es un impreso para cada habitante que ha cambiado de domicilio

3.2.3.10 Documentos_Solicitud de alta

Esta opcidn se activa cuando el habitante seleccionado tiene en su Ultima variacion Alta.

La pantalla muestra la causa de la inscripcion en el municipio y la fecha de alta que constan en
el padrén, aunque estos datos son modificables por el usuario.

3.2.3.11 Documentos_Hoja padronal

Desde esta opcidn se imprime la hoja de inscripcidon padronal del domicilio seleccionado.

* Mas informacién sobre la impresion de la hoja padronal se encuentra en el punto de menu
Poblacién/Domicilios/Documentos/Documentos_Hoja padronal

3.2.3.12 Documentos_Modificaciones en hoja padronal
Desde esta opcidn se imprime el documento de modificaciones en la hoja padronal.

La operativa es la misma que la impresién de la hoja padronal.
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para tramites d

=10l

= sali | % Pantalla I & Imprimin I Impresora ;| RICOH MP C3062 PCL &

j Copias : |1

Hoja padronal
o039 0581

[~ DN

[~ Escritura
[~ Autorizacidn de un mayar pa empradonado

Otros documentas

I~ Contrato de alguiler
I~ Recibos

Fecha tramite

|13 de septismbre de 2015

Informacicin volunkar
rﬂ Si = Mo = Enblanco

|<|¢|>|N|O|

Formatos disponibles

2

Formato

Idiora

1

Dezcripoidn

Modificacid full inscripeid padonal [CATALS)

Campos de seleccidn para la impresidn:

Numero de hoja, la fecha tramite (fecha en la que se ha realizado la Ultima modificacidn)
esta es modificable por el usuario.

Se permite también marcar la documentacién que aporta el habitante:

DNI

Escritura

Contrato de alquiler

Recibos

Autorizacion de un mayor ya empadronado

Otros documentos: Campo libre que se permite informar otros documentos aportados.

Informacion voluntaria, se permite seleccionar la informacién voluntaria. Con los
valores: Si, No, En blanco.

3.2.3.13

Documentos_Aviso previo caducidad padronal

Documento que hace referencia a los ENCSARPS, este documento se activara para los habitantes
qgue en el apartado ENCSARP tienen informada “Fecha caducidad inscripcion”.

Los ENCSARPS se muestran en la consulta de habitantes de color “Naranja”.

Los ENCSARPS (extranjeros no comunitarios sin autorizacién de residencia permanente). Estos
habitantes deben renovar cada dos afios, en caso de no renovar debe tramitarse la caducidad.

.Avisnprc\lilmasi\mw Ci

E Salir I %Pantalla

=10l x|

é Irnprirnir |

Impresora ;I RICOH MP C306Z PCL &

ﬂ Copias : |1

Fecha
|2U/1 072018 @l

¥ Actualizar fecha aviso caducidad

MNombre v apelidos

Doc. identidad

|4|4|»|N|0

Formatos disponibles

Formato

2
3

Idioma

1
1

Dezcripoidn

Motificaci préwia caducitat inscripcid

Motificacia prévia caducitat inscripcid

Campos de seleccidn para la impresion:
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Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia del aviso.

Actualizar fecha aviso caducidad, Si se imprime el aviso o se visualiza por pantalla con
el check marcado, en el campo “F. notificacidn previa” informa la fecha del dia que se emitio el
aviso (fecha informada en la pantalla de impresidn en el campo Fecha).

EMNCSARP
F.caducidad inscr.

|01 J012207 @l

F.notificacion previa  Foresolucidn alcaldia — Fonotificacidn

[20/09/2016 @' | @l [ @l

Ermorez IME pendientes de verficar [na han generada vanacidn})———
E
=

Fecha generacion avisol @l

3.2.3.14 Documentos_Resolucion alcaldia baja por no renovacion
Documento que hace referencia a los ENCSARPS.

Este documento se activa cuando tiene informada la fecha de caducidad inscripcién y cuando
esta es inferior a la fecha en que se quiere imprimir la resolucién. Si la fecha es posterior no se
activa el campo.

=Io|x|
= sair 2| Pantalla | & Impimi | Impresora - | RICOH MP C306Z PCLE = Copias: |1
Fecha
’7 21104206 @I ¥ Actualizar fecha decreto caducidad
Maombre p apellidos Doc. identidad
|
14 | 4 | 3 | M | (6] Formatos disponibles
Faimato |dioma Descripcidn
] 1 Decret Alcaldia [cotlectiv en lista)
10 1 Decret d'alcaldia [bilinglie]

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia en que se realiza la Resolucion.

Actualizar fecha resolucidn alcaldia, Si se imprime el aviso o se visualiza por pantalla
con el check marcado, en el campo “F. resolucidn alcaldia” informa la fecha del dia que se emitio
la resolucion (fecha informada en la pantalla de impresidn en el campo Fecha).

—EMCSARF
F.caducidad inzcr.

ERERH |

F.avizo previo F.rezolucidn alcaldia  Fonotificacion
—Errares IME pendientez de venficar [na han generada varacidn)—
=
-]

Fecha generacian avisu:ul
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3.2.3.15 Documentos_Notificacion caducidad padronal

Documento que hace referencia a los ENCSARPS. Para poder realizar la Notificacién caducidad
padronal, debe estar realizada la Resolucion de alcaldia de baja por no resolucion.

Debe estar informada la fecha resolucion alcaldia en el mantenimiento de habitantes.

EEE

: ﬂ Partalla | & Imprimir | Implesora:lH‘CUH MP C3062 PCL 6 ﬂ Copias : |1

Fecha notificacidn
ZA0200E B

[ Actualizar fecha natificacisn caducidad

Maombre v apelidas Doc. identidad

4 | 4 | » | M | (8] Formatos dispenibles

Formato Idioma Descripeion

2 1 MNotificacia caducitat inscripeid
3 1 Motificacia caducitat inscripcid [bilinglie)

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia en que se realiza la notificacién.

Actualizar fecha notificacion caducidad, Si se imprime la notificacién o se visualiza por
pantalla con el check marcado, en el campo “F. notificaciéon” informa la fecha del dia que se
emitido la resolucién (fecha informada en la pantalla de impresion en el campo Fecha
notificacién).

EMCS5ARF
F caducidad inzcr.

ENEE 7|

F. avizo previo Frezolucion alcaldia  F.notificacion

—Ermrares INE pendientes de verificar [o hanh generada vaniacidn}—

=
=
Fecha generacian avisnl

3.2.3.16 Documentos_Solicitud de renovacion padronal

Este documento lo tienen activo aquellos habitantes que tienen fecha de caducidad inscripcion
informada en el apartado de los ENCSARP.
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£l solicitud de renovacion padrona — ol x|
E 5 alir I % Fantalla % Imprimir | Impresora :I RICOH MP C306Z PCL & j Copias : |1

Fecha [rataz a imprinmic

[r1072016 | [Todos =]

Fie de pagina

IIImo.-"a. Sr/a. Alcaldedsa del Ayuntamiento de Municipio de prueba

Pie de pagina [bi“nQUE]III-Im.-"a. Sr/a. Alcalde/esza de lAjuntament de Municipio de prueba

Mombre y apelidos

Doc. identidad
F. nacimiento Sexo Macionalidad Hoja padronal
M| 4 | » | M | ] Formatos disponibles
Farmato |dioma Descripcidn
2 1 Solicitut renovacid incripcid

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, Por defecto se muestra la fecha del dia en que se imprime la notificacién. Esta

fecha es modificable, pero no puede ser superior a la informada por defecto en el campo
Fecha.

Datos a imprimir, es posible seleccionar los datos que deben aparecer en la parte

superior del documento en el apartado El/La que suscribe. Los valores posibles son: Todos,
Ninguno, Nombre y apellidos.

Pie de pagina y pie de pagina (bilingiie) La informacién que aparece en estos dos
campos, es la informacién que se muestra en el pie de pagina de la solicitud de renovacién.

3.2.3.17 Documentos_Solicitud de renovacion padronal por
representante

Este documento lo tienen activo aquellos habitantes que tienen fecha de caducidad inscripcion
informada en el apartado de los ENCSARP.

Es igual que el anterior, pero para las personas que operan con representante o menores de
edad.
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& solicitud de renovacisn padronal por rej o x|
5 sair | | Pantalla | & Imprimit Impresora :| RICOH MF C3062 PCL & | Copiss [t
Fecha (2141072006 ﬂ Pie de pagina IHmD/a Si/a. Alcalde/sa del Ayuntamiento de unicipio de prusba
Datosa |Todos «| Piedepagna IH Im/a. Srla. Alcalde/essa de [Ajuntament de Municipio de prueba
imprinnic [bilingtie]
Nombre y apelidas Do, identidsd
F. nacimienta Sexo Macionalidad Hoja padronal
* Ri dentio del domicilio del solici R fuera del domicilio del
Seleccion del representante dentio del domicilio del solicitante
Haja padional | Orden Apelido 1 Apellido 2 Mambre Documenta F. nacimienta [l incidencia -
|4 01003 0585 1[MATOD MATD RD5A MARIA 33888888K 017011380 M - PE [PE)

Seleccidn del representante fuera del domicilia del solicitante

Mombre y apelidos [FI054 Marls MATO MATD
Direscién  |CALLE ARANDILLA B4 BLZ Fral1 Esc.A Flia.04 Fla§
Municipia  [LGLINA DE DUERD
Provineia  [VALLADOLID
Documento identidad |3ESBSBEBK

4 | 4 | 3 | H | 4] Formatos disponibles

Formata Idizrma Descripcidn

2 1 Salicitut renov. inscrip. amb representant

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, Por defecto se muestra la fecha del dia en que se imprime la notificacién. Esta
fecha es modificable, pero no puede ser superior a la informada por defecto en el campo
Fecha.

Datos a imprimir, es posible seleccionar los datos que deben aparecer en la parte
superior del documento en el apartado El/La que suscribe. Los valores posibles son: Todos,
Ninguno, Nombre y apellidos.

Pie de pagina y pie de pagina (bilinglie) La informacién que aparece en estos dos
campos, es la informacidn que se muestra en el pie de pagina de la solicitud de renovacién.

Representante dentro del domicilio del solicitante, si se selecciona esta opcion se
muestra en el grid las personas empadronadas en el domicilio, y se debe escoger una para que
conste como el representante. Una vez seleccionado, los datos se visualizan pero no se pueden
modificar.

Representante fuera del domicilio del solicitante, si se selecciona esta opcion, se
deben rellenar los campos con los datos del representante.

3.2.3.18 Documentos_Aviso comprobacion residencia
NO_ENCSARPS

Documento que hace referencia a los NO_ENCSARPS, este documento se activara para los
habitantes que en el apartado NO_ENCSARP tienen informada la fecha comprobar residencia.

Los NO_ENCSARPS se muestran en la consulta de habitantes de color “Marrén”.

Los NO_ENCSARPS son los extranjeros comunitarios y asimilados (no estan obligados a renovar).
Estos habitantes deben realizar una comprobacién periddica de los datos.
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@ |rprirnie Impresora ;| RICOH MP C3062 PCLE j Copias : |1

E Salir I %Pantalla

—Fecha

I Fecha del listada v de

211072016 @ actualizacidn hab.

¥ Actualizar fecha aviso comprobacidn residencia

Mombre p apelidos Doc. identidad

] 4 | » | 4] | (] Formatos disponibles
Formato Idioma Drescripoidn
2 0 Avwizo comprobacion residencia MO_ENCSARP
3 1 Axnis comprovacid residéncia MO_EMNCSARP [bilinglie]

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia en que se realiza la notificacion.

Actualizar fecha aviso comprobacion residencia, Si se imprime el aviso o se visualiza por
pantalla con el check marcado, en el campo “F. aviso” informa la fecha del dia que se emitio el
aviso (fecha informada en la pantalla de impresidn en el campo Fecha).

MO_ENCSARP

F.comprobar rezidencia F.avizo

D | N

3.2.3.19 Documentos_Confirmacion residencia NO_ENCSARPS

Documento en el que el habitante confirma que sigue viviendo en el municipio.

.Cunﬁmla[:ilindensidﬂuial(l_ _IEI|£|
= Salir I % Pantalla I = Imprimic Impresara :I RICOH MP C3052 PCL B j Copias : |1

Fecha Plie de pagina IIImo.-’a. Sr/a. Alcaldesza del Ayuntamiento de Municipio de prueba

|21£1D£2D18 ﬂl . - - —
Pie de pagina III-Im.-’a. Si/a, Alcaldelesza de [Ajuntament de Municipio de prueba
[bilingiie]

Mombre p apelidos Doc. identidad

ROSA MARIA MATD MATO 33888888K

F. nacimienta Sexo Macionalidad Hoja padronal

0170141980 Muijer ESPARA 01009 0585

] 4> | M| Formatos disponibles

Formato |dioma Descripoidn

2 i] Confirmacion residencia MO_EMCSARP

3 1 Confirmacid residéncia MO_ENCSARF [biinglie]

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, Por defecto se muestra la fecha del dia en que se imprime la confirmacién. Esta
fecha es modificable, pero no puede ser superior a la del dia de emisidn de la confirmacion.

Pie de paginay pie de pagina (bilingiie) La informacién que aparece en estos dos
campos, es la informacidn que se muestra en el pie de pagina de la solicitud de renovacién.
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3.2.3.20 Documentos_Confirmacion residencia NO_ENCSARPS
por representante

Documento en el que el representante del habitante confirma que el habitante sigue viviendo

en el municipio.

[ Confrmacidn de residencia 0_ENCSARP ; =Llx
B sair | &frenls | o | inpesora [ ICOR P Ca06Z LG =] copies: [

Fecha Pie de pagina [limo/a 51/ Alcalde/sa del Ayuntamiento de Municipio de prusba
21110/2016 | [ Pie de pagina — -
{biinglie) [1m/a Sréa. Alcakde/essa de [Ajuntament ds Muricipia de prusba

Nombie p apelidos Doc. identidad

F. nacimiento Sexo Nacionalidad Hoja padional

| * Representante dentro del domicilio del solicitante " Representante fuera del domicilio del solicitante

Seleccion del iepresentante dentro del domiciio del solicitante

Hoja padional  |Qiden  |&pellido 1 Apelido 2 MNombre Documento F. nacimienta | Uk, incidencia =
4 01009 0585 1|HATO MATO ROSA MARIA 01/01/1980 [

KN _’l_l
Selecoion del epressntants fusta del domiciio del sofitants

Maombre p apelidas |HUSA MARIA MATO MATO
Direccion IEALLE ARANDILLA B4 BL2 Ptal 1 Esc.A Plka.04 Pta

Muricipio  [LAGLNA DE DUERD
Provingia  [V2LLADOLID
Documento identidad  [23882885K

14

4

3

H | (4] Formatos disponibles

Fomata |ldioma Desciipsién

2 1 Confirmacia residéncia NO_EMCSARP amb representant
3 1 Confirmacid residéncia NO_EMNCSARF amb representant [biingiie)

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, Por defecto se muestra la fecha del dia en que se imprime la confirmacién. Esta
fecha es modificable, pero no puede ser superior al dia de la confirmacién.

Pie de pagina y pie de pagina (bilingiie) La informacién que aparece en estos dos
campos, es la informacién que se muestra en el pie de pagina de la solicitud de renovacion.

Representante dentro del domicilio del solicitante, si se selecciona esta opcion se
muestra en el grid las personas empadronadas en el domicilio, y se debe escoger una para que
conste como el representante. Una vez seleccionado, los datos se visualizan pero no se pueden
modificar.

Representante fuera del domicilio del solicitante, si se selecciona esta opcion, se
deben rellenar los campos con los datos del representante.

3.2.3.21 Documentos_Informacion duplicado con el PERE

El Padrdn de Espafioles Residentes en el Extranjero (PERE) sirve de complemento a los
Padrones Municipales para conformar el Padrén de espafioles. Tiene fundamentalmente una
finalidad estadistica.

Este documento se activa cuando el habitante tiene un error 117 pendiente de gestionar.

El INE envia el error 117 al importar estos errores, el habitante queda en la consulta marcado
en amarillo (habitantes con errores INE pendientes) y en el campo Errores INE pendientes de

verificar (no han generado variacién) se muestra la informacion relativa al error 117 (duplicado
en el PERE)
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Errares INE pendientes de verificar [no han generadao variacian
117 [BEB-326-321-11/07/2007, 13/03/20014) | ;l

[

Fecha generacion aviso

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, Por defecto se muestra la fecha del dia en que se imprime la confirmacién. Esta
fecha es modificable, pero no puede ser superior al dia de la confirmacion.

Datos a listar. En el apartado de datos a listar, coge la informacién que ha
suministrado el INE en el fichero de errores: Fecha de alta en el extranjero, Pais de
Inscripcidn, Consulado de inscripcién.

Fecha de retorno a Espaiia, se informa la fecha en la que el habitante ha vuelto a
Espafa.

Observaciones: Campo libre para informar toda aquella informacién relevante y se
imprimird en el documento en el apartado Observaciones.

Este documento lo realiza el habitante para notificar su regreso a Espaia.

3.2.3.22 Documentos_Informacion duplicado con el PERE por
representante

Este documento es el mismo que el comentado en el anterior punto de menu 3.2.3.22 pero es
el representante que presenta el documento en nombre del habitante.
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. Documento de informacién de los datos del habitante en relacion a Iz -0 il

[ seir | ifpansts | S impimi | ingresona [FICOR WP C0EZ P =] copies:
Fecha del listado |24.f‘1 0/20e @
Mombre y apelidos Doc. identidad
M. EUGENIA NUREZ NUREZ 06582470F
Dratos a listar
Fecha de alta en el extraniern Pais de inscripcidn
|11f07/2007 B IEE 326 - REPUBLICA DOMIMICANA
Consulado de inscripcion Fecha de retoino a Espafia

|321 -SANTO DOMINGD 12A10/2016 B
Observaciones

-
[-|
" Representante dentro del domicilio del solicitante; © R fuera del icilio del

Seleccion del iepresentante dentio del domicilio del solicitante

Haja padronal |Orden | &pelida 1 Apellida 2 Mombre Documenta F. naci ~
401012 0430 1|DIMDY KOLEY NIKDLAY 1811
01012 0430 2| IWANDVA CHOBANDW TODORKA 03/04/

1 o

Seleccidn del representante fuera del domicilio del salicitante

Nombre y apelidos Documento identidad

IN\KEILAY DI KOLEY 33538070
Direccitn Muricipio, Provincia
IEALLE ESLA 14 Pita.0f PtaD LAGUNA DE DUERD, VALLADOLIC
M| 4 | 3 | ] | J Formatos disponibles |
Formato Idioma Descripcidn
2 1 Infarmacié de duplicitat amb el PERE per representant [bilinglie]

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, Por defecto se muestra la fecha del dia en que se imprime la confirmacién. Esta
fecha es modificable, pero no puede ser superior al dia de la confirmacién.

Datos a listar. En el apartado de datos a listar, coge la informacidn que ha
suministrado el INE en el fichero de errores: Fecha de alta en el extranjero, Pais de
Inscripcidn, Consulado de inscripcion.

Fecha de retorno a Espania, se informa la fecha en la que el habitante ha vuelto a
Espana.

Observaciones: Campo libre para informar toda aquella informacién relevante y se
imprimira en el documento en el apartado Observaciones.

Representante dentro del domicilio del solicitante, si se selecciona esta opcion se
muestra en el grid las personas empadronadas en el domicilio, y se debe escoger una para que

conste como el representante. Una vez seleccionado, los datos se visualizan pero no se pueden
modificar.

Representante fuera del domicilio del solicitante, si se selecciona esta opcion, se
deben rellenar los campos con los datos del representante.

3.3 Ley de extranjeria

Desde este punto de mendu, se realiza la gestién masiva de los ENCSARPS y NO_ENCSARPS.
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La gestion de los extranjeros, empieza cuando los habitantes tienen informado:

Los ENCSARPS la fecha de caducidad inscripcion.

Los NO_ENCSARPS la fecha de comprobacion residencia.

Estas fechas se informan cuando el INE, en el fichero mensual, nos envia los errores:

111y 113 para los ENCSARPS y los errores 141, 142, 143 para los NO_ENCSARPS.

3.3.1 ENCSARPS

3.3.1.1 Aviso masivo por caducidad

Desde este apartado, se envia un aviso masivo por caducidad a todos los habitantes que tienen
informada la fecha de caducidad inscripcion y cumplen los requisitos seleccionados en la
pantalla de impresion.

Este documento se imprimird a todos los habitantes que en apartado ENCSARP tengan
informada “Fecha caducidad inscripcién”.

[5 sair I

£ Pantalla | & Imprinit | Impresora IF“CDH MP C306Z PCL B j

=10l x|
Copiag: |1

Fecha
2171072016 @'

¥ Actualizar fecha aviso caducidad

io de gestion

Ilgual que h

Filtros

F. caduc. inscrip. I @ I @

IMUNICIPID DE PRUEEA d Estado natif. previa Ilgual que LI IHab. zin notificar caducidad

F. notificacidn previa ITudus e

Ordenacion IApe\I\dos y nombre

14

4|>|N|U

Formatos disponibles

Formato

2
3

Idioma

1
]

Descripcion

Molificacid prévia caducitat inscripoid
Nolificacio prévia caducitat inscripeid

Campos de seleccidn para la impresion:
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Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia del aviso.

Actualizar fecha aviso caducidad, Si se imprime el aviso o se visualiza por pantalla con
el check marcado, en el campo “F. notificacidn previa” informa la fecha del dia que se emitid el
aviso (fecha informada en la pantalla de impresién en el campo Fecha).

EMCSARF

F.caducidad inzcr.

|D1 /0172017 @|

F.niotificacion previa  Foresolucion alcaldia  Fonotificacion

[20/09/2018 @l | @l | @l

Errorez INE pendientes de werificar [no han generado vanacionf———

| _I
_I
Fecha genelacic’nn EI"."iSCII ml

El recuadro filtros engloba la siguiente informacién:

Fecha caducidad inscripcion: Se seleccionaran los habitantes que en el campo fecha de
caducidad inscripcidn tengan una fecha comprendida en el intervalo informado

Estado notificacidn previa, los valores posibles son:

e Todos, imprime el documento a todos los habitantes que cumplen el primer
filtro Fecha Caducidad inscripcion independientemente si ya se les ha notificado
o no.

e lgual que, los valores posibles son:

o Habitantes sin notificar caducidad, se generan cartas a aquellos
habitantes que no les habia sido notificado previamente (tienen la fecha
notificacién previa en blanco).

o Habitantes notificados, Permite generar de nuevo las cartas de aquellos
habitantes que se les generd una (tienen la Fecha notificacion previa
informada)

Fecha notificacidn previa, este campo solo se activa cuando se seleccionan habitantes
notificados. Los valores posibles son: Todos, Mayor o igual que, Menor o igual que, Igual que,
Entre. Se repetiran los documentos segun la fecha informada.

Ordenado por, existe la posibilidad de ordenar los avisos por Apellidos y nombre, fecha
de caducidad, Domicilio y Distrito Seccion.

3.3.1.2 Resolucidn de alcaldia bajas no renovacion

Desde este apartado, se imprime la resolucidn de alcaldia masiva para todos los habitantes que
cumplan los filtros de la pantalla de impresién.

Este documento se activa cuando el habitante tiene informada la fecha de caducidad inscripcion
y es inferior a la fecha en que se esta editando el documento.
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B8 Resolucién de alcaldia masiva ol x|
E S alir I % Pantalla @ Irnprinnir | Impresara : | RICOH MP C30EZ PCLE j Copias : |1

— Fecha ———

|24,'1 042016 @l W Actuslizar fecha decreto caducidad
— Municipio de gestié r~ Filtros
insorip. [01/10/2016 | 23/10/2016 |
lm F. caduc. inscrip. I B I 2
IMUNICIPIEI DE PRUEBA j E stado rezal. IIgua\ que j IHab. #in natificar resalucidn j
F. resolucidn ITodos 'l
Ordenado por |Apelhdos 1 nombre j
] 4 | 3 | H | 4] Formatos disponibles |
Formato Idioma Desciipcidn
9 1 Decret Alcaldia [collectiv en lista)
10 1 Decret d'alcaldia (bilingiie)

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia en que se realiza la Resolucién.

Actualizar fecha resolucion alcaldia, Si se imprime el aviso o se visualiza por pantalla
con el check marcado, en el campo “F. resolucidn alcaldia” informa la fecha del dia que se emitié
la resolucion (fecha informada en la pantalla de impresidn en el campo Fecha).

—ENCS5ARF
F.caducidad inzcr.

ENRE |

F.avizo previo F.rezolucion alcaldia  Fonotificacion

—Ermorez IME pendientes de verificar [ho han generado wanacianl—

=
[~
Fecha generacion a\-'isu:ul

El recuadro filtros engloba la siguiente informacidn:

Fecha caducidad inscripcidn: Se seleccionardn los habitantes que en el campo fecha de
caducidad inscripcidn tengan una fecha comprendida en el intervalo informado

Estado resolucidn, los valores posibles son:

e Todos, imprime el documento a todos los habitantes que cumplen el primer
filtro Fecha Caducidad inscripcidn independientemente si ya se les ha notificado
o no.

e lgual que, los valores posibles son:

o Habitantes sin notificar resolucién, se generan cartas a aquellos
habitantes que no les habia sido notificada la resolucidon previamente
(tienen la fecha resolucidn alcaldia en blanco).

o Habitantes notificados resolucion, Permite generar de nuevo las cartas
de aquellos habitantes que se les ha notificado la resolucién (tienen la
Fecha resolucion alcaldia informada)
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Fecha resolucién, este campo solo se activa cuando se seleccionan habitantes
notificados Resolucidn. Los valores posibles son: Todos, Mayor o igual que, Menor o igual que,
Igual que, Entre. Se repetirdn los documentos segln la fecha informada.

Ordenado por, existe la posibilidad de ordenar los avisos por Apellidos y nombre, fecha
caducidad.

3.3.1.3 Notificaciones masivas por caducidad

Documento para realizar la notificaciéon por caducidad de forma masiva. Para poder realizar la
notificacidn, debe previamente haber realizado la resolucidn de alcaldia (debe estar informada
la fecha resolucién alcaldia).

_iElx]
E Salir I % Partalla % Imnprimie | Impresara : | RICOH MP C30EZ PCL B j Copias : |1

~ Fecha notificacion
|24z1 0/2016 @l

¥ Actualizar fecha notificacisn caducidad

i~ Municipio de gestid Filtros
lm F. caduc. inscrip. | 7 I @l
IMUNICIPIU DE PRUEEA j Estado natif. Ilgual que j IHab. sin notificar caducidad j

F. notificacicn m
Avizn previo m
F. aviso previo m
F. decreto alcaldia m

‘ Ordenacidn IApeIIidos ynombre j
4] 4 | 3 | [ | &) Formatos disponibles |
Formato Idioma Descripcian
2 1 Motficacid caducitat inscripoid
3 1 Motficacid caducitat inscripcid (biinglie)

Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia en que se realiza la Resolucidn.

Actualizar fecha notificacion caducidad, Si se imprime el aviso o se visualiza por pantalla
con el check marcado, en el campo “Fecha notificacion” informa la fecha del dia que se emitid
la notificacion (fecha informada en la pantalla de impresion en el campo Fecha notificacién).

~EMCSARP
F.caducidad inser.

ENRERE |

F.avizo previo F.rezolucidn alcaldia  Fonatificacidn
—Ermores INE pendientes de verificar [no han generado variacion}

[
[~
Fecha generacidn avisol

El recuadro filtros engloba la siguiente informacion:

Fecha caducidad inscripcidn: Se seleccionardn los habitantes que en el campo fecha de
caducidad inscripcidn tengan una fecha comprendida en el intervalo informado.

Estado notificacidn, los valores posibles son:
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e Todos, imprime el documento a todos los habitantes que cumplen el primer
filtro Fecha Caducidad inscripcion independientemente si ya se les ha notificado
o no.

e lgual que, los valores posibles son:

o Habitantes sin notificar caducidad, se generan cartas a aquellos
habitantes que no les habia sido notificada la caducidad previamente
(tienen la fecha notificacidn en blanco).

o Habitantes notificados caducidad, Permite generar de nuevo las cartas
de aquellos habitantes que se les generé una (tienen la Fecha
notificacion informada).

Fecha notificacion, este campo solo se activa cuando se seleccionan habitantes
notificados caducidad, los valores posibles son: Todos, Mayor o igual que, Menor o igual que,
Igual que, Entre. Se repetiran los documentos segun la fecha informada.

Aviso previo, Si se le ha enviado la notificacién previa de caducidad o no. Los valores
posibles son:

e Todos, Incluye tanto los habitantes a los que se les ha enviado el aviso de
caducidad como los habitantes a los que no se les haya enviado.

e lgual que, Los valores posibles son:

o Habitantes con aviso caducidad, solo se seleccionan a los que ya se les
ha enviado el aviso de caducidad.

o Habitantes sin aviso caducidad, solo se seleccionan aquellos a los que
no se les ha enviado el aviso de caducidad.

Fecha aviso previo, esta fecha solo se activa cuando se selecciona en aviso previo, los
habitantes con aviso caducidad. En el resto de casos estara inactivo.

Fecha decreto alcaldia, para seleccionar aquellos habitantes que la fecha resolucion
alcaldia cumple el filtro seleccionado. Los valores posibles son Todos, Mayor o igual que, Menor
o igual que, lgual que, Entre.

Ordenado por, existe la posibilidad de ordenar los avisos por Apellidos y nombre, fecha
caducidad, domicilio y distrito y seccion.

3.3.14 Generacion bajas no renovacion

Desde este punto de menu se dan de baja de forma masiva por no renovacion a los habitantes
incluidos en la seleccidn realizada.
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i
5 sai | 3 Iniciaizar | [& Buscar | 4 Frocesar| 3¢ Cancelarl
Filtros de bisqueda | Datos de variacion |
F caduc inserp. |Todos 7] Sewn [Todes 7|
Faisnacionalidad [Todos 7| Doiden [Todos 7|
Fiimer spelido  |Todos  v| N |
Segunda apellido m
- [los =] Municipio de gestion
Estudiss T tousl e ]
|MUNICIPID DE PRUEBA |
Fecha nacimisnto m
Drdleracidn |Apelidos  nombre |
Habitantes seleccionados | Errores del proceso |
e[ e | Ewoir [ Exchirtodos | 8 Evporar |
[Hia [Frimer apelido [Segundo apelido [Hembie Dioc. iden. F. nacimienta [F. caducidad [Incidencia |

Campos de seleccidn para la realizacion de la baja:

Esta pantalla dispone de dos pestafias para realizar la seleccién de los habitantes, la pestafia
que contiene los filtros de busqueda y la pestafia donde se informan los datos de variacién.

Pestaia Filtros de busqueda

Hay varios campos para realizar la seleccién: Fecha caducidad inscripcidn, el pais de
nacionalidad, los apellidos y nombre, nivel de estudios, fecha de nacimiento, sexo,
documento identidad y NIA.

Se pueden ordenar también por varios criterios: Apellidos y nombre, identificador del
habitante y Documento de identidad.

Una vez los filtros informados a través del botén BUSCAR muestra en el grid de la parte
inferior,

e Pestana Habitantes seleccionados, los habitantes que cumplen con las restricciones
marcadas.

Con la seleccién de habitantes seleccionada se puede realizar las siguientes acciones:

o Excluir algun habitante de los seleccionados mediante el botén EXCLUIR.
o Excluir todos los habitantes mediante el botéon EXCLUIR TODOS.
o Incluir de nuevo algun habitante de los excluidos mediante el botén INCLUIR.

Mediante el botén EXPORTAR se puede exportar dicha informacidn.

Pestaiia Datos de variacion

_lalx]
5 sair | O Inlc\allzarl [& Buscar | 7 chesarl b 4 Car\ce\avl |

Filtros de bisqueda Datos de variacion

Codiga Motivo Wariacion INE Solicitante F. wariacion F. entrada

a3 [Caducidad inscrncidn G [0 -0t enidad =1 == | e

En esta pestaia se muestran los datos de la variacion.

No son modificables los datos que hacen referencia al cédigo de variacion, motivo y variacion
INE.
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Si se pueden modificar los datos del Solicitante, Fecha de variacion (no puede ser superior al
dia en que se estd realizando la baja) y f. entrada, que serd modificable en funcion de lo
parametrizado en PMH / configuracién / opciones.

Una vez realizada la seleccidon y modificados los datos de la variacién si es necesario, pulsando
el botdon PROCESAR, se procesan las bajas de los habitantes seleccionados, si hay algun error lo
muestra en la pestafa Errores del proceso.

3.3.2 NO_ENCSARPS

3.3.2.1 Aviso comprobacion de residencia

Son los extranjeros comunitarios y asimilados (no estan obligados a renovar). Estos habitantes
deben realizar una comprobacién periddica de los datos.

Desde esta opcidn se realiza el aviso masivo para los NO_ENCSARP.

.Avisommpmbaciﬁnde m - EIILI
[Z 5alir I % Partala | & Imprimic | Impresara IFHCUH MF C3062 PCL 6 ﬂ Copias IT

Fecha
Fecha del listado v de
’7 ECET] actualizacidn hab

¥ Actualizar fecha aviso comprobacion residencia

io de gestion Filtros control

Im F. comp. residencia I @I I @I

IMUNICIPII] DE PRUEBA  ~ Estado aviso ||QU-3| que j IHah st aviso comprobacidn residencia j
F. avisa comp. residencia Todos -

Ordenacisn IApa\Iidns v nombre: j

14 | < | 3 | M | (&} Formatos disponibles ‘

Formato Idioma Descripeidn

a Awviso comprobacion residencia MO_ENCSARP
1 Awis comprovacid residéncia MO_EMCSARP (bilinglis]

Campos de seleccidn para la impresion:

Fecha, aparece la fecha del dia en que se realiza el aviso. Esta fecha es modificable, pero
no puede ser superior al dia en que se realiza la notificacion.

Actualizar fecha aviso comprobacién residencia, Si se imprime el aviso o se visualiza por
pantalla con el check marcado, en el campo “Fecha aviso” informa la fecha del dia que se emitié
el aviso (fecha informada en la pantalla de impresién en el campo Fecha).
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MO_EMCSARF

F.comprobar rezidencia F.avizo

[ | N

El recuadro filtros de control engloba la siguiente informacidn:

Fecha comprobacidn residencia: Se seleccionaran los habitantes que en el campo fecha
comprobacién residencia tengan una fecha comprendida en el intervalo informado.

Estado aviso: Los valores posibles son:

e Todos, imprime el documento a todos los habitantes que cumplen el primer
filtro Fecha comprobacion residencia. independientemente si ya se les ha
notificado o no.

e lgual que, los valores posibles son:

o Habitantes sin aviso comprobacion residencia, se generan cartas a
aquellos habitantes que no les habia sido notificado previamente
(tienen la fecha comprobacién residencia en blanco).

o Habitantes con aviso comprobacién residencia, Permite generar de
nuevo las cartas de aquellos habitantes que se les generé una (tienen la
Fecha comprobacién residencia informada)

F. aviso comprobacion residencia: este campo solo se activa cuando se seleccionan
habitantes con aviso comprobacién residencia. Los valores posibles son: Todos, Mayor o igual
que, Menor o igual que, Igual que, Entre. Se repetirdn los documentos segun la fecha
informada.

Ordenado por, existe la posibilidad de ordenar los avisos por Apellidos y nombre,
Domicilio y Distrito Seccion.

3.4 Comunicacion habitante

3.4.1 Comunicacion datos después de cinco afos

Desde esta opcion se realiza un aviso masivo a los habitantes para la revision de datos de padron,
ya que durante los 5 ultimos afos no se han realizado modificaciones.

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 71



& co icacion datos a los habita — ol x|
E S alir I % Pantalla é Irnprirnir | Impresora :I RICOH MP C306Z PCL & j Copias : |1 F

Municipio de gestidn Fecha listado
Ilgual que VI |2?.-"1 02016 ﬁl ?g_ Filtraz de seleccidn |
Congzulta par Fecha referencia
’V(:' Motificar pendientes " Motificar ya notificados |2?.-"1 042016 @l
I¥ Actuglizar fecha de validacion ¥ Excluir habitantes con cerfificados Ordenacién IApeIIidos y norbre j
¥ | Evcluin habitantes con variaciones
M 4 | » | M | ] Formatos disponibles |_
Farmatao |diomna Descripcion
1 ] Listado Comunicacion datos padrdn

Campos de seleccidn para la impresion del listado:

Filtros de seleccidn: se pueden realizar selecciones por diferentes campos, campos de

tipo personales y de domicilio.

En el apartado Consulta por se pueden seleccionar Notificar pendientes o Notificar ya

notificadas.

o Notificar pendientes: Se realizardn cartas a aquellos habitantes que durante los
5 ultimos afos no hayan sufrido ninguna variacion, cogiendo como referencia
para el cdlculo de los 5 afos la fecha informada en el mantenimiento de
habitante, en el campo Fecha Ultima Notificacién.

Cuando se marca este check, se activa el campo Fecha de referencia.

Fecha de referencia: Esta fecha es la que se informa en el campo Fecha Ultima
Notificaciéon una vez editada la carta, siempre y cuando se marque el check

actualizar fecha de validacién.

o Notificar ya notificados: Esta opcidn sirve para repetir las cartas a habitantes ya

notificados.

Al marcar este check:
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= Se inactiva la opcidn de Actualizar fecha de validacidn, ya que ésta ya
estd actualizada de la primera vez que se realizaron las notificaciones.

= Se activa un nuevo campo que se llama Fecha ultima validacion (que
sustituye al campo fecha anterior).

abil (=] 3]
E' Salir % Pantalla @ Irnprimir | \mprasnra'l RICOH MP C306€ PCL 6 j Copias |1 l;
Municipio de gestion Fecha listado
Ilgual que 'I |2?/1 0/2016 @l %_ Filras de seleccidn |

Fecha dlt. validacidn
|Entre x| [20n1072018 @Hzmnxzms EI

[V fctualizar fecha de validacion ¥ Exclir habitantes con certificados 0rdenacion IApeIhdosy nombre j
[¥ Excluir habitantes con variaciones

Consulta por
’7(' Motificar pendientes ' Naotificar ya notficados

4] o | » | M | 4] Formatos disponibles |_
Formato |dioma Descripcion
1 1] Listado Comunicacidn datos padrdn ;I

Fecha Ultima Validacion: este campo tiene dos valores, Igual que (imprime de
nuevo las cartas que se editaron el dia seleccionado en este campo) y Entre
(para seleccionar un intervalo).

Al seleccionar Entre, se activan dos nuevos campos: Excluir habitantes con
certificados y Excluir habitantes con variaciones.

3.4.2 Comunicacion cambio de datos personales

Carta que se envia a los habitantes para notificar las modificaciones de datos personales para
que las verifiquen y si hay alguna discrepancia, la notifiquen.

omunicacién de modificacione =3l
= Sali % Pantalla | &5 Imprimic | Impresora:l RICOH MP C3082 PCL & j Copias : |1 ‘
Fecha listado Ordenacion
|2?x’1 0/2ME @l IApeIIidos ¥ nombre j

Fecha referencia

|2?f"| 042016 @l V' Actualizar fecha de validacisn
r—Filtras habitante

|dentificador habitante m
Frimer apellido m
Segundo apelido m
Mombre m
Tipo documento m

Documenta ITodos 'l

A 4] » | M | J Formatos disponibles
Formata |diorma Descripcidn
2 1 Motificacid canvi dades personals

Para que un habitante salga en la carta, la fecha de ultima notificacidon ha de ser anterior la fecha
de variacion del habitante y no ha de estar en el diario de certificados con fecha posterior a la
fecha de variacion.

Campos de seleccidn para la impresiéon de la carta:

Fecha referencia: Fecha referencia de la carta, esta fecha se informa en el campo Fecha
Ultima Notificacién en caso que esté marcado el check actualizar fecha de validacién.
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Actualizar fecha de validacidn: Si se marca el check, al imprimir la carta, se informa la
fecha de referencia en el campo Fecha Ultima Notificacién del mantenimiento de habitantes, si
no se marca el check, mantiene la fecha informada.

Se puede filtrar por varios campos relacionados con el habitante, identificador,
apellidos, nombre, tipo documento, documento y fecha de nacimiento.

3.4.3 Aviso comprobacion datos habitante con errores INE

Aviso que se envia a los habitantes para la comprobacion de los datos suministrados por el INE
en los errores 51, 53, 55,117, 131y 144

Errores

51: Nombre del habitante, NOMB, invalido o inexistente en la Relacién de nombres.
53: Particula del primer apellido, PART1, invalida.

55: Segundo apellido, APE2, invdlido o inexistente en la Relacidn de apellidos.

117: Habitante duplicado en el PERE.

131: Inconsistencia entre edad y nivel de estudios.

144: Habitante espafiol mayor de 16 afios que NO figura en la base de DNIs.

Los habitantes que tienen alguno de estos errores, se visualizan en amarillo en la consulta de
habitantes.

Cuando el INE envia estos errores en el fichero mensual, al cargarlos en PMH, estos quedan
reflejados en el mantenimiento de habitantes en el campo Errores INE pendientes de verificar.

Errores IME pendientes de werficar [no han generado variacion
131 (22014201 4] | :I

=
Fecha generacion avisnl

g

E’ Salir % Pantalla | é Imnprimmir | Impresora :I RICOH MP C3062 PCL & j Copias : |1

r—Filtroz: del listader

Cadigo del erar Todos :I'
Estado del awiso | Pendientes de generar 'l

Fecha del aviso Todog 'I
Ordenacidn Apelidos y nombre 'l

i Filtros de datos personale:

Primer apelida lm
Segundo apellido m
Mombre m

Actualizacion de dato:

Fecha de referencia [q3,11 72016 ﬁl ¥ Actuglizar fecha de la generacidn del aviso

il (el ¥ Actualizar fecha de validacisn del habitante
I | 1 | 3 | » | (] Formatos disponibles
Formato Idioma Drescripcion
2 1 Luiz per la verificacio del DM [bilinglie]
3 1] Auvizo duplicidad con el PERE
4 1 Auiz duplicitat amb el PERE [bilinglie]

Campos de seleccidn para la impresion de la carta:

Filtros de listado
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Cddigo error: Se selecciona que error se quiere notificar. Se puede seleccionar uno o
varios errores a la vez.

Estado del aviso: Se puede seleccionar los habitantes pendientes de generar el aviso o
a los habitantes que ya se les ha generado el aviso.

Fecha del aviso: Este campo se activa en caso de seleccionar en estado del aviso los
generados. Se puede seleccionar los siguientes valores: Todos, Mayor o igual que, Menor o igual
que, lgual que, Distinto que y entre dos fechas.

Ordenacion: Se pueden ordenar las cartas por apellidos y nombre, por domicilio y por
distrito/seccidn.

Filtros de datos personales

Permite filtrar por primer apellido, segundo apellido y nombre.

Marco Actualizacion de datos

Fecha referencia: Fecha referencia de la carta, esta fecha se informa en el campo Fecha
generacidn aviso en caso que esté marcado el check actualizar fecha de la generacion del aviso
y en el campo Fecha Ultima Notificacién en caso que esté marcado el check Actualizar fecha de
validacién del habitante.

Actualizar fecha de la generacion del aviso: Si se marca el check, al imprimir la carta, se
informa la fecha de referencia en el campo Fecha generacién aviso del mantenimiento de
habitantes y el habitante queda como notificado. Sino se marca el check no se actualiza la fecha
y queda el habitante como no notificado.

Actualizar fecha de validacion del habitante: Si se marca el check, al imprimir la carta,
se informa la fecha de referencia en el campo Fecha Ultima Notificacién., del mantenimiento
de habitantes y si no se marca el check, mantiene la fecha informada.

3.5 Resumen numérico

Desde esta opcidn se obtiene un resumen numérico de habitantes separando por sexo
(Hombres, mujeres, total) y pudiéndose agrupar por diversos criterios.
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Resumen numérico municipal - Municipio de prueba

53 Aceptar

Opciones de listado | Dispositivas y formatos I

D Inicializar | = Salir | @Ayuda |

=10l x|

Cabecera

Titulo del ligtada : IHesumen numérico Municipal

[~ Fecha del listada |D3.-"11;"2D1B I~ Hora del listado : |11:24:54 Primera pégina:|1

r—Filtra:

Tipa de impregidn———

" Liso

{+ Rayado

Agrupacidn |Municipios| Filtras I

—Tipo agrupacicr
* Distrito y seccisn

¢~ Sector wbano

= Entidad poblacién

{~ Unidad de poblacisn ¢ Macionalidad

" Nivel de estudios

" Mun. de nacimiento
" Prov. de nacimiento

~ Pais de nacimiento

Estadao del habitante
Todos -

Fecha congelacidn

—Resumen numérico

% Fecha actual

~ Fecha anteriar

Resumen numérico

% Fecha variacidn

" Fecha entrada

" FechalNE

Fecha del recuento—
Fecha recuenta
IDEH 172016 || [

Fecha entrada

[o2/11/2018 @I

F. caduc. inscripcidn

E stado notific. previa

F. notificacién previa

I Todos -
I Todos =

I Todos b

Todos K

Apartado Cabecera

Titulo del listado: Campo modificable donde se informa el titulo que aparecerd en la
cabecera del listado. Por defecto “Resumen numérico Municipal”.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del
listado.

Tipo impresion: Permite presentar el listado en liso o rayado.

Apartado Filtros

Dispone de tres pestainas: Agrupacion, Municipios y Filtros.
e Pestafa Agrupacion
En este apartado se puede realizar lo siguiente:

Agrupar por: Distrito y Seccién
Unidad de poblacién
Sector urbano

Entidad de poblacién
Nacionalidad

Nivel de estudios
Municipio de nacimiento
Provincia de nacimiento

Pais de nacimiento

Resumen numérico a: Se puede realizar a Fecha actual o a fecha anterior.

o Sise selecciona Fecha actual, se puede seleccionar que sea la fecha de
variacion, la fecha de entrada o la fecha INE.
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o Sise selecciona Fecha anterior, se puede seleccionar que sea la Fecha
variacion, Fecha de entrada o Fecha INE.

= Sise selecciona la Fecha Variacidn, podemos seleccionar la fecha de
recuento y la fecha de entrada.

= Sjse selecciona la Fecha Entrada, se puede seleccionar la fecha de
recuento.

= Sjse selecciona la Fecha INE, solo se puede seleccionar la fecha de
recuento.

Orden de listado: Se puede ordenar por Cadigo direccion, Apellidos y nombre, Fecha
de nacimiento o Domicilio.

Estado del habitante: Permite seleccionar habitantes Congelados, No congelados o
Todos.

Fecha de congelaciéon: Se activa cuando en estado del habitante se seleccionan los
congelados.

Fecha de caducidad Inscripcion: Fecha en que caducan los habitantes ENCSARP, se
pueden seleccionar los siguientes valores: Todos, Mayor o igual que, Menor o igual que, Igual
que, Distinto que y Entre (intervalo de fechas)

Estado notificacion Previa: Permite seleccionar habitantes notificado caducidad,
habitantes sin notificar o Todos.

Fecha notificacion previa: En caso de seleccionar habitantes notificados, se activa la
fecha para seleccionar Todos los habitantes notificados, los que tienen fecha mayor que, menor
que, lgual que, Distinto que o Entre un intervalo de fechas.

Pestafa Municipios: Permite filtrar por:
Fecha I.N.E: Fecha ultima notificacidn INE.

Fecha Nacim. Se puede filtrar por Todas las fechas de nacimiento, una fecha Mayor que,
Menor que, Igual que, Distinta que o Entre un intervalo.

e Pestana Filtros:

Permite seleccionar el resumen numérico por Distrito o Distrito/seccion.
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Municipie de prucka

Resumen numérico Municipal

Fecha: 03/11/2018

Hora: 14:03:85
Pagina: 1
Célculo segin fecha de variacidn: 03/11/2005
Hombres Mujeres Foblacion

Mj Seccion Hombres  %T.Hombres %Total Mujeres %T.Mujeres %Total Poblacion %Total
o 001 8 54,38 12,88 =3 45,54 1371 148 13,13
o1 ooz L 6228 10,23 4 T4 5,08 108 534
m 003 &2 5391 9,70 53 48,09 10,69 115 10.13
o1 004 51 55,43 7,58 41 44,57 8,27 2 811
m 005 62 59,682 9,70 42 40,28 .47 104 8,18
o 008 2% 5472 454 24 45,28 4,34 52 457
o 00T ar 52,86 579 3 47,14 6,65 T 817
o1 008 42 57,51 B.5T 31 42,47 5,25 3 5.43
o 008 15 1,72 235 14 48,28 282 29 258
m 010 21 1,76 32 12 3824 2,62 4 3,00
o o 28 60,87 438 12 38,13 383 45 4,08
o 01z 8 5423 5,95 3z 45,11 6.45 T 6,17
o 013 -] 56,86 4,54 el 43,14 4,44 51 448
o 014 T8 54,55 221 85 45,45 13,10 143 2,60
Total distrito 01 639 56,30 100,00 496 43,70 100,00 1135 100,00
TOTAL MUNICIFIO B39 56,30 495 43,70 1435

3.6 Resumen numérico viviendas

Desde esta opcidn se obtiene un resumen numérico de los tipos viviendas (Familiares,
Colectivas, Vacia o de temporada, Locales y Totales. Pudiéndose agrupar por diversos criterios.

. Resumen numérico municipal - Municipio de prueba

Opciones de listado I Dispasitivos p formatas |

=lolx]

O Inicializar | [5 Sl | @ Ayuda |

Cabecera

Titulo del listado: IHesumen Mumerico de Viviendas

[~ Fecha del liztada : IDEH‘IQD‘IB [~ Hora del listado : I‘IE:D4:D‘I Primera pagina : I‘I

Tipo de impresion———

 Liso

{* Rayado

r—Filtrox
Agrupacion | Municipiosl Filtras I

—Tipo agrupacidn

& Distito y seccion ¢ Sector ubano

" Uridad de poblacié ™ Entidad poblacisn

—Filtra independiente de la agrupacidrr

Estadao del

el IIguaI que j Iﬂlta
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Titulo del listado: Campo modificable donde se informa el titulo que aparecera en la
cabecera del listado. Por defecto “Resumen numérico de viviendas”.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del
listado.

Tipo impresion: Permite presentar el listado en liso o rayado.

Apartado Filtros

Dispone de tres pestanas: Agrupacion, Municipio y Filtros.

e Pestaia Agrupacion
En la pestaiia agrupacién se puede realizar lo siguiente:

Agrupar por: Distrito y seccion
Unidad de poblacion
Sector urbano
Entidad de poblacion

Estado del domicilio: Permite filtrar domicilios por su estado alta o Baja, pudiendo
seleccionar Todos, lgual que o Distinto que...

e Pestafa Municipios

En esta pestafia se selecciona el municipio al cual se quiere hacer el resumen numérico siempre
que el PMH sea multimunicipio.

e Pestania Filtros

Permite seleccionar el resumen numérico de viviendas por Distrito o Distrito/seccion.

Municipio de prueba Fecha: 03/11/2018
Resumen Numerico de Viviendas Hora: 16:13:08
Pégina: 1
Vacia o de o
Distrito Seccion Familiares  %Total Colectivas  %Total Temporada %Total  Locales %Total Total Viviendas
o1 ()] 620 65,13 o 000 33z 34,87 0 0,00 852
o 00z &71 71,76 0 000 256 2738 8 0,86 835
0 003 6853 76,55 5 035 196 298 1 012 853
] 004 263 80,07 0 0,00 28 593 0 0,00 282
Total distrito 1 2.207 72,79 3 0,10 813 26,81 9 0,30 3.032
TOTAL MUNICIPIO 2201 12,79 3 0,10 813 2681 9 030 3.032
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3.7 Listados

3.7.1 Campos comunes a todos los listados

Titulo del listado: campo donde se informa el titulo que aparecera en la cabecera del
listado. Este campo se muestra con informacién, aunque el usuario puede modificarlo.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del
listado.

Tipo impresion: Permite presentar el listado en liso o rayado.

En la pestana Dispositivos y formatos, se puede seleccionar el tipo de Salida, Pantalla,
Impresora o fichero, la impresora por la que se imprime y el nGmero de copias.

En caso de que en dispositivo de salida se informe Fichero, se debe informar la rutay el
nombre del fichero. También se activa el apartado Tipo en el cual se seleccionara si se
imprime en Word, Excel, HTML, PDF etc.

Para que se visualicen los listados en el apartado Formatos, deben estar configurados en
Configuracion / Formatos de listados.

3.7.2 Listado del padrén

Permite realizar un listado de habitantes del padrén municipal, seleccionando por diversos
campos:
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. Listado general de padrén de habitantes - Municipio de prueba - IEI Iil

O Inicializar | = Sali | @ fyuda |

| Pantalla

Opeiones de listada | Dispositivos v formatos I

Cabecera Tipo de impresion—
Titulo del listado : ILlistado general del padrén de habitantes " Lisa
[~ Fecha del listada : IDS.-"‘I‘I.-"2D‘IB [~ Hora del listada : |1B:35:11 Primera pagina : |1 & Bayado

r—Filtra:

Municipio ~|[Ioual que I [municipio bE PRUEBA | W Fitosde selecciénl

I~ Detalle de filros

Fiesumen numérico Resumen numérico Fecha del recuento— [~ Orden de listado
' Fecha actual ' Fecha variacidn e aliEE e ’7| Cod. Direccion j
03A11/206 @l
" Fecha ertrada

Fecha entrada

" Fecha anterior © FechaINE |D3,.-’11.-"2D18 @l

Botdn Filtros de seleccidn: se pueden realizar selecciones por diferentes campos,
campos de tipo personales y de domicilio, marcando el check detalle de filtros, al final del
listado se muestran los filtros seleccionados.

Resumen numérico a: Se puede realizar a Fecha actual o a fecha anterior.

o Sise selecciona Fecha actual, se puede seleccionar que sea la fecha de
variacion, la fecha de entrada o la fecha INE.

o Sise selecciona Fecha anterior, se puede seleccionar que sea la Fecha
variacion, Fecha de entrada o Fecha INE.

= Sise selecciona la Fecha Variacidn, podemos seleccionar la fecha de
recuento y la fecha de entrada.

= Sise selecciona la Fecha Entrada, se puede seleccionar la fecha de
recuento.

= Sise selecciona la Fecha INE, solo se puede seleccionar la fecha de
recuento.

Orden de listado: Se puede ordenar por Cédigo direccion, Apellidos y nombre, Fecha
de nacimiento o Domicilio.

Fecha: 03/11/2016
Hora: 18:11:28

Municipio de prueba
Llistado general del padrén de habitantes

Pagina: 1
Céleulo segin fecha varacion: 03/11/2016
Hoja padr.  T.V. Nombre via W¥Inf N*Sup Km. Hm. PN Blog Esc. Pis Pta. Apellidos y nombre Documento F. nacim.
010090580  CALLE  ARANDILLA ] A NAVARRO NAVARRC, JOSE ANTONIC 33888585V D1D1/1914
010090581  GALLE  ARANDILLA ] A 1 2 NUREZ NUFEZ, CARMINA 1I9BTTBEE DSI0/1560
010090585  CALLE  ARANDILLA ] B2 ot LOFEZ LOPEZ, SANDRA 33905451R DUD1/1960
010090585  GALLE  ARANDILLA ] 2 A M 5 MATO MATO, ROSA MARIA 13688888K DINN2016
Total habitantes listados: 4
o e _ope
3.7.3 Listado de domicilios
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Permite obtener un listado de los domicilios del municipio, pudiendo seleccionar por diversos
campos:

(=13

3 Inicializar | [= Sali | @ Ayuda |

Opciones de istada | Dispasitivas y fomatos |

Cabecera Tipo de impresidn—
Titula del listada : ILiStadD del padrén de habitantes / Domicilios = Liso
|~ Fecha del listada : |1‘I.-"11.-"2D18 I~ Hora del listado : |13:58:25 Primera pagina : |1 &+ Rayado

r—Filtro

Muricipie |lqusl que =l |municipio e PRUEBA =] % Fitos de selecsien|

[~ Detalle de filros

—Resumen numérico Fesumen numérico Fecha del recuent Orden de listad
¥ Fecha variacidn Fecha recuento —
- -
Fecha actual 112016 @l Daomicilio J
" Fecha entrada
. Fecha entrada
€ Fecha anterior " FechalNE RIS @|
—Habitantes a listar
{+ Todos = Hahitantes mayores de edad
= Primer habitante mayor de edad " Habitantes que no cumplan los filtros
= Habitantes que cumplen los filros = Minguno
Mimera de habitantes que deben cumpli la condicidn de los filros IMayor oigual que j |1
I~ | Debe seriguallal ntmena de habitantes

Mimero de habitantes del domicilio ITodos j

Boton Filtros de seleccion: se pueden realizar selecciones por diferentes campos,

campos de tipo personales y de domicilio, marcando el check detalle de filtros, al final del
listado se muestran los filtros seleccionados.

Resumen numérico a: Se puede realizar a Fecha actual o a fecha anterior.

o Sise selecciona Fecha actual, se puede seleccionar que sea la fecha de
variacion, la fecha de entrada o la fecha INE.

o Sise selecciona Fecha anterior, se puede seleccionar que sea la Fecha
variacion, Fecha de entrada o Fecha INE.

= Sise selecciona la Fecha Variacidn, podemos seleccionar la fecha de
recuento y la fecha de entrada.

= Sise selecciona la Fecha Entrada, se puede seleccionar la fecha de
recuento.

= Sise selecciona la Fecha INE, solo se puede seleccionar la fecha de
recuento.

Orden de listado: Se puede ordenar por Domicilio, N2 domicilio, Distrito y seccidn,
Unidad Poblacidn, Sector urbano, Entidad Poblacion.

Habitantes a listar: Permite varias opciones:
e Todos: Imprime todos los habitantes del domicilio, cumplan o no los filtros.

e Primer habitante mayor de edad: imprime el primer habitante mayor de edad
cumpla o no los filtros.

e Todos los habitantes que cumplen los filtros: solamente imprime los habitantes
qgue cumplen los filtros.

e Habitantes mayores de edad: solamente imprime los habitantes que son
mayores de edad, cumplan o no los filtros.
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Habitantes que no cumplen los filtros: Imprime todos los habitantes que no
cumplen los filtros.

Ninguno: No imprime ningun habitante, solo imprime los domicilios donde hay
habitantes que cumplen los filtros.

Numero de habitantes que deben cumplir la condicion de los filtros: Permite
seleccionar varias opciones:

Todos: todos los habitantes deben cumplir los filtros seleccionados, solo que
uno no lo cumpla, el domicilio no sale en el listado.

Menor que: al informar este valor se activa el campo para poner el nUmero de
referencia. Saldran los domicilios que tengan menos habitantes al nimero de
referencia informado, que cumplan los filtros.

Menor o igual que: saldran los domicilios que tengan menos o igual habitantes,
al numero de referencia informado, que cumplan los filtros.

Igual que: saldran los domicilios que tengan un nimero igual de habitantes al
numero de referencia informado, que cumplan los filtros.

Al seleccionar esta opcidn se activa también el Check “Debe ser igual al nUimero
de habitantes” si se marca este check todos los habitantes del domicilio deben
de cumplir los filtros.

Mayor o igual que: saldran los domicilios que tengan igual o mds habitantes al
numero de referencia informado, que cumplan los filtros.

Mayor que: saldran los domicilios, que tengan mas habitantes, al nimero de
referencia informado, que cumplan los filtros.

Numero de habitantes del domicilio, nimero de personas que ha de tener el
domicilio. Los valores posibles son:

Todos

Menor que, Menor o igual que, al informar estos valor se activa el campo para
poner el nUmero de referencia. Filtrara los domicilios que cumplan el criterio de
menor que o menor o igual que y el nimero informado.

Igual que, al informar este valor se activa el campo para poner el nimero de
referencia. Filtrara los domicilios que cumplan el criterio igual que y el numero
informado.

Mayor o igual que o Mayor que, al informar estos valor se activa el campo para
poner el nUmero de referencia. Filtrara los domicilios que cumplan el criterio de
Mayor o igual que o Mayor que y el nimero informado.
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Municipio de prueba Fecha: 03/11/2016
. R . - Hora: 18:13:54
Listado del padrén de habitantes | Domicilios Pagina: 1

Dis. Secc. Domicilio N.Inf. N. Sup. Km. Hm. Portal Bloq. Esc. Piso Pta. Man. C. postal Uni. poblacion
Hoja / Ordren Apellidos i nombre Documento id. Fec. naci. N.LA. Nivel estudios

01 009 CALLE ARANDILLA 62 015 47140 00 03 8 01
01009 0579/1 GONZALEZ GONZALEZ, SANDRA 33222227X 01/01/1960 00038931 22 INGENIERQ TECNICO INDUSTRIAL
01008 05792 SANCHEZ SANCHEZ, JOSE 33555666T 01/05/1959 00038937 22 INGENIERO TECNICO INDUSTRIAL
01008 05831 LOSADA LOSADA, ALEJANDRO 225888740 01/01/1370 00033938 86 LIC. PSICOLOGIA

01 009 CALLE ARANDILLA 64 A 1 1 015 47140 00 03 8 01
01008 058011 NAVARRO NAVARRO, JOSE ANTONIO 33888999V 01/01/1914 00033941 03 CERT ESCOL/ E PRIMARIOS

01 009 CALLE ARANDILLA 64 A 1 2 015 47140 00 03 8 01
01008 05811 NUREZ NUREZ, CARMINA 33087789E 05/05/1960 00038935 81 OTROS TIT. DE 3.GRADO UNI.

01 009 CALLE ARANDILLA 64 B 2 1 015 47140 00 03 8 01
01009 05881 LOPEZ LOPEZ, SANDRA 33905451R 01/01/1980 00038936 96 LIC. PSICOLOGIA

01 009 CALLE ARANDILLA 64 1 2 A 04 5 015 47140 00 03 8 01
01008 058511 MATO MATO, ROSA MARLA 33888888K 01112018 00038939 91 OTROS TIT. DE 3.GRADO UNI.

01 012 CALLE ARANDILLA 66 015 08888 00 03 8 04
01012 04811 GOMEZ GOMEZ, BEATRIZ 33999999 01/01/1980 00038532 08 OTROS TMULOS

Total domicilios listados 6

Total habitantes listados §

3.7.4 Listado de variaciones

Permite imprimir las variaciones de los habitantes. Pudiendo seleccionar por diversos campos:

; =10
£=| Pantalla Q) Iricializar | = sali | @Ayuda |
Opciones de listada | Dispositivas y folmatns'
Cabecers Tipo de impresidn—
Titulo del listado : IListado de wariaciones de habitantes i Liso
I Fecha dellistado: [Te711/2016 [ Horadellstado: [63537 Primerapégna:[T | & Rapado
Filtro:
Muricipia  [lgusl qu= | [municiero e prUERA x| W Filese selacciénl
Orden de listado IN! entrada d [ Detalle de fitios

Fecha de variacidn | Todos =

rCadigo p tipo de variacidn
=[] Altas [4&) =1-[F] Bajas [B] =[] Muodificaciones (k]
<[] Alka inicial [al] o[# Caducidad inscripeion (BC) Cambio domicilio (C01)
[ Cambio municipio [extranjero] [CE) [#] Cambio domicilio [CD) Canfirmacian (CO]
~[] Cambio municipio [CH) Cambio municipio [extranjera] (CE] Cambio seccionada [C5)
~[+] Nacimienta [MA) Cambio municipio [CR] Eror en Hoja Padronal (RD) (EH)

HEEEEEEE

[ Omizidn (O] Defuncidn ([DE] [ratos personales [FE]
[+ Duplicada [DU] Cambio datos territorio [RD]
[ Inscripeion indebida [11] Renovacicn inscripeidn [RN]
Cambio datos trama [TR]
4 Ix]

Boton Filtros de seleccion: se pueden realizar selecciones por diferentes campos,
campos de tipo personales y de domicilio, marcando el check detalle de filtros, al final del
listado se muestran los filtros seleccionados.

Orden del listado: permite ordenar por N2 entrada, Apellidos y nombre, Variacidn,
Direccién, Municipio de procedencia.

Fecha de variacién: Seleccionar fecha o intervalo de fechas de la variacion. Los valores
posibles son Todos, Mayor o igual que, Menor o igual que, Igual que, Distinto que, Entre.

Cddigos y tipo de variacion: Permite seleccionar las variaciones que se quieren
imprimir. Hay 3 tipos de variaciones, Altas, Bajas y Modificaciones.

Estas variaciones tienen un desplegable donde se muestran las distintas causas de la variacion.

Estas se pueden activar o desactivar situdndonos en la variacion o la causa con el botdn
derecho del raton.
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Municipio de prueba Fecha: 1411172018
N P - Hora: 17:11:37
Listado de variaciones de habitantes X
Pégina: 1

Variacién  F.variacion N°variacion Dis.JSec/Let. Manzana Hoja Orden Direccion MN.inf. N.sup. PN Bl Esc. Piso Pla. C.pos.
F. notificac. F.entrada  Apellidos y nombre Documento  F. nacimi. Id. hab. Sexo  N.est.
Destino / procedencia Nacionalidad

A-CR(CR) 1392016 1 01009 015 010090579 1 00002 CALLE ARANDILLA 6z 0 47140
1111072016 13/08/2016 GONZALEZ GONZALEZ, SANDRA 33222222X 01/01/1860 38916 M 22
01 ARABAJALAVA 018 CIGOIMA 108 ESPARIA

M-TR(RDy 13/09/2016 999999999 01009 015 010090579 1 00002 CALLE ARANDILLA 62 47140
11/10/2016  13/08/2016 ~ GONZALEZ GONZALEZ, SANDRA 33222222X 01/01/1860 38916 M 22
00 000 108 ESPATIA

A-CE(CE} 13/09/2000 1 01009 015 010090580 1 00002 CALLE ARANDILLA &4 0 A 1 1 47140
11/10/2000  13/08/2000  JANEY , NOEMITA Al2121212 01/01/1860 38918 M 17
B8 PAISES 301 CANADA 301 CANADA

A-CE(CE) 1392016 1 01003 015 010090580 2 00002 CALLE ARANDILLA 64 o A 1 1 47140
11/10/2016  13/08/2016  JENEY , RICHARD B12212222 0140111861 38918 v 81
B8 PAISES 301 CANADA 301 CANADA

A-CR(CR) 1492016 1 01008 015 010090582 1 00002 CALLE ARANDILLA 64 0 A 1 2z 47140
11110/2016  14/08/2016 LOPEZ LOPEZ, SANDRA 33805451R 01/01/1860 38921 M 82
01 ARABAJALAVA 016 BERNEDO 108 ESPAfia

3.7.5 Listado de viviendas

Permite obtener un listado de viviendas del municipio. Permite seleccionar por diversos campos:

o]
'd::—| Pantalla I @Aceptar |

Opeiones de listada | Dizpositivos v formatos I

—LCabecera

£} Inicializar | = Salic | & Apuda |

Tipo de impresidn———
" Liso

Titula del listado ; IListadn de viviendas

[~ Fecha del listada ; |14f"|‘|.f2EI1E [~ Hora del listada |1?:2EI:23 Frimera pégina;|1

—Filtro:

{+ Rapado

?|_ Filtroz de seleccion
[~ Detalle de filtros

Municipia f|0uial que | [municipio b PRUEBA | Filtrado

Boton Filtros de seleccion: Permite selecciones por diferentes campos, los campos
personales variables (definidos por el usuario) y los campos del domicilio. Marcando el check
detalle de filtros, al final del listado se muestran los filtros seleccionados.

Municipio de prueba Fecha: 14/11/2016

Hora: 17:23:44
Pagina: 1

Listado de viviendas

Cédigovia Tipovia Nombre via H.inf. N.Sup. PiN Blogue Escal. Piso Puerta
v 00002 CALLE  ARANDILLA 0062 0000

V 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 1 2 A 04 5

v 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 A 1 1

V 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 A 1 2

v 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 A 2 2

V 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 B 1 1

v 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 B 1 2

V 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 B 2 1

v 00002 CALLE  ARANDILLA 0064 0000 B 2 2

Total domicilios listados: 9

3.7.6 Listado mayores de 65 anos que encabezan hoja padronal
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Permite obtener un listado por distrito seccidn de las personas mayores de 65 afos que tengan
el nimero de orden menor en una misma hoja padronal. Permite filtrar por diversos campos.

| I=IE
2= Pantalla I_@ Aceptar I 3 Inicializar | [= Salir | @ Apuda |
Opciones de listado | Dispositivas v formatos |
rCabecera Tipo de impresidgn——
Titulo del listado = |  Liso
[~ Fecha del listado : I'I 7A1/2016) T Hora del listado ; IS:U2:U2 Frimera pagina : I'I + Rapads
r—Filtro
Municipio f1qual que =l [municipio b pRUEBA =
Fecha l.M.E. ITodos 'I
Distrita I Todos hd I
Seccidn I Todos i I
Sexn I Todos 2 I
Fecha nacimienta I Todos v I
Resumen numérico Fesumen numérico Fecha del recuent
¥ Fecha variacién Fecha recuenta
I
Fecha actual 171000 ﬁ|
" Fecha entrada
: Fecha entrada
£ Fecha anterior " Fecha INE 17/11/2016 @|

Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacién al INE, permitiendo
seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.

Distrito / Seccidén: Se puede seleccionar solo un distrito (informando el campo Distrito)
o se puede seleccionar un Distrito/ Seccidn (informando el campo Seccion)

Sexo: permite filtrar por sexo.

Fecha de nacimiento: Permite filtrar por fecha nacimiento pudiendo seleccionar los
valores: Todos, Mayor o igual que, Menor o igual que, Igual que, Distinto que, Entre.

Resumen numérico a: Se puede realizar a Fecha actual o a fecha anterior.

o Sise selecciona Fecha actual, se puede seleccionar que sea la fecha de
variacion, la fecha de entrada o la fecha INE.

o Sise selecciona Fecha anterior, se puede seleccionar que sea la Fecha
variacion, Fecha de entrada o Fecha INE.

= Sise selecciona la Fecha Variacidn, podemos seleccionar la fecha de
recuento y la fecha de entrada.

= Sise selecciona la Fecha Entrada, se puede seleccionar la fecha de
recuento.

= Sise selecciona la Fecha INE, solo se puede seleccionar la fecha de
recuento.
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Municipio de prueba Fecha: 171 1/2018
Hora: 10:02:16
Personas mayores de 65 afios que encabezan hojas padronales Pagina: 1

DISTRITO 1 SECCION 9

Persona que encabeza la hoja padronal F. nacimiento - Edad - Sexo N® personas que

Di . leta domicili conviven en el
ireccion completa domicilio docimicilio

JOSE ANTONIO NAVARRC NAVARRO 01/01/1914 - 102 afios - 1 - Hombre 1

CALLE ARANDILLA G4 0 00 A1

3.7.7 Listado de extranjeros

Permite obtener un listado de extranjeros permitiendo filtrar por diversos campos.

[T
0 Inicializar | 5 Sali | @ fyuda |

Opeiones de listada | Dispositivos p formatos I

=| Pantalla

Cabecera Tipo de impresidn——
Titulo del listadn : ILisladU de habitantes extranjeros = Lizo
[~ Fecha del listada : I'I?ﬂ 1/2016 [ Hora del listado © |1 70503 Primera pagin : |1 & Rapado

- Filtro:

Orden de listado————————
Muriipio  [lgusl qus =l |municipio DE PRUEBA | ’7

Dretall
IApeIIist Y nombre hi r d:fﬁtzs

F&dquwsicin’n o pérdida de permanencia ‘

Adguizician |5 vl Fecha ITodos -

—Seleccian de extranjero:
Tipo de extranjero: |

& ENC34RP ¢ MO_EMNC3&RP " Todos

~ENCSARP

F. caducidad inscrip. m
Estado aviso previo m
F. aviso previo Todos 'I
Estado resolucidn m
F. resolucidn Im
Estado notificacion Im
F. notificacidn Im

—HO_ENCSARP

F. comp. residencia ITost VI
Estado avizo ITost - I
F. aviso ITost 'I

Adquisicion o pérdida de permanencia: en este apartado se pueden seleccionar los
habitantes segun si tienen o no la permanencia. Los campos para filtrar son los siguientes:

Adquisicion: Los valores posibles son S, N, Todos, Sin informar.

Fecha: En caso de seleccionar en Adquisicion S o N, se activa este campo pudiendo filtrar
Todas las fechas, Mayor o igual que, Menor o igual que, Igual que, Entre.

En el apartado Tipo de extranjeros, se pueden seleccionar los ENCSARP, los
NO_ENCSARP o TODOS.

En caso de seleccionar TODOS, no se activan los apartados de ENCSARP y NO_ENCSARP donde
se puede filtrar por mas campos.

En caso de Seleccionar ENCSARP, se activa el apartado de los ENCSARP donde se pueden filtrar
por mds campos como:
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Fecha caducidad inscripcion: permite filtrar los habitantes que tienen Fecha caducidad
inscripcion informada, pudiendo seleccionar entre los siguientes valores, Todas, Mayor o igual
gue, Menor o igual que, Igual que y Entre.

El estado de aviso previo donde se puede seleccionar Todos los habitantes, los
habitantes con aviso previo o los habitantes sin aviso previo. Si se seleccionan los que ya han
sido avisados (con aviso previo), se activa el campo F. aviso previo, por si se quiere concretar
mas la fecha.

Estado de la resolucidn, en este campo se pueden seleccionar Todos los habitantes, los
habitantes notificados resolucion o los habitantes sin notificar la resolucién. En caso de
seleccionar los habitantes a los que se les ha notificado la resolucidn, se activa el campo fecha
de resolucidn, por si se quiere concretar mas la fecha.

Estado de la notificacidn: en este campo se pueden seleccionar Todos los habitantes,
los habitantes a los que se les ha notificado la caducidad o a los sin notificar caducidad. En caso
de que se seleccione a los habitantes a los que si se les ha notificado la caducidad, se activa el
campo fecha de notificacidn, por si se quiere concretar mas la fecha.

En caso de Seleccionar NO_ENCSARP, se activa el apartado de los NO_ENCSARP donde se
pueden filtrar por mds campos como:

Fecha comprobacion residencia: permite filtrar los habitantes que tienen fecha de
comprobacién de residencia informada, pudiendo seleccionar entre los siguientes valores,
Todas, Mayor o igual que, Menor o igual que, Igual que y Entre.

Estado aviso: en este campo se puede seleccionar Todos los habitantes, los habitantes
sin aviso de comprobaciéon de residencia o los habitantes con aviso de comprobacién de
residencia. En caso de seleccionar los que tienen aviso de comprobacién, se activa el campo
Fecha de aviso por si se quiere concretar mas la fecha.

Municipio de prueba Fecha: 171172016

Hora: 18:30:13

Listado de habitantes extranjeros Shai
agina: 1

ENCSARP NO_ENCSARP Indicador residencia perm.
Apellidos y nombre Documento F.nacim. Nac. F.Caducidad F.Decreto F. Notificacion F.Comp.res. F.Avisocomp. Adquisicion F.Indicador

EL ABASSI, ABDELFATTAH X66739908 11/02/1980 228 s 06/05/2011

EL ABBASSI, ABDELMAJID X3575991C 121081974 228 s 05/05/2016

AIN ETTOLBA, TARIK X6616665W 16/06/1987T 228 s 28/06/2010
s

DA SILVEIRA DE ALMEIDA, ALDA TEQDORA X7164834N 1310211971 342 06/10/2010

3.8 Estadisticas
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3.8.1 Campos comunes a las estadisticas

Titulo del listado: campo donde se informa el titulo que aparecerd en la cabecera del
listado. Este campo se muestra con informacidn, aunque el usuario puede modificarlo.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del
listado.

Tipo impresion: Permite presentar el listado en liso o rayado.

Resumen numérico a: Se puede realizar a Fecha actual o a fecha anterior.

o Sise selecciona Fecha actual, se puede seleccionar que sea la fecha de
variacion, la fecha de entrada o la fecha INE.

o Sise selecciona Fecha anterior, se puede seleccionar que sea la Fecha
variacion, Fecha de entrada o Fecha INE.

= Sise selecciona la Fecha Variacidn, podemos seleccionar la fecha de
recuento y la fecha de entrada.

= Sise selecciona la Fecha Entrada, se puede seleccionar la fecha de
recuento.

= Sise selecciona la Fecha INE, solo se puede seleccionar la fecha de
recuento.

3.8.2 Piramide de poblacion

Permite confeccionar piramides de poblacion en funcidon de las necesidades del usuario.
Permitiendo:
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. Piramide de poblacién - Municipio de prueba - |EI|1|
3 Inicializar | = Sali | @ syuda |

Pantalla

Opciones de listada | Dispositivos v formatos I

Cabecera Tipo de impresidn——
Titulo del listada : IPirémide de poblacid = Liso
[~ Fecha del listado : |2'I.-"'I'I.-"ZD'IE [ Hora del listada : |1?:54 U3 Primera pagina : I'I % Rayado

r—Filtro:

Agrupacidn | Municipiosl Intervalosl Datos personalesl Otrog datos personalesl

Tipo agrupacidr
* Municipio " Entidad singular " Macionalidad " Pais nacimiento
" Distrito " Micleo/Dis. " Mivel de estudios " Seccion p nivel de estudios
" Seccidn " Sector urbano = Municipio nacimiento
" Entidad colectiva = Entidad poblacisn " Provincia nacimiento
—Resumen numérica Resumen numérica Fecha del recuento— ~Hoja padronal————————
& Fecha variacion Fecha recuenta & |ndiferente
o
*+ Fecha actual 172016 @l
 Fecha entrada  Habitante sncabeza

Fecha entrada

" Fecha anteriar ¢ Fecha INE |21f11K2D1E @l " Habitante no encabeza | [~ Detalle de filvos

Realizar el resumen numérico a Fecha actual o Fecha anterior.
Tipo de agrupacion, se puede agrupar por varios criterios:
Municipio

Distrito

Seccién

Entidad colectiva

Entidad singular

Nucleo/Diseminado

Sector urbano

Entidad poblacién

Nacionalidad

Nivel de estudios

Municipio de nacimiento

Provincia de nacimiento

Pais nacimiento

Seccidn y nivel de estudios

O OO O O O O 0O O O O o0 o o

Hoja Padronal, realizar el recuento por hoja padronal pudiendo seleccionar:
o Indiferente, cuenta todos los habitantes sin tener en cuenta la hoja padronal.

o Habitante encabeza, cuenta solo los habitantes que encabezan la hoja
padronal. (ejemplo si en un domicilio conviven 5 personas con la misma hoja
padronal, solo imprime el habitante que encabeza la hoja padronal).

o Habitante no encabeza, cuenta solo los habitantes que no encabezan la hoja
padronal. (En el ejemplo anterior, saldrian los 4 habitantes que no encabezan la
hoja).

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta Ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se
marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mas la agrupacién
seleccionada.

Se puede filtrar por:

o Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacion al INE,
permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.
o Fecha de nacimiento
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O O O O O

Provincia de nacimiento
Municipio de nacimiento
Pais de nacionalidad
Tipo de agrupacion

Nivel de estudios

Mostrar la pirdamide por intervalos de edad (pestaia Intervalos). Esta opcidn permite

seleccionar:

O

Un Intervalo constante, pudiendo seleccionar los periodos entre intervalos
(valores del 1 al 50). Si se marca esta opcion, se activa el primer campo del
apartado Periodos entre intervalos, y se informa cuantos periodos comprende
cada intervalo. Si se informa el 1 muestra los datos afio a afio hasta el 99 y un
intervalo >=100., Si se informa un 10 muestra intervalos de 10 afios en 10
afios.

Un Intervalo personalizado, en este caso el usuario debe primero configurar
los intervalos desde la opcion PMH / POBLACION / ESTADISTICAS /
Intervalos.

3.8.3 Piramide grafica

Permite realizar una pirdmide grafica.

La pantalla consta de 3 pestafias:

Consulta, se configuran los datos que se van a mostrar en la pirdmide.
Grafico, se configura el grafico a mostrar

Exportar e imprimir, permite escoger el tipo de salida, vista previa, imprimir,
exportar a Word, Excel, guardar......

Pulsando el botén Mostrar / Ocultar opciones, se permite ver el grafico y las opciones, o solo la
parte inferior donde se encuentra el gréfico y los datos numéricos.

Pestaia Consulta

En esta pestafa se configuran los datos que se van a mostrar en la piramide, permitiendo:
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Realizarla a fecha actual o fecha anterior.
Tipo de agrupacidn por varios criterios:
Municipio

Distrito

Seccién

Entidad Colectiva

Entidad Singular
Nucleo/Diseminado
Sector urbano

Entidad poblacién

O O O O O O O O

Realizar la gréfica por:

o Edad
o Nacimiento

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se
marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mas la agrupacién
seleccionada.

Se puede filtrar por:

o Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variaciéon al INE,
permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.

Fecha de nacimiento

Provincia de nacimiento

Municipio de nacimiento

Pais de nacionalidad

Tipo de agrupacion

Nivel de estudios

O O O O O O

Mostrar la pirdmide por intervalos de edad (pestafia Intervalos). Esta opcidn permite
seleccionar:
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o Un Intervalo constante, pudiendo seleccionar los periodos entre intervalos
(valores del 1 al 50). Si se marca esta opcidn, se activa el primer campo del
apartado Periodos entre intervalos, y se informa cuantos periodos comprende
cada intervalo. Si se informa el 1 muestra los datos afio a afio hasta el 99 y un
intervalo >=100., Si se informa un 10 muestra intervalos de 10 afios en 10
afios.

o Un Intervalo personalizado, en este caso el usuario debe primero configurar
los intervalos desde la opcién PMH / POBLACION / ESTADISTICAS /
Intervalos.

Pestana Grdfico

Permite configurar el grafico a mostrar.

Permite seleccionar el color que se asigna a cada serie (hombres, mujeres), mostrar o no las
marcas horizontales y verticales y como mostrar la informaciéon mediante el campo Paginar.

Una vez seleccionados los datos y configuradas las marcas, al pulsar sobre el botdn
CONSULTAR, se visualiza el resultado.

La informacidn se muestra de una forma u otra en funcién de lo informado en el campo
Paginar. Si no se marca el check paginar, muestra toda la informacién en una sola pagina. En
funcién de la cantidad de informacidon que se tenga que mostrar, se selecciona un nimero u
otro.
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Ejemplo sin paginar: | e P =P Ejemplo paginando a 11 ¥ Paanar >

Permite escoger el tipo de grafico entre: Barras horizontales, Barras verticales, Puntos, Areas
y Lineas.

TTULACION INFERIOR A GRADUADO ESCOLAR - 2
1

No sabe leer ni escribir - 11

NO SABE LEER NIESCRIBIR -

No aplicable por ser menor de 16 afios -

0 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 80 85 90 95 100 105

in estudios - 21 GRADUADO ESCOLAR O EQUIVALENTE - 30

Cuando se selecciona Barras verticales y Barras horizontales, se activa el campo Visualizacion
barras, donde se permite escoger entre diferentes formas de visualizar las barras: Normal,
Simple, Apiladas, Apiladas 100%
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Pestaina Exportar e imprimir

Permite seleccionar la forma de presentar la informacion.

Las formas son las siguientes:
e Formas de Visualizacidn por pantalla de los datos:

o Vista previa grafico
o Vista previa datos
o Vista previa grafico y datos

Una vez se muestra la informacidn segun lo seleccionado (vista previa gréfico). Desde esta
pantalla permite imprimir, guardar a fichero .frp.......
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e Formas de Imprimir:

o Imprimir grafico
o Imprimir datos
o Imprimir grafico y datos

e Exportar a documento Word, exporta grafico y datos.
e Exportar a hoja Excel, solo exporta los datos.

e Copiar al portapapeles, permite copiar el grafico para pegarlo posteriormente en un
documento.

e Guardar grafico como:

o BMP
o WMF
o EMF

3.8.4 Intervalos

Cuando se realiza una piramide de poblacién o la pirdmide grafica, existe la posibilidad de
mostrar la informacién por intervalos, Pestafia Intervalos.

Hay dos tipos de intervalos, el Constante y el Personalizado.

El Constante, permite seleccionar un numero fijo que indica los periodos entre intervalos. Ej.
Seleccionando 1 realiza afio a afio la piramide, si se informa 5 realiza intervalos de 5 afios (0-4,
5-9......).

El Personalizado, permite seleccionar un intervalo previamente definido en esta opcién de
mendu.

Para definir un intervalo procedemos de la siguiente forma:
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L=
Archivo  Edicion  Registro  Wer 7
)l x| 8 - Codool |

|E 0 r M D&
IEédigo jl [& Localizar |

Descripcion
MIFOS HASTA 12 A
MaYORES DE EDAD
INFAMTIL

MIFIOS/85 DE 12 & 20 4R05
MIFi0S DE 04 34605
MIFIOS DE 7412 2M05

MIROS DE 134 16 AROS v|
1| I »

Cédigo Descripcidn
4 ININEIS HasTa 12 2N05

Ry = o o0 oo | o RN

—_ —

r’l/lthlﬂ"l'—l/lr” 5(|("| Intervalos |

Intervalo superior

Intervalo inferior

Pulsar el botdn de ALTAS, informar la descripcidn.

En la parte inferior se definen los distintos intervalos de edad que se quieren agrupar.

s = 2 3

Con el signo + se Afiaden los tramos en la parte inferior.
Con el signo — se Borra el intervalo seleccionado.

ConlaV se Aceptan los tramos informados.

Con la X se Cancela el tramo que se estd informando.

Las flechas sirven para desplazarse por los distintos intervalos dados de alta.
Ejemplos:

1.- Pirdmide de habitantes de 16 a 18 anos. En intervalos de 1 afio.

Orden Intervalo inferior Intervalo superior
1 16 16
2 17 17
3 18 18

2.- Pirdmide de habitantes de 65 afios a 100 en intervalos de 5 afos hasta los 90 y el resto

hasta los 100 juntos.

Orden

Intervalo inferior

Intervalo superior

1

65

69
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2 70 74
3 75 79
4 80 84
5 85 89
6 90 100

3.8.5 Hoja Padronal

Desde esta opcidn se realiza una estadistica de habitantes por hoja padronal, muestra de cada
hoja padronal, cuantos habitantes hay en total y cuantos hombres y mujeres.

Permite:

.Hahilmtﬁpnrlmjapatinnﬂ _|EI|1|
@ Aceptar O Inicializar | = Sali | @ fyuda |
Opciones de listada | Dispositivas p formatos I
Cabecera Tipo de impresion——
Titulo del listada IEStadl’stica de habitantes por hoja padronal i Liso
[~ Fecha del listado : I24.-"11.-"2D1B [~ Hora del listada : |9:58:4? Primera pagina : |1 @+ Rayado
r—Filtro:

Muricipio |lqual que | |municipio DE PRUEBA | % Fios de seleccien|

[~ Detalle de filtros

—Tipo agrupacidr Fesumen numérico Fesumen numérico Fecha del recuento—

& Municipio " Sector ubano o ' Fecha variacidn Fecha recuento

Fecha actual 1172016 @l
" Distrito y seccidn ¢ Entidad poblacidn " Fecha entrada

p . Fecha entrada
" Unidad de poblacién et ilEnen " FechalNE [2er17201 @l
Mimero de habitantes que deben cumplir la condicidn de los filtros IMa_l,lor o igual que j |1
I™ | Debe serigual &l ndmers de babitantes

Mimera de habitantes del domicilio ITodos j ‘

Realizar la estadistica a fecha actual o fecha anterior.

Agrupar por varios criterios:

Municipio

Distrito y seccion
Unidad de poblacién
Sector urbano
Entidad poblacion

O O O O O

Filtros de seleccidn, se pueden filtrar los datos por diferentes campos, campos de tipo
personales y de domicilio.

Numero de habitantes que tienen que cumplir la condicién de los filtros, Permite seleccionar
varias opciones:

Todos: todos los habitantes deben cumplir los filtros seleccionados, solo que uno no
lo cumpla, el domicilio no sale en el listado.

Menor que: al informar este valor se activa el campo para poner el nimero de
referencia. Saldran los domicilios que tengan menos habitantes, al nimero de
referencia informado, que cumplan los filtros.
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e Menor o igual que: saldran los domicilios que tengan menos o igual habitantes, al
numero de referencia informado, que cumplan los filtros.

e lgual que: saldran los domicilios que tengan un numero igual de habitantes, al
numero de referencia informado, que cumplan los filtros.

Al seleccionar esta opcidn se activa también el Check “Debe ser igual al nimero de
habitantes” si se marca este check todos los habitantes del domicilio deben de
cumplir los filtros.

e Mayor o igual que: saldran los domicilios que tengan igual o mas habitantes, al
numero de referencia informado, que cumplan los filtros.

e Mayor que: saldran los domicilios, que tengan mas habitantes, al numero de
referencia informado, que cumplan los filtros.

Numero de habitantes del domicilio, nimero de personas que ha de tener el domicilio. Los
valores posibles son:

e Todos

e Menor que, Menor o igual que, al informar estos valor se activa el campo para
poner el nUmero de referencia. Filtrard los domicilios que cumplan el criterio de
menor que o menor o igual que y el nimero informado.

e lgual que, al informar este valor se activa el campo para poner el nimero de
referencia. Filtrara los domicilios que cumplan el criterio igual que y el nimero
informado.

e Mayor o igual que o Mayor que, al informar estos valor se activa el campo para
poner el nimero de referencia. Filtrara los domicilios que cumplan el criterio de
Mayor o igual que o Mayor que y el nimero informado.

Fecha: 24/11/2016

Municipio de prueba Hora: 11:06:25
Pagina: 1

Estadistica de habitantes por hoja padronal

Domicilio N. Inf. N. Sup. Km. Hm. Portal Blog. Esc. Piso Pta. Man. C. postal
Hoja Hombres Mujeres Total
CALLE ARANDILLA 34 015 47140
01009 0396 2 3 5
Total 2 3 5
CALLE ARANDILLA 7 003 47140
01009 0449 3 2 5
Total 3 2 5
CALLE ARANDILLA 21 015 47140
01009 0476 3 2 5
Total 3 2 5
CALLE ARANDILLA 22 015 47140

01009 0497 3 2 5

Total domicilios listados: 4

Total hojas padronales listadas: 4 Total Hombres: 11

Total habitantes: 20 Total Mujeres: 9

3.8.6 Grafica pais nacionalidad

Desde esta opcidn se realiza una estadistica grafica de habitantes por pais de nacionalidad.

*El procedimiento a seguir es el mismo que el de las piramides graficas, apartado 3.3.9.3

3.8.7 Grafica lugar de nacimiento

Desde esta opcidn se realiza una estadistica grafica por lugar de nacimiento.
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*El procedimiento a seguir es el mismo que el de las pirdamides graficas, apartado 3.3.9.3
Como diferencia, esta estadistica permite mostrar la grafica por:

Provincias

Municipios/Paises
Agrupaciones provincias
Agrupaciones municipios/Paises

0 O O O

Para poder realizar la estadistica por Agrupaciones, es necesario tener asignadas las
agrupaciones en la tabla de Municipios/Paises/Provincias, situada en PMH / Territorio /

*El procedimiento a seguir es el mismo que el de las piramides graficas, apartado 3.3.9.3

3.8.8 Grafica nivel de estudios
Desde esta opcidn se realiza una estadistica grafica de habitantes por nivel de estudios.

*El procedimiento a seguir es el mismo que el de las piramides graficas, apartado 3.3.9.3

3.8.9 Pais nacionalidad

Listado donde se muestra un resumen numérico por nacionalidades.

-ioix
'4::‘ Pantalla | @Aceptar | [ &) Inicializarl E Salir | @A}ludal

Opcianes de listada | Dispositivos y formatos I

—Cabecera Tipo de impresidn———
Titulo del listado : IHesumen numeérico por nacionalidades " Lisa
[~ Fecha del listada : |D2.-"1 2/2016 [~ Hora del listada : |11:53:U? Primera pagina : |1 & Rayado
Filtro
Agrupacidn | Municipiosl Datos personalesl Filtraz I
Tipo agrupaciar Fesumen numérico Fesumen numérico Fecha del recuento—
' Municipio " Sector urbano & ' Fecha variacidn Fecha recuenta
Fecha actual U212/ @l
' Distrito y seccion ¢ Entidad poblacidn " Fecha entrada
(_. . Fecha entrada
' Unidad de poblaci el ST ' FachaNE [p2r2/2018 @l

Permite:

Realizar la estadistica a fecha actual o fecha anterior.
Agrupar por varios criterios:

Municipio

Distrito y seccién

Unidad de poblacién

Sector urbano
Entidad poblacion

O O O O O

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta Ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se
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marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mas la agrupacién
seleccionada.

Se puede filtrar por:

o Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacién al INE,
permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.

o Nacionalidad
o Tipo agrupacion
o Fecha nacimiento
o Provincia nacimiento
o Municipio nacimiento
Municipio de prugba Fecha: 02/12/2016
Resumen numérico por nacionalidades Hora: 11:18:06
Célculo segun fecha de variacion. 02122016 Pégina: 1
Hombres. Mujeres. Total
Nacionalidad Nimero %T.Pais %T.Hom. % Total Nimero %T.Pais %T.Muj. % Total Mimero %T.Pais % Total
103 BELGICA ['] 0.00 0.00 0.00 1 100.00 0.0 0.00 1 100,00 0.00
104 BULGARIA 138 2. 122 0.61 126 4773 0.5 284 100,00 117
107 DINAMARCA 1 100,00 0,01 0,00 0 0,00 0,00 0,00 1 100,00 0,00
108 ESPARA 10508 5018 5822 4517 10836 4384 9583 47E5 21742 10000 04
110 FRANCIA 14 53,85 0,12 0,08 12 4815 011 0,05 % 100,00 011
111 GREClA 1 100,00 0,01 0,00 0 0,00 0,00 0,00 1 100,00 0,00
112 HUNGRIA ['] 0.00 0.00 0.00 1 100.00 0.0 0.00 1 100,00 0.00
113 IRLANDA ] 0,00 0,00 0,00 1 100,00 0,01 0,00 1 100,00 0,00
115 TALIA 5 62,50 0,04 0,02 3 7,50 0,03 0,01 8 100,00 0,04

3.8.10 Lugar de nacimiento

Listado donde se muestra un resumen numérico por lugar de nacimiento.

=1
"::‘ Pantalla | @Aceptar | O Inicislizar | E Salir | @A}ludal

Opciones de listado | Digpogitivos v formatos |

—Cabecera Tipo de impresian——
Titula del listado : IEstad {stica por lugar de nacimiento " Lisa
[~ Fecha del listada : IDZH 22016 [ Hora del listada : |1‘I:52:3D Primera pagina : |1 % Raypado
r—Filtro:
Agrupacion I Municipiosl Dratos personalesl Filroz |
—Tipo agrupaciorn Resumen numeérica Resumen numérico Fecha del recuent
 Municipio " Sector utbano % Fecha variacidn Fecha recuento

% Fecha actual

' Digtrita y seceidn  © Entidad poblacién " Fecha entrada

|02x1 2/2ME @l

Fecha entrada

¢ Unidad de poblacis ¢ Fecha anterior " Fecha INE [02r12/201 ﬁ|

—Detalle de arafica
" Agrupaciones provincias

" Agrupaciones municipios

{* Agupaciones paises

Permite:
Realizar la estadistica a fecha actual o fecha anterior.
Agrupar por varios criterios:

o Municipio
o Distrito y seccion
o Unidad de poblacién
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o Sector urbano
o Entidad poblacién

Detalle de la grafica: Se puede mostrar la informacion: Agrupando por provincias
Agrupando por municipios
Agrupando por paises

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta Ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se

marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mas la agrupacién
seleccionada.

Se puede filtrar por:

o Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacion al INE,

permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.
Nacionalidad

Tipo agrupacion
Fecha nacimiento
Provincia nacimiento
Municipio nacimiento

O O O O O

Municipio de prueba

E: istica por lugar de
Céiculo segun fecha de variacién: 02/12/2016

Hombres Mujeres Total

Provincia de nacimiento Nimero %T.Lugar %T.Hom. % Total Nimero %T.Lugar %THom. %Total Nimero %T.Lugar % Total
1 ARABAJALAVA 2= 39,19 027 014 45 0.8 043 021 T4 w0p0 038
2 ALBACETE ] 53,33 007 004 7 4887 007 003 15 000 007
3 ALICANTE/ALACANT 17 5182 018 008 16 48,48 015 008 3 10 015
4 ALMERIA 1 1887 001 000 5 83,33 008 0.2 & g0 003
5 AVILA a2 4817 088 043 E] 5183 034 048 181 000 080
& BADAJDZ -] 3788 024 012 a 62,32 041 0m 68 1000 03

3.8.11 Nivel de estudios

Listado donde se muestra un resumen numeérico por Nivel de estudio.

. Resumen numérico por nivel de estudios - Municipio de prueba - Ellil

‘1::‘ Pantalla | éAcaptaf | [&] Inicwahzarl = Salir | @Ayuda |

Opciones d= listado | Dispositivos y formatos |

i Cabecera Tipo de impresion—— |
Titulo del listado IEstadl'stica por nivel de estudios i Liso
[~ Fecha del listada : IUEJT 242016 [~ Hora del listado IB:27:33 Prirera pagina : I'I & Rayado
—Filtre:
Agrupacién I Mun\clplosl Datos pelsona\esl Filtrag I
Tipo agrupacién————— | [ Aesumen numérico Resumen numérico & —Fecha del recuent
 Municipio " Sector urbano * Fecha vanacion Fecha recuento

@ Fecha actual
. IUS."] 242016 |
" Entidad poblacién " Fecha enfrada @

Fecha entrada

) (Uit s ' Fecha anteiior " Fecha INE [osr2/2me @'

Permite:

Realizar la estadistica a fecha actual o fecha anterior.
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Agrupar por varios criterios:

O O O O O

Municipio

Distrito y seccion
Unidad de poblacién
Sector urbano
Entidad poblacion

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta Ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se
marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mas la agrupacién

seleccionada.

Se puede filtrar por:

Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacién al INE,
permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.

O

o Nacionalidad

o Tipo agrupacion

o Fecha nacimiento

o Provincia nacimiento
o Municipio nacimiento

Municipio de prueba

Gélevlo segun fecha de variscion: 0512/2016

Estadistica por nivel de estudios

3.8.12

Listado donde se muestra un resumen numérico segun lugar de procedencia/destino.

Lugar de procedencia / destino

Hombres Mujeres Total

Ent. Ent Dig. Control  Niclea/Dis.

“7}?\527;5 esii,”g,“;;’ Nimero %TEstud %THom. %Totsl  Mimero WTEstud. WTMuj. %Total Nimero %TEstud % Total

o 0 8 n
00 No apiicable por ser menor de 16 aios 215 HE 183% 988 1931 4637 T4z B0 408 LI
01 ANALFABETO 3 ma 083 001 6 @67 005 003 s 10000 004
02 SINESTUDIOS L 41 2 2 044 58I 25 1402 STAB 48T
03 CERTESCOL/ EPRINARIOS 188 4TE 1TE 8B 2080 5074 1EEs 831 4014 s 1808
04 GRADUADO ESCOLAR 1487 4880 1348 6T 1458 4854 1316 BST 295 s 1R
05 DIPLELEMENTAL ] 0.00 LTI 4 0000 004 002 4 100 002
06 GRAD ARTES APLIC. 2 et 0 oo 1 13 001 oo 3 weo oot

=101 x]

2| Pantalla | @Aceptar |

Opciones de listado | Dispozitivos v formatos |

O Iriciglizar | = Salir | @.&yuda |

Cabecera

Titulo del listada : IF!esumen numénico segln Lugar de procedencia desting.

[~ Fecha del listado : IDE.-"12.-"2D'IB [~ Hora del listado : |9:34:12 Primera pagina : |1

Tipo de impresion——
" Liso

{* Rayado

r—Filtra:

Tipo agrupacior
" Muricipio ¢ Sector wbano
¢ Distrita v zeccién  Entidad poblacidn

" nidad de poblacid

Agrupacidn I Municipiosl Datos personalesl Filtros I

Resumen numérico a—

¥ Fecha actual

" Fecha anterior

Resumen numénico &

' Fecha variacidn
" Fecha entrada
" FechalNE

Fecha del recuento—
Fecha recuenta

[t5 /1272015 @l

Fecha entrada

[t5r127206 @l

—Detalle de grafica
% Agupaciones provincias

 Agrupaciones mumicipios

" Agupaciones paises

Tipo de listado——
* Procedencia
= Destino
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Permite:

Realizar la estadistica a fecha actual o fecha anterior.

Agrupar por varios criterios:
Municipio

Distrito y seccion
Unidad de poblacién
Sector urbano
Entidad poblacion

O O O O O

En el cuadro Detalle de grafica permite:

o Agrupacion por provincias
o Agrupacion por municipios
o Agrupacion por paises

Mediante el cuadro tipo de listado, se puede seleccionar:

o LaProcedencia
o El destino

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta Ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se
marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mdas la agrupacion

seleccionada.

Se puede filtrar por:

o Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacion al INE,
permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fachas.

Nacionalidad

Tipo agrupacion
Fecha nacimiento
Provincia nacimiento
Municipio nacimiento

O O O O O

Hombres. Wujeres

Célulo segun fecha de variacién: 05/12/2016 Fagina: 1

SPAI Fechs: 08122018
por lugar de dencialdestil Hora: 10:13:40

Total

Distrite. Seccion

Pais de procedencia Nimero #T.Lugar WTHom. %Total Nimero ®T.Lugar %TMuj. % Total  Mimero % T.Lugar % Total

01 007

104 BULGARIA ) 0.00 000 000 1 10000 10000 100,00
Totales: ] .00 1 100,00
0 o017

100,00 100,00

228 MARRUECOS 1 550 10000 10000 ] 0 0 00
Totales: 1 100.00 o
01 o1s

550 10000

228 WMARRUECOS ] 0.00 000 000 1 5% 10000 10000
Totales: o 0.00 1 100,00
0 033

55 100,00

228 WARRUECOS ] 0.00 ooy 000 1 550 10000 10000
Totales: ] .00 1 100,00

550 10000

Total distrita 01 CASGO ANTIGUO 1 2

3.8.13 Tipo de variacion
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Listado donde se muestra un resumen numérico por tipo de variacion.

. Resumen numérico por t _I_I- ] 5'
2| Pantalla | ﬁ Aceptar | o Sewidorl 3 Inicializar | = Salir | @ Apuda |
Opciones de listado | Dizpositivos p formalosl
Cabecers Tipo de impresidn——
Titulo del listada : IEstad\'stica de tipa de variacidn  Liso
[ Fecha del listada : |E|5f’1 27206 [ Hara del listado : |1 01726 Primera pagina : |1 % Rayado
Filtra:
Agiupacidn IMunlclplosl Datos personalasl Filtros: |
~Tipo agrupaciarn Resumen numérico Fecha
" Municipio " Sector wbana ' Fecha varacion Fecha recuenta
Todos i
' Disliito p seccidn ¢ Entidad poblacidn " Fecha enfrada
= Unidad de poblacié " Fecha INE Eeche ariness |05f1 22016 @l
(=[] Alkas [A) || = Bajas[B) =[] Modificaciones [M]
~-[¥] AF [AF] ~[# Caducidad inscripeidn (BC) D Cambio domicilio [CO]
[4] Alta inicial [A1] [ Cambio domicilio (CD) [ Confirmacién [CO)
<[] &lta por renuncia a la baja [BF [ Cambin municipio [extranjero) [CE ~[¥] Cambio seccionado [C5]
~-[¥] Cambio de damicilio (C0'] _ [ Cambia rmunicipio [CH] ~[] Erar datos personales [EB]
~-[] Cambio municipio [extranjero] [+] Defuncian [DE] ~[+] Errar en hoja padronal [EH]
~-[+] Cambio municipio [CR) [ [ Duplicado (DU] [+ Datoz personales [FE]
-] Duplicada [DU] “[4 Inscripeidn indebida [II) ~[#] Cambia datos teritaria [RD)
[ Fror datas narsanalas (FRT “[7 Renavacisn inseripsion (RM)
<  milis | 2

Permite:

Agrupar por varios criterios:
Municipio

Distrito y seccidn
Unidad de poblacién

Sector urbano
Entidad poblacién

O O O O O

Realizar el Resumen numérico a:

o Fecha Variacion. Si se marca ésta, se puede seleccionar por Fecha de recuento
y Fecha de entrada.

o Fecha entrada. Al marcar la fecha de entrada, permite seleccionar por Fecha
de recuento.

o Fecha INE. Al marcar la fecha INE, permite seleccionar por Fecha de recuento.

Seleccionar si el resumen se quiere de las Altas, Bajas, Modificaciones o las tres. Y dentro de
cada una, se puede seleccionar por los distintos tipos de altas, bajas y modificaciones.

Para marcar o desmarcar las distintas opciones, se realiza situdndose encima y con el botdn
derecho del ratén marcar o desmarcar Activo. Si se selecciona altas, bajas o modificaciones y
se inactiva, esto repercute en todos los tipos que cuelgan de ellas.

Filtrar por varios campos a seleccionar en las distintas pestafias Municipios, Datos personales,
Otros datos personales y filtros. Esta Ultima pestafia se activa cuando en tipo de agrupacién se
marca alguna opcion diferente de Municipio, para poder especificar mas la agrupacién
seleccionada.

Se puede filtrar por:

o Fecha INE: permite seleccionar la fecha de envio de la variacion al INE,
permitiendo seleccionar una fecha concreta o un intervalo de fechas.

o Nacionalidad

o Tipo agrupacion
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o Fecha nacimiento
o Provincia nacimiento
o Municipio nacimiento
o Nivel de estudios
SPAI
Estadistica de tipo de variacion
Hombres Mujeres Total
Tipo de variacidn Nimero %TVar. %THom. %Totsl Nimero %TVar. %TMuj. %Total  Nimero % Total
A- AF (Al) AF %0 518 108 081 |/ 4B 148 07 T2 15
A - Al(AD) Alta inicial 5262 4880 233 1035 550 520 2Bz 1148 w0z 243
A - AR (Aly Alta por renuncia a la baja 140 E204 0f8 028 128 4795 053 027 269 056
A - CE (CR) Cambio municipio (extranjero) 43T dBad 188 o 504  E3E8 2.08 108 941 156
A - CR (CR) Cambio municipio 1847 5185 820 405 1801 4805 738 378 amg  TE
A I{Al) Inscripcion indebida 1 10000 000 000 Y] 00 00 1w

4. MENU I.N.E

Desde este menu se gestionan los intercambios con el I.N.E (Instituto Nacional de Estadistica),
tanto en direccién INE Ayuntamiento, como Ayuntamiento INE.

4.1 Poblacion

4.1.1 Variaciones mensuales

Desde esta opcidn se genera el fichero, para enviar al I.N.E con todas las variaciones mensuales
realizadas, pendientes de ser notificadas al INE. El fichero que se obtiene tiene el siguiente
nombre HPPMMMXI.MAA
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Siendo: “H” valor fijo
“PP” el cddigo de la provincia
“MMM” el cédigo del municipio

“XI” significa que la direccidn de la informacidn, puede ser Al (AYUNTAMIENTO — I.N.E)
o DI (DIPUTACION — I.N.E.), el valor varia en funcion de lo seleccionado en Tipo de

entidad.

“M” el mes del fichero, cada mes lleva su nimero, octubre el 0, noviembre la Ay

diciembre la B.

“AA” el ano del fichero. Son los dos ultimos digitos del afio.

Los valores que del MAA, variaran en funcion de lo informado en el campo Fecha en el nombre

del fichero.

Solo se incluyen variaciones que no tienen la fecha de notificacién INE informada.

Generacion fichero de

~=lolx|

Qf Aceptar 2@ Cancelar

E Salir | g Generar

Registios procesados ............. .

Registras en fichero

Directorio
’7(3’ Ubicacion predeterminada par el municipio de gestidn

™ Ubicacitn dnica definida por el usuario

Wariaciones pendientes de notificar hasta |29/11/2016 EI
23 Aeiag el var o peritine iz A S mresf
[ Tipo generacian
&+ Generar las variaciones

™ Repetit un envio anterior

[~ Emores comegidos [~ Enmores ficticios

Filtros | Resultado |

Directorio desting
JCATEMP

=

Tipo entidad

Fecha en el nombre fichero

Control Paginacion |nterm:
s 5000
& No

IApuntamlEnlU

N ETIEE

Municipio de gestion Ilgual que

[

[~ariaciones a grabar
Il

[v Baja: cambio residencia  [v

¥ Nacimientos [¥ Defunciones
¥ Altas cambio residencia
¥ Altas cambio al extraniera [ Bajas cambio al extranjero [
v
I
i
I

[¥ Inscripciones indebidas
¥ Duplicados

¥ Omisiones

| Baja Renov. Padional

Cambing de domicilio
Madif.datos persanales
Modif. datos domicilio
Cambios de seccionado
Renumeraciones de vias

Madit. Fenay. Padronal

Madif. Confirmacidn

d IMes posterior & la fecha de wariacidn [datns]j

Variaciones pendientes de notificar hasta, se informa la fecha hasta la que se quieren
incluir las variaciones pendientes de notificar. Normalmente la fecha suele ser el penultimo dia

habil del mes.

Directorio, En este apartado se informa donde se va a guardar el fichero generado. Hay

dos opciones:

Ubicacion predeterminada por el municipio de gestidn, al seleccionar esta

opcion, el fichero lo deja en la ruta informada en Configuracién / Municipios de
gestion, en la pestafia Parametros en el campo, Ruta ficheros.

Ubicacidn unica definida por el usuario, al marcar esta opcion, se activa el

campo Directorio destino, donde se selecciona la ruta en la que se ubicara el

fichero.

Control paginacion interna, en este campo se informa si se realiza el control de la
paginacion interna o no. En caso de informar Sl y dejar el 5000, significa que cada 5000
registros importados se van grabando en la base de datos hasta que se importen todos. Es una

manera de grabar datos por bloques.

Tipo generacion, desde esta opcion se puede generar el fichero a enviar o bien repetir
un fichero ya realizado. Para esto, hay dos opciones:

Generar las variaciones: se genera el fichero de variaciones.
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e Repetir un envio anterior: se puede repetir un envio ya realizado, pero se debe
poner la misma fecha que se puso en el envio que se quiere repetir (campo:
Variaciones pendientes de notificar hasta)

Tipo de entidad, Se informa que tipo de entidad genera el fichero los valores posibles
son:

e Ayuntamiento
e Diputacién /Cabildo/ Consejo insular

Fecha en el nombre del fichero, se pueden seleccionar 3 valores:

e Mes posterior a la fecha de variacidn (datos). Si se selecciona esta opcién y se
estd realizando las variaciones de Noviembre de 2016 el fichero se genera con
el siguiente nombre HPPMMMAI.B16.

e Fecha generacion. Al seleccionar esta opcidén el fichero llevara la extension del
mes y afio en que se realiza la generacion. En las variaciones de noviembre de
2016, (si el fichero se genera en diciembre) se genera con el siguiente nombre
HPPMMMAI.B16.

e Fecha datos. Al seleccionar esta opcidn el fichero llevara la extensién del mes
de los datos, aunque se genere en diciembre. En las variaciones de noviembre
de 2016 el nombre es HPPMMMAI.A16.

Pestaiia Filtros
Se puede escoger que tipo de variaciones incluir en el fichero. Las variaciones a grabar son:

e Nacimientos

e Altas cambio residencia

e Altas cambio al extranjero

e Omisiones

e Defunciones

e Bajas cambio residencia

e Bajas cambio al extranjero

e Inscripciones indebidas

e Duplicados

e Baja Renovacion Padronal

e Cambios domicilio

e Modificacion datos personales
e Modificacion datos domicilio

e Cambio de seccionado

e Renumeraciones de vias

o Modificacion Renovacion Padronal
e Modificacion Confirmacion.

Pestaiia Resultado

Muestra los registros seleccionados, permitiendo ordenarlos, por Apellidos y nombre, NIA,
Fecha de variacién y Cédigo /Causa de variacion.

Si se quiere repetir de nuevo el proceso (que no sea repetir el anterior, sino que sea generar un
nuevo fichero), al volverlo a generar, se muestra un aviso de que esta bloqueada la fecha de
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generacion del municipio X. Para poder realizar de nuevo el proceso debe desbloquear el fichero
o darlo de baja desde Administrador / Notificaciones al INE.

Una vez desbloqueado, si se realiza de nuevo el fichero con la misma fecha que el realizado
anteriormente, al volver a seleccionar la misma fecha lo genera de nuevo e incluira los
habitantes que tienen rellena la fecha notificacion al INE y coincida con la informada para
repetir el envio y los nuevos registros sin fecha notificacién al INE informada.

Si se realiza el fichero de nuevo, pero la fecha no coincide con el enviado anteriormente, se
debe borrar la fecha notificacién al INE, de los habitantes incluidos en el fichero anterior, ya
gue este campo se rellena en el momento que se genera el fichero para enviarlo. Para quitar
masivamente a los habitantes la fecha se realiza desde INE / Poblacién / Actualizacién fecha
notificacion INE (este proceso es delicado, por tanto deben verificar bien los filtros y el
resultado antes de aceptar para modificar o dejar la fecha en blanco).

4.2 Factura variaciones

Desde esta opcidn se imprime un resumen de lo que se incluye en las variaciones mensuales,
para enviar al INE.

Fecha del documento, en este campo se informa la fecha de cuando se realiza la factura.
Por defecto se imprime la fecha de hoy. Esta fecha es la que sale en el documento.
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Tipo entidad, se informa si el que emite el documento es un ayuntamiento o
Diputacién/Cabildo/consejo comarcal.

Mes de generacion de los ficheros y afio el mes que se informa depende de lo que se
selecciona al realizar las variaciones en el campo Fecha en el nombre del Fichero. Si en este
campo se selecciona “Mes posterior a la fecha de variacién (datos) y se han realizado las
variaciones de diciembre 2016, en mes generacidn de los ficheros, se informa ENERO. En este

caso el ano seria 2017.

Directorio, se informa el directorio donde estan los ficheros de variacién generados.

e Ubicacion predeterminada por el municipio de gestion, al seleccionar esta opcion,
el fichero lo deja en la ruta informada en Configuracién / Municipios de gestion, en
la pestaiia Parametros en el campo, Ruta ficheros.

e Ubicacion unica definida por el usuario, al marcar esta opcién, se activa el campo
Directorio ficheros de variaciones, donde se selecciona la ruta en la que estan
ubicados los ficheros de variaciones.

COMUNICACION DE VARIACIONES AL PADRGN DE HABITANTES
FECHA DE REFERENCIA  ANO: 2017 MES Enero

Pravincia 30 MURCIA
Municipio 012 BULLAS

Contenido del fichero de variaciones

[Total Registros [Altas__|Bajas__[Modifica

Habitantes

H30012A1 117

Vias

Pseudovias

U.Poblacionales

[Tramos

Renumeracidn de vias

olola|olo|e
olalolalals

1
0
0
0
0
0

4.3 Correccion de errores

A través de esta opcidn se gestionan los ficheros de error que el INE suministra.

BULLAS a 21 de diciembre de 2016

4.3.1 Importacion ficheros de errores

Se realiza la importacién de los ficheros suministrados por el INE.
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i
| E‘ Salir | O Iricializar | ‘g Importar I 2@ [Caneelar
—Froceso
—Contadare
‘ Wariaciohes a imporkar 0
Fecha importacin |23£1 2/2ME ﬂl
Ruta y nombre del fichera bl Lz e u
C:MMENHOS2EELA ATE Bl
Aas L a
Conjunto de caracteres del fichero a cargal Bajaz ... 0
" CPE50(D.0.5) * ‘windows (8859] Modificaciones ... U

Fecha importacidn, por defecto coge la fecha del dia en que se realiza la importacién,
pero es un campo modificable.

Ruta y nombre del fichero, en este campo se informa la ruta donde esta ubicado el
fichero y el nombre del fichero a importar. A través de la carpeta amarilla situada a la derecha
del campo, se puede buscar el fichero.

Conjunto de caracteres del fichero a cargar, es la forma en que se carga el fichero, si
se ha de hacer alguna conversién o no. Hay dos opciones a seleccionar

e (CP850(D.0.S)
e Windows (8859)
Por defecto es Windows (8859).

En el apartado Contadores, se visualiza la informacion del fichero,
El nimero de Variaciones a importar
El nimero interno

El nimero de Altas, Bajas y Modificaciones

Una vez informada la fecha y la Ruta, al pulsar el botdn IMPORTAR, empieza el proceso de
importacién de los errores enviado por el INE en el fichero.

Una vez importados los errores, se pueden tratar desde dos opciones de menu:

e Mantenimiento registros con error, desde esta opcion se gestionan los errores de
forma individual.

e Correccion masiva de errores INE, desde esta opcidn se gestionan los errores de forma
masiva.

4.3.2 Mantenimiento registros con error

Una vez importado el fichero, los datos se pueden visualizar y tratar de forma manual desde esta
opcion.
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Pulsando el boton RELEER, se muestran todos los registros importados que cumplan los filtros
seleccionados.

Pestaiia Habitante

Se puede filtrar por apellidos, nombre, documento y NIA.

Pestaiia Control

Los posibles campos por los que filtrar son:

Fichero Importacion

NUm. Registro

Fecha importacion

Fecha exportacion

Ndmero de error

Causa devolucion

Estado del error, los valores posibles son: Pendiente, Confirmado, Rechazado,
Borrado, Modificado, Releido, Generado, Marcados con error 111, 113, Marcados comprob.
Res. Marcados res. Permanente, Verificar.

Pestaia Variacion

Los posibles campos por los que filtrar son:
Fecha de variacion

Tipo de variacidn: siendo los valores posibles, Nacimientos, Defunciones, Cambio
domicilio, M. por renovacidon, A. cambio residencia, B. cambio residencia, M. datos personales,
B. por caducidad, Omisiones, Inscripciones indebidas, M. datos domicilio, Duplicados, M.
Confirmacion.

Registros, pudiendo seleccionar entre enviado, No enviado o Cualquiera.

Los enviados son aquellos que se han incluido en las variaciones mensuales. Una vez realizadas
las variaciones, en el apartado fecha Exportacion aparece informada la fecha.

Los no enviados son los que tienen el campo fecha exportacidon vacia. Y si se selecciona
cualquiera, salen todos, los que tienen la fecha y los que no.
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Una vez los registros seleccionados se visualizan en la parte inferior los que cumplen los filtros.

Las acciones que se pueden llevar a cabo desde este mantenimiento son:

e Consulta
e Padron
e INE Error

4.3.2.1 Consulta

A través del botén CONSULTA, se accede a la informacién del registro marcado. La informacién
que se visualiza es la informacién que incluye el fichero que envia el INE.

En la parte superior, se encuentra la informacion de Identificacion del habitante y en la parte
inferior, los datos de variacién distribuidos en varias pestafias: Control, Datos personales,
Domicilio, Observaciones y Municipio habitante.

En esta pantalla se permite:

- La gestion del registro de error a través del botdn
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- Verificar los datos que constan en nuestro padrén a través del botén
- Consultar la descripcién del error seleccionado y la forma de actuacion del INE y del

Ayuntamiento a través del botdn

- Consultar los datos originales del fichero a través del botén

OPERACION: GESTION DEL REGISTRO DE ERROR

Las acciones que se pueden realizar son:

Confirmar, al seleccionar esta opcién, se confirman los datos que el INE envia. Esta
accion deja el registro como confirmado sin realizar modificaciones en el padrén.

Rechazar, al seleccionar esta opcién, se rechazan los datos que el INE envia. Esta accion
deja el registro como Rechazado.

Borrar, Se marca el registro como borrado sin haber realizado ninguna accién.

Leer del Padrdn, al seleccionar esta accidn, se verifica que la modificacién que envia el
INE ya estd incluida en nuestro padrény copia los datos nuestros para enviar de nuevo el registro
al INE.

Modificar, al seleccionar esta opcién se permite modificar los datos remitidos por el INE.
No modifica datos en padrdn.

Generar variacion al realizar esta accidén, se genera la variacidon en el padrén. Esta
variacion quedara pendiente para ser enviada al INE en el fichero mensual de variaciones.

Actualizar fecha caducidad, esta opcién se activa en el tratamiento de los ENCSARPS,
para los errores 111 y 113. En caso de seleccionar actualizar la fecha caducidad, en la ultima
variacion del habitante, se informa el campo Fecha caducidad inscripcién. Estos habitantes
guedan marcados en color naranja.

Actualizar comprobacion Residencia, esta opcion se activa en el tratamiento de los NO
ENCSARPS, para los errores 141, 142, 143. Al seleccionar esta opcién, se actualiza la fecha de
comprobacidon residencia en la Ultima variacion del habitante. Estos habitantes quedan
marcados en color marron.

Actualizar adquisicion/perdida permanencia, se activa cuando el error a tratar es el
146. Esta opcidn informa en la ultima variacién, en el apartado Adquisicion o pérdida de la
residencia permanente, S o N en funcidn si la adquiere o la pierde y la fecha.

Actualizar para verificar datos, se activa para los errores 51, 53, 55, 117, 131, 144 y al
seleccionar esta opcién en el campo Errores INE pendientes de verificar (no han generado
variacion) se informa el error y la fecha. Estos habitantes quedan marcados en color amarillo
para indicar que tienen errores pendientes de verificar.

Inicializar, mediante esta accion, se deja otra vez el registro en situacion pendiente para
poder gestionar de nuevo si es necesario.

PADRON

Desde esta opcion, se permite verificar los datos que constan en nuestro padrén. Se puede
realizar la busqueda por NIA o bisqueda por habitante.
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Si localiza el habitante, muestra los datos, en caso de no localizar el habitante muestra un
mensaje de “Habitante no encontrado” y no se realiza la variacidn.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrén, ver el apartado 4.3.2.2 Padrén.

INE Error

Desde esta opcidn, se permite consultar el error del INE y la forma en la que actua el INEy como
debe actuar el ayuntamiento.

*Para mas informacion sobre esta opcion, ver el apartado 4.3.2.3 INE Error.

REG.ORIGINAL

Desde este apartado se permite visualizar los datos que el INE envia en el fichero, aunque el
usuario, haya modificado algun dato.

4.3.2.2 Padron

Desde esta opcidn, se permite verificar los datos que constan en nuestro padrén. Se puede
realizar la busqueda por NIA o busqueda por habitante.

Si el habitante se encuentra en el padrdn, se muestran lo siguiente:
ol x|

f Datos Padron | ¥ Historico INE | & Salir |
= - [ > [ Modificar % Emor ficticio w7 Aceptar 29 Cancelar,
M_variacion |Fecha var. Yariacion |F.not INE P1D/P |MunD/P [Tipo -

3430 00013045 12041172002 1 B
3430 00013045 201020 M -RD 31/01/2m0
3430 00013045 939939999 29/07/2013 M -PE 26/09/2M3

Variacit IDatos les | Datos domicilio | Mas datos |

Cddign Alta bt Cauza INacimiEntn j CauzalNE MA

Fecha var. 2001142002 @l F. entrada |2Em1fzuuz ZH|  Fonotit. INE |01/03/2008 @l
Frocedencia/D esting
Pravincia/Municipio I_ @
Conzulada 0 @

; , fit. Datos Padron . .
Boton Datos Padron L en la parte superior se muestra el histérico del

habitante con todas sus variaciones. En la parte inferior en las distintas pestafias, se muestran
los datos de la variacion seleccionada, Datos personales (nombre, apellidos, documento, datos
nacimiento, estudios...), Datos domicilio (direccién, entidad colectiva, singular .....) y Mas datos
como fecha alta en el municipio, teléfono, observaciones etc.
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Desde esta pantalla se pueden realizar las siguientes acciones:

| - - > L2}

A través de las flechas, se puede navegar por las distintas variaciones.

M A través del botdn Modificar se pueden realizar modificaciones en determinados
campos como apellidos, nombre, sexo, documento, fecha de nacimiento etc. de nuestro Padrén,
como si se hiciera desde el Administrador, Sin generar variacion. Atencién, no operar con este
botdn sin el asesoramiento del Servicio de Asistencia a Municipios.

No todos los campos son modificables.

Boton Historico INE E En la parte superior, se visualiza las variaciones
enviadas por el INE al Ayuntamiento, asi como la informacién que ha enviado el Ayuntamiento
al INE en los distintos ficheros. En la parte inferior se visualiza, en las pestaiias identificacion y
Variacion se visualizan los datos de la linea seleccionada en la parte superior.

Para que esta informacién esté disponible se debe marcar el check “Si” en el campo histérico
variaciones enviadas al INE que se encuentra en CONFIGURACION / OPCIONES en la pestafia
Varios.

La informacidn se muestra en dos pestafias:

Pestana Identificacion:

- Nombre del fichero que incluye la variacidn

Fecha de importacion del fichero
- Fecha envio INE

- Correccién que se ha realizado
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Pestaiia Variacion:

4.3.2.3

1M
INE Error & Emo

Datos del habitante, apellidos, nombres, fecha nacimiento, Prov/Mun nacimiento,
documento, NIA, NIE.

Datos de la variacién, fecha de variacion, cédigo variacion, causa variacidn etc....

Desde esta opcion se permite consultar la descripcién del error seleccionado y la forma de
actuacién del INE y del Ayuntamiento.

ol
= sali 4} Leer | Namero del error 100{ Causa devolucion

Tipo informacion IC_ Causa devolucién ICM

Descripcion

Alta por CR de un habitante no existente en el fichera

Actuacion INE

Registro incorporado &l sistema de forma comecta

Actuacion ayuntamiento

Mo efectuar nueva comunicacicn.

4.3.3 Listado fichero de errores

Desde este punto de menu se puede imprimir un listado del fichero de errores pudiendo
seleccionar por:

£ Listado de errores del INE - Cerdanyola del

=101

=| Pantalla

G Aeeptar

O Inicializar | = Salr | @ fyuda |

Opciones de listado | Dispositivos v formatos I

Cabecera

Titulo del listada : IListado general de erores o comunicaciones

[~ Fecha del listado : |12fU1 /2017 [ Hora del listado : |11:41:U1 Primera pagina : |1

Tipo de impresion——
" Liso

{* Rapado

r—Filtro:
Contral | Habitante I

Orden de listado IFichero I.M.E. v clave j

Muricipio [1gual que | |cerpanyoLA DEL vaLLéS =l

Fichera IME I Todos = l
Identificador interma I Todos = l
Fecha importacidn I Todoz - l

Fecha exportacion | Todos <z | " Enviado & Noenviado ¢ Cualquisra
Mumero de error ITodos 'l

Estado

[~ Pendienter = Bomada [" | Generada I~ “erficar ¥ Cualquiera
I~ Confimada [~ | Madificada T iliesils M ArEa0a o,

™| Rechazadn [T Leidade padiin. 2o Error 111,113 residencia

Titulo del listado: Campo modificable donde se informa el titulo que aparecerd en la
cabecera del listado. Por defecto “Listado de las altas provisionales”.
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Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del
listado.

Tipo impresion: Permite presentar el listado en liso o rayado.

En el apartado Filtros, se puede filtrar los errores a imprimir por varios criterios como:

Pestaiia Control:

Orden de listado, Fichero INE, Identificador interno, Fecha de importacién, Fecha de
exportaciéon y numero de error.

Se pueden seleccionar los que se han enviado en un fichero de variaciones al INE, Los
no enviados o Cualquiera.

También se pueden filtrar por el estado del error: Pendiente, Confirmado, Rechazado,
Borrado, Modificado, Leido de padrén, Generado, Verificar, Marcar comprobacion
Residencia, o Marcando el check Cualquiera, todos los estados.

Pestaiia Habitante:

Se puede filtrar por apellidos, nombre, documento y N.IL.A.

En la pestafia Dispositivos y formatos, se puede seleccionar el tipo de Salida, Pantalla,
Impresora, nimero de copias o fichero.

En caso de que en dispositivo de salida se informe Fichero, se debe informar la ruta y el
nombre del fichero. También se activa el apartado Tipo en el cual se seleccionara si se
imprime en Word, Excel, HTML, PDF etc.

En la parte inferior, se permite seleccionar el listado a realizar dentro de los distintos formatos
disponibles.

4.3.4 Procesos generales

1ol =
E’ S alir | 43 Pracesa | Q/ Aceptar | 23 Cancelar | ?;CIDUSeracién en blogue ?‘Degin?;-i’rllinar
| " Eliminar registroz " Rechazar
0 0 " Deshacer enviados " Bormar
Muricipio de gestidn " Leer padrdn
JIgual que =l [cERDANYOLA DEL VALLES = @ (el

Filtros IResultado I

= Esportados 0 Pondivics [T Confimados I~ Marcado Fichero origen I
) Flechemerls con Errar 111,113
= Conegidos r 'l M arcados Fecha exportacidn l— @l
 Todos [ Barrados comproba. res
™ HModificados Marcadaos res.
a peErmanente
) (e (el I~ Werificar

Errar m
Calificador error Im
Causza devolucidn IT‘?'C"'-‘S 'I
M [todes =]
Mamero interno m
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Desde este mantenimiento se permite realizar varias acciones como: Operaciones en bloque
Eliminar registros
Deshacer enviados.

4.3.4.1 Operacion en bloque

Cuando se selecciona la opcidn operacion en bloque, ha de seleccionar que operacion se va a
realizar. Las opciones posibles son:

e Confirmar

e Rechazar

e Borrar

e Leer padrén

o Inicializar: Volver a poner los registros seleccionados en situacidn de Pendientes.

Estas operaciones se hacen sobre los registros de error que envia el INE y se han importado por
el punto de menu INE / Correccidn de errores / Importacion ficheros de errores.

Cuando se selecciona Confirmar, Rechazar, Borrar y Leer padron estas acciones solo se pueden
realizar sobre registros que estan en situacion Pendiente, por tanto se visualiza el check
pendientes, marcado.

Cuando se selecciona Inicializar, se activan las distintas situaciones en las que se puede
encontrar un registro, para seleccionar cuales se van a inicializar. Esta opcidn no tiene sentido
para los registros que estan como pendientes, por tanto se visualiza el check Corregidos
(registros tratados) marcado.

Pestaiia Filtros

Se realizan los filtros para la seleccidn de registros a los cuales se les va a realizar la operacién
seleccionada en Operacién.

Se puede filtrar por:

Estado de los registros, siendo los valores posibles Confirmados, Rechazados, Borrados,
Modificados, Leer padrén, Marcados con error 111,113, Marcados comprobacion Residencia,
Marcados residencia Permanente, Verificar.

Fichero origen, nombre del fichero que ha enviado el INE y se ha importado en PMH.

Fecha de exportacion, se puede seleccionar una fecha de exportacidn concreta. En el
mantenimiento de errores, en la columna Fecha exportacién, muestra la fecha.

Error, nimero de error. Si se filtra por un niUmero de error en concreto, se activa el check
y sea el Unico. Si se marca el check, se seleccionan aquellos registros que no tengan mas errores
que el seleccionado.

Causa devolucion, la causa de la devolucién hace referencia a la columna Cédigo
Devolucién que se muestra en el mantenimiento de errores, los valores posibles se muestran
en la figura 1.
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NIA

Numero interno, hace referencia a la columna Numero, que se muestra en la pantalla
del mantenimiento de errores.

Pestaiia Resultado

Se muestra el resultado de la seleccion realizada. El resultado se puede exportar a través del

botdn Exportar. Una vez la seleccion hecha, se puede cancelar el proceso con el botén M

o Aceptar, pulsando el botén

4.3.4.2 Eliminar registros

Desde esta opcidn se puede proceder a eliminar los registros seleccionados de la pantalla de
mantenimiento.

Al seleccionar la opcidn de eliminar registros, se inactiva la operacion, ya que no tiene sentido
seleccionar ninguna.

Desde la pestafia filtro, se puede realizar la seleccién de los registros a eliminar.

Pestafia Filtros
En esta pestaia se realizan los filtros para la seleccidn de registros los cuales se van a eliminar.
Se puede filtrar por:

Exportados, si se marca el check exportados, selecciona aquellos registros que se han
incluido en un fichero de variaciones mensuales (tanto las variaciones generadas como los
errores corregidos).

En caso de querer seleccionar los No exportados, se desmarca el check Exportados y se activa la
posibilidad de seleccionar:

e Los pendientes, son aquellos registros que todavia no se han tratado y constan
como pendientes.

e Corregidos, son los registros tratados. Si se selecciona esta opcidn, permite
seleccionar los distintos estados en los que puede encontrarse un registro.

e Todos, incluye los pendientes y los tratados. Si se selecciona esta opcién,
permite seleccionar los distintos estados en los que puede encontrarse un
registro.
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Fichero origen, nombre del fichero que ha enviado el INE y se ha importado en PMH.

Fecha de exportacion, se puede seleccionar una fecha de exportacion concreta. En el
mantenimiento de errores, en la columna Fecha exportacidon, muestra la fecha.

Estado de los registros, permite seleccionar todos los registros o seleccionar uno o varios
de los siguientes: Confirmados, Rechazados, Borrados, Modificados, Leer padrén, Marcados
con error 111,113, Marcados comprobacion Residencia, Marcados residencia Permanente,
Verificar.

Error, niUmero de error. Si se filtra por un nimero de error en concreto, se activa el check
y sea el Unico. Si se marca el check, se seleccionan aquellos registros que no tengan mds errores
que el seleccionado.

Causa devolucion, la causa de la devolucién hace referencia a la columna Cédigo
Devolucién que se muestra en el mantenimiento de errores, los valores posibles se muestran
en la figura 1.

NIA

Numero interno, hace referencia a la columna Numero, que se muestra en la pantalla
del mantenimiento de errores.

Pestaia Resultado

Se muestra el resultado de la seleccidn realizada. El resultado se puede exportar a través del

botdn Exportar. Una vez la seleccion hecha, se puede cancelar el proceso con el botdn M

o Aceptar, pulsando el botén

4.3.4.3 Deshacer enviados

Este proceso lo que hace es borrar la fecha de exportacidn a los registros seleccionados. Al
marcar Deshacer enviados, se inactiva la posibilidad de escoger una operacién determinada.
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Pestana Filtros

Se realizan los filtros para la seleccién de registros los cuales se va a eliminar la fecha de
exportacion.

Se puede filtrar por:
Fichero origen, nombre del fichero que ha enviado el INE y se ha importado en PMH.

Fecha de exportacion, se puede seleccionar una fecha de exportacion concreta. En el
mantenimiento de errores, en la columna Fecha exportacidon, muestra la fecha.

Este campo es obligatorio informarlo, ya si se selecciona cualquier otro dato y no se informa la
fecha de exportaciéon muestra el siguiente mensaje.

Estado de los registros, permite seleccionar todos los registros o seleccionar uno o varios
de los siguientes: Confirmados, Rechazados, Borrados, Modificados, Leer padrén, Marcados
con error 111,113, Marcados comprobaciéon Residencia, Marcados residencia Permanente,
Verificar.

Error, nUmero de error. Si se filtra por un nimero de error en concreto, se activa el check
y sea el unico. Si se marca el check, se seleccionan aquellos registros que no tengan mds errores
que el seleccionado.

Causa devolucion, la causa de la devolucién hace referencia a la columna Cédigo
Devolucién que se muestra en el mantenimiento de errores, los valores posibles se muestran
en la figura 1.

NIA
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Numero interno, hace referencia a la columna Numero, que se muestra en la pantalla
del mantenimiento de errores.

Pestafia Resultado

En esta pestafia, se muestra el resultado de la seleccién realizada. El resultado se puede exportar
a través del botén Exportar. Una vez la seleccién hecha, se puede cancelar el proceso con el

botn _X Eeeea | Aceptar, pulsando el botén

4.3.5 Correccion masiva de errores INE

Una vez realizada la importacidn de ficheros de errores enviados por el INE, se pueden tratar los
errores de forma masiva.

Lo primero que se debe seleccionar es el tipo de errores a seleccionar. Los errores se
dividen en dos tipos:

e Los que generan variacion en el habitante
e Los que actualizan los datos del habitante

Una vez seleccionado el tipo de error a tratar, en funcién de lo seleccionado, se activan unos
errores u otros.

Tipos de error, consta de varias pestafias donde se distribuyen los errores. Aqui se
seleccionan todos los errores que se quieren tratar masivamente. Se pueden tratar varios
errores a la vez.

Busqueda habitante, se puede realizar por NIA o por Habitante. Si se selecciona NIA,
lo busca por NIA. Si se selecciona por habitante, lo que hace es si tiene documento, lo busca
por documento y fecha de nacimiento y si no tiene documento o no coinciden, por apellidos y
primera letra del nombre y por fecha de nacimiento.

En el apartado contadores, una vez se estan gestionando los errores, va mostrando el
numero de registros encontrados de cada error y en verde muestra los que se pueden
gestionar y en rojo muestra los que no se pueden gestionar por algin motivo. Una vez se
acepta el proceso, muestra las variaciones que se han generado y las que no se han podido
generar.
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Tratamiento del error 138, Modificacion por error en la fecha de nacimiento. Este error
cuando la busqueda se hace por habitante y no por NIA, debe tratarse solo. Si se trata con
alguln otro error, da un mensaje de aviso que debe tratarse de manera Unica.

En la ultima pestafia “Sin cédigo error”, se puede seleccionar el tratamiento del fichero
HppmmmIA.MCO (Generacién de variaciones M-CO).

Una vez seleccionados los errores a tratar y la forma de busqueda, se pulsa el botén GENERAR

Generar . .
L y el programa realiza los errores que cumplen lo seleccionado y los muestra en la

parte inferior de la pantalla.

Si al buscar un habitante encuentra otro que coincide, muestra una pantalla con los datos de

los habitantes coincidentes y es el usuario que selecciona el correcto y pulsa ACEPTAR o bien
pulsa CANCELAR y no se gestiona el error.

orreccion masiva de errores del =10 =]
Seleccion de habitantes
MNombre Primer apellida Segundo apelida Fecha Nac.
MARIA DEL MOLINA JUSTINIANO 0470411979
DACADIN

Id. Hah. |NIA |P|imer apelido |Sagundn apelido |Nnmhre |F Nac |Dncumenln |FVar |E War |T War |A
|| 154378 0M55791 MOLINA JUSTIMIAND MARIS DEL ROSARIC 04/04/1979 1294648 10/06/2011 | M PE _I
L4 164613 11711033 MOLINA JUSTIMIAND MARIA DEL CARMEN 04/04/15979 | 4564970 1411/20012 B CE

[ d Aceptar @ LCancelar ]

En la parte inferior va mostrando los registros que va tratando, en rojo los que no se pueden
gestionar informando en la ultima columna el motivo y en negro los que si se pueden
gestionar. Una vez la busqueda finalizada, se puede ACEPTAR o CANCELAR el proceso.

Si se acepta, se realizan las variaciones que si son posibles.
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4.3.6 Exportacion registros corregidos

Desde esta opcion se realiza la exportacion de registros tratados tanto masivamente como
manualmente. Nos permite abrir el fichero mensual de variaciones, que esta pendiente de
enviar, e incluir en él los registros susceptibles de ser exportados. En caso de que el total de
registros exportados sea distinto de 0 deberemos sacar de nuevo la factura de variaciones
mensuales, ya que la misma se habra incrementado en el nimero de registros exportados en
este proceso.

[3 salr | O Inicializar | & Evportar | ‘ SANTOVENIA -
Contadores
Altas 0
Bajss 0
Facha exportacién [31/03/2017 [ Modficssionss i
Directorio [C:\sPAIPMHYNE = AL FROCEEAR TS 0
Fechazados 0
Nombre del fichero [H43207A1417 = R A
Bonad 0
Kum. erior [Todes =] ortaces
Leidos del padién 0
Estado I Todos Moo 0
[ Corfimado [ Rechazado [ Bomadn [ ’E"G'Eﬁ?ﬁg leliEe
ror 111, Generada la incidencia 0
W Modficado [@ Releido W Generado [~ Marcados — yoinoo Act.caducidad 0
COMP. &S,
Act comp.residencia 0
Por veriicar 0
' Expaortar " Repetir exportacion anterior TOTAL EXPORTADOS 0

PMH 49 207

Permite filtrar por:
Fecha exportacion, fecha hasta la que se realiza el fichero. Por defecto, la actual.

Directorio, se informa la ruta del directorio en el que se encuentra el fichero.
Normalmente sera C:\SPAI\PMH\INE. Se puede buscar tocando en el botdn con
carpeta amarilla.

Nombre del fichero, se informa el nombre del fichero en el que vamos a anadir los
registros. Normalmente debe ser el mismo del fichero mensual pendiente de enviar. Se
puede buscar tocando en el botdn con carpeta amarilla.

El resto de campos, normalmente se dejan como vienen por defecto.

Numero de error, se puede seleccionar un error concreto, informando el nimero o
Todos.

Estado, los estados en los que puede estar un registro son: confirmado, modificado,
rechazado, releido, borrado, generado, marcados con error 111, 113, marcados
comprobacion residencia y verificar. En caso de querer marcarlos todos, se pulsa el
check Todos.

Se puede seleccionar Exportar para hacer una Exportacion de los registros pendientes
o bien Repetir exportacién anterior.

Una vez realizados los filtros, se pulsa el boton Exportar 5 o | y empieza el proceso

Mediante esta ventana, nos informa de que ha detectado el fichero de variaciones donde
queremos incluir los registros y nos pregunta si queremos seguir con el proceso.

En caso afirmativo continuara y nos indicara su finalizacidon
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- [ sai O Inicializar | 47 Exportar | |SANTOVENM j
ENNNENEENNNNNRNNEEEENRRN (00
Aas L 1
Bajas 47
Fecha exportacin [31/03/2017 [ Modificaciones .. .. . 17
Directario |C: WSPAINPMHYAME = TOTAL PROCESADOS 75
Fechazados 1}
Nombre del fichera |H45207A1 117 (= Corfimados
Murn. emar Todos - Bzl 12
Leidos del padrén L1}
Estado [~ Todos -
¥ Corfimado [¥ Rechazado [ Bonado — [» Marcados con Klocilicadod
Enor 111,113 Generada la incidencia 49
I Modificado [ Releido F# Gererado [~ Marcados ey Act caducidad 8
comp. res.
Act.comp.residencia L1}
Par verificar L]
(+ Expartar " Repetir expartacidn anterior TOTAL EXPORTADDS 3
PMH |49 207

Contadores, muestra un resumen de los registros tratados, el nUmero de altas, bajas y
modificaciones. También muestra el desglose por estados incluyendo los exportados.

4.4 Procedimiento de cifras anual

Para poder tratar el intercambio de ficheros entre el INE y el Ayuntamiento y poder facilitar la
resolucidn de sus discrepancias utilizaremos el ‘Médulo del Procedimiento de cifras’.

El ayuntamiento comunicara al INE la propuesta de cifra de poblacién referida a 1 de enero
mediante el fichero CopmmmaAl.aaa (donde pp cddigo provincia, mmm es el cddigo de
municipio, Al significa que va del ayuntamiento al INE y aaa es el afio de envio).

Desde la pantalla de control de procedimiento de cifras, se inicia el procedimiento para la
confeccion del fichero C.
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Procedimiento
Estas opciones son para iniciar el proceso de cifras.

En este caso se informa el ejercicio posterior a las cifras que se quieren realizar (ejemplo se
informa ejercicio 2017 cuando se vayan a realizar las cifras del ejercicio 2016).

Boton Inicio, desde este botdn se inicia el proceso de generacién del fichero C una vez
finalizado da un mensaje de Procedimiento finalizado con éxito.

Boton Fin, finaliza el proceso.

Boton Borrar inicio, una vez iniciado el proceso, si al entrar en la pantalla se quiere dar
de baja, se selecciona en Estado procedimiento “Inicio procedimiento” y se pulsa el boton Borrar
inicio y se procede a borrar el inicio del proceso.

Pestaiia detalle filtros

En esta pestaia se encuentran los filtros, tanto para realizar el proceso de cifras actual, como
para consultar o realizar el tratamiento de las cifras de ejercicios anteriores.

Ejercicio, informar el ejercicio por el que se quiera filtrar, puede ser el nuevo ejercicio
para realizar el proceso actual de cifras o bien ejercicios anteriores para consultar datos de las
cifras de otros ejercicios o gestion de ficheros del ejercicio anterior.

Estado del procedimiento, esta opcidon permite filtrar por un proceso concreto de la
generacion de cifras, se puede filtrar por Generacion del fichero C y en la parte inferior se
visualizaria la informacidn que hace referencia a este estado, también se puede filtrar por carga
de los ficheros R,D,E, tratamiento fichero R etc......

Cifra Municipio, esta opcion es para el tratamiento de multimunicipio y permite filtrar
aquellos municipios que tienen Misma cifra INE, Diferente cifra INE o Cualquier, Por defecto
esta marcada Cualquier, por tanto se visualizarian todos los municipios coincida o no la cifra con
la del INE.

Ordenacion, permite ordenar por Municipio, o por Finalizado (proceso finalizado).

Una vez iniciado el proceso y haya finalizado, al pulsar el botédn RELEER m, se muestra en
la parte inferior el estado del procedimiento, con los datos resultantes.

s/

fichivo Registro Ver 7

E*Salir gHeIeel U licifear eLFiIlms éExpmtar

Procedimiento 3 e Qfn
@} Borraninion

Detale flos | vanacig‘n|

el 7] [0

Estado B
piocedimientn Toos Ordenacion

Uit Muricipia | (¢ Cualpier (" MimaciiaNE Dilewnlecifla\NE‘ MM””‘C'W j

i Pain ‘B\Impﬁxp. lichems‘ Eumunicaciu’nINE‘ 0 Empareiadus‘ Alegaciones‘ B Doz ‘ @Listados‘ B2 Diis

\ﬂr Ver delales

Ejercicio |Estado Frocedmienta  |Fichero C
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Esta pantalla dispone de una serie de botones que permiten:

E wpartar

@ Exportar los datos que se visualizan en el grid de la parte inferior, donde se
muestra en que parte del proceso de cifras se encuentra el ayuntamiento, mostrando
informacidn como cifras iniciales del ayuntamiento, la inicial del INE, la propuesta por el INE, la
diferencia que hay... entre otros datos.

% Liztados

Listar los distintos ficheros del proceso de cifras:

Listar el fichero R, en el listado se muestran los registros incluidos en el fichero R e indica
si estd pendiente o ya se ha alegado.

Listar emparejados INE, se muestran los registros que envia el INE para emparejar.

Listar emparejados ayuntamiento, muestra los emparejados que el ayuntamiento
realiza desde la opciéon emparejados, Emparejados Manual o Emparejados Automatico.

Listar alegaciones, se muestran los registros alegados por el ayuntamiento y el cédigo
de alegacién propuestos.

Otrog
Desde el botdn Otros, se pueden realizar acciones como:
Importacién de los ficheros O, OB
Importacién ficheros N, P
Consulta de la comparativa del fichero O
Tratamiento de la comparativa del fichero O
Consulta de la comparativa del fichero OB
Generacion del fichero O
Consulta fichero N
Consulta fichero P

W Wi detalles|

A través del botdn Ver detalles, se accede a las pantallas necesarias para la
realizacion del procedimiento completo de cifras. Este botdén solo estd operativo una vez
iniciado procedimiento y para poder acceder a él, se debe pulsar sobre el boton RELEER de la
pantalla principal y visualizar la informacién sobre el proceso en el grid inferior.
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ﬁﬁr Wer detalle&|
A través del botén Ver detalles, se accede a una pantalla donde se visualiza a
través de las distintas pestafias los datos del proceso de cifras completo, asi como un grid donde

se ven los Registros de los procedimientos realizados: el procedimiento, el usuario que lo ha
realizado y la fecha.

La informacidn que se visualiza en cada pestaia es la siguiente:

Pestaina Resumen

. Control del procedimiento de €. _icipio de prueba - |EI|5|
= Salil| W Modificar| W Padién | @ Irnp./Exp. ficheros | & Comu, INE| o Empareiados| Alegaciones | Consulta | & Listados |

Rezdmen I Contadores ficherosl Detalle alegaciones I

r—Cifras iniciale Cifras finale:
Cifra inicial IME Cifra inicial Ayta. Cifra propuesta IME
o | a8 [ ]

Expart
P H 155 H 1} & Exportar
? Lifra inicial IME
= M 163 I 1]

rCifra propuesta INE

Diferencias | 318 | a Calcular |

[ Todos municipios
r~ Ficheros C. Ay E - L o 7
CREMS Y F. Generacion  F. Notificacion  Recibido por el INE

Fichero C......... | Zrszmy I
Fichero & .........
Fichero E ...

Pestaiia Contadores ficheros
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Pestaia Detalle alegaciones

Esta pantalla consta de varios botones, los cuales se activan o desactivan en funcion de en qué
parte del procedimiento se encuentra el usuario.

ﬁr:f Fieleer
Al pulsar releer en el grid de la parte inferior se muestran los registros de los
distintos procedimientos realizados, muestra la fecha, el usuario, el fichero y una breve
descripcién de la parte del proceso realizado.

E xportar ., . L. . .
S Ew Con esta opcion, se exporta la informacion que hace referencia a las cifras de
poblacidn, cifras iniciales, cifras propuestas por el INE, diferencias etc......

b odifi ., e o -
M La opcion Modificar permite informar los siguientes campos:

Fecha de Notificacion del fichero C
Fecha Recibido por el INE
Observaciones del procedimiento

Estado del procedimiento. Este campo a medida que se va realizando el procedimiento
de cifras, se va actualizando al ultimo estado realizado. Si en cualquier momento se tuviera que
hacer alguna accidn sobre un estado anterior, se debe informar en este campo el estado a
modificar. Para la modificacién de este campo hay que ir hacia atras estado a estado, no se
puede pasar del estado actual a 3 0 4 estados anteriores en una sola accion.

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 130



Una vez realizadas las modificaciones, éstas se pueden aceptar o rechazar mediante los botones
o Aceptar o X Cancelar

procedimiento de Cifras.

que se encuentran en la parte inferior del Registro del

&5 Exportar registro

El botdn exportar registro permite exportar a Excel, Word..... los datos que
figuran en el grid “Registro del procedimiento de Cifras”, mostrando la fecha en que se ha
realizado, el usuario, el fichero y una breve descripcién del procedimiento realizado.

4.4.1 Padron (Tratamiento fichero C)

Desde el botén PADRON se realiza la Generacion del Padrén afo anterior (Ficheo C) y el
resumen numérico del afio anterior, para su posterior envio al INE.

4.4.1.1 Fichero C, Generacion Padron afio anterior

am——

Si es la primera vez que se inicia el procedimiento, pulsar en Inicio. Nos saldrd un mensaje
diciendo “Proceso finalizado con éxito”, damos a aceptar.

En caso de no ser la primera vez, debemos pulsar en Releer.

|

= sair 4 Relear | O Inicigizar | W Filkos | &3 Exportar
Municipio Brocedi [ Inicio <2 Fin
lqual que - -
[1usl 5 =] [santovenia -~ 7 o
Detalle filros } st |
Ejercicio Jgual que =] [zoi7
Estado [fods =] )
Docedmisnts |20 Ordenacidr
Cifia Municipio | & Cusleuist C MimschaNE  C Dfsenisciraig | | |Muriciio El
W Padién | [& Imp./Exp. ficheros | & Comunicacion INE | OE) Emparejados | () Alegaciones | [ Consuta | &b Lisados | [ Oties | G Ver detale
[Municipia |Ejercicio |Estado Frocedimienta | Fichero C | €. Inicial yto. . Inicial INE| . propuesta INE|Dif. In
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Posteriormente pulsaremos en Ver detalles. Y nos sale la pantalla siguiente.
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<ﬂ'r Modiicar W Padion @ Imp./E#p. ficheros 'g" Comu. INE Consulta é Listados Otos

Festmen l Contadores F\cheros] Detalle alegacionesl
Cifras iniciales

Cifras finales
Cifra inicial INE Cifra inicial Ayto. Cifra propuesta INE lg Releer
0 286 1] —
Erport
L H 139 H 1] & Exportar
W Cifra inicial INE
" 147 M il Cifra propuesta INE
Diferencias -286 a Calcular
[ Todos municipios
Ficheros C, Ay E " - 5
1eneres g F. Generacidn . Notificacién - Recibido por el INE
Fichera C........ 15/04/2017
Fichero & ...
Fichero E .........
Observaciones del procedimiento

Estado del procedimienta

Generacion del fichero © J
Registio del procedimiento de Cifras
Fecha ‘Persuna |Fichsru |Dsscripci6n ‘
15/04/2017 PMH C4320741.017 Generacion del Fichero C
16/04/2017 PrH Carbio &l estado <<Generacidn del fichera C>
15/04/2017 FH C4320741.017 Generacion del Fichero ©
16/04/2017 FtdH Inicin del Procedimisnto de Cifras

&} Erpottar registio ‘

PMH |49 207

Pulsamos en el botén Padrén y del desplegable escogemos la opcion, Generacién Padrén ailo
anterior.

Generacion Padron ano anterior
Resumen Mumeérico ano anterior

Fecha de referencia, es la fecha de referencia en que los ayuntamientos aprobaran la
revisiéon de los padrones. Esta fecha es 1 de enero del afio siguiente al del proceso.

Fecha de entrada, la normativa dice que entraran todos los datos del afio del proceso

que hayan sido enviados al INE como maximo en el fichero de Febrero del afio siguiente al del
recuento (antes del 10 de marzo)

Directorio: El directorio de destino puede ser:

e Una ubicacién predeterminada por el municipio de Gestion.
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Menu / Configuracion / Municipios de gestidn, ruta de ficheros situado en la
pestaifa Parametros.

e Una ubicacion unica definida por el usuario a través de la carpeta amarilla que se
encuentra al lado del campo directorio de destino (que se activa al marcar esta
opcion).

Este mantenimiento tiene distintas pestaiias:

Pestaiia filtros domicilio

Permite filtrar por campos del domicilio como via o pseudovia, Cédigo de la via, Nombre,
Distrito, Seccién, Entidad colectiva, Entidad singular, Nucleo/diseminado.

Pestaiia filtros habitante

Se encuentran los campos referentes a los habitantes por los que se puede filtrar, apellidos,
nombre, tipo documento, documento, NIA, Fecha nacimiento.

Se permite excluir los habitantes ENCSARP, marcando el check Excluir habitantes ENCSARP al
marcar esta opcion se activa el campo Fecha caducidad, donde se puede seleccionar una fecha
concreta o bien un rango.

Pestaia Opciones

Se pueden seleccionar distintas opciones para la confeccion del fichero C.

Cédigo y tipo de variacion de Variaciones con fecha anterior a 01/05/1996, pudiendo
seleccionar la Ultima variacién y la de un Valor fijo (Alta inicial)

F. Variacion de variaciones con fecha anterior a 01/05/1996, permite seleccionar la
fecha de la ultima variacion o bien un valor fijo. Si se selecciona el valor fijo, se activa el campo
fecha para informar la fecha fija, por defecto coge 01/05/1996

Control paginacion interna, en este campo se informa si se realiza el control de la
paginacién interna o no. En caso de informar Sl y dejar el 5000, significa que cada 5000
registros importados se van grabando en la base de datos hasta que se importen todos. Es una
manera de grabar datos por bloques.

Pestaiia errores

Donde se visualizaran los registros con error que surjan durante el proceso de generacién del
padron.

Desde esta pestaiia se permite Exportar los registros con error para poder arreglarlos y
posteriormente volver a generar el padroén.
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o Diirectario
- o L
E sai ‘ Iniciaizar g EleEE ‘ (* Ubicacidn predeterminada por el municipio de gestion
0 " Ubicacién Grica definida por el usuario
Fecha de referencia Fecha entrada Directario desting
memsemy g 10/03/2m7 B |CASPAINPMHYNE
Municipio de gestidn
lluslaue =] [sanTovENIA |
Filtros domicilio ] Filtros habitante Errores
Cod. v tipa wariacidn de var. con fecha anterior a 01/0'5/1996 Contiol Paginacion Interna
ar . . @ Si 5000
i Ultima variacidn o Walor fijo [Alka inicial] N
o
F . aiiacidn de var. con fecha anterior a 01/05./1336 Fecha |01/05/1936 @

" Ultima variacidn t* Yalor fijn

PMH |49 207

":3 Generar .
. En el caso de generarse el padrén con

Para generar el padrdn, se pulsa el botén
registros errdoneos, ademads de salir un mensaje indicdndolo, se veran todos los registros en
la pestafia ‘errores’ existiendo la posibilidad de exportarlos para poder revisarlos corregirlos
y volver a generar el padroén.

Una vez generado, en la ruta informada en el Directorio de destino, se habran generado dos
ficheros, el CmmpppAl.017 este fichero se debera remitir al INE dentro del plazo establecido y
el fichero CmmpppAI.ERR, en el que apareceran los errores detectados en la generacion. En
caso de no encontrar errores, lo genera vacio.

Una vez realizada la generacidn, salimos de la ventana actual para volver a la anterior y pulsamos
Releer.

Al volver a la pantalla del control del procedimiento en la pestafia Resumen, se visualiza:
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La Cifra Inicial del ayuntamiento, mostrando el total de hombres, el total de mujeres y
el total.

La fecha de Generacién del fichero C.

Y permite informar la Fecha de notificacion al INE en F. Notificacion y la fecha de
recepcidn de los datos por parte del INE, en el campo Recibido por el INE. Estas dos fechas son
informativas para el usuario.

En la parte inferior, se visualiza el registro del procedimiento de Cifras, con los procesos
efectuados.

Nos apuntaremos la cifra total de habitantes y ya podemos salir de la aplicacion para hacer la
validacién y envio del fichero desde la web del INE, en su apartado IDA-Cifras.

El proceso de generacién del fichero C, se puede repetir cuantas veces sea necesario.

4.4.1.2 Resumen numérico ano anterior

Se obtiene un resumen numérico de lo que se ha generado en el fichero C.

[l Resumen numérico e 10| x|
O Inicializar | = Sl | @Ayudal

Opciones de listado | Dizpositivos y fnrmatnsl

Cabecers Tipo de impresidn—
Titulo del listado : IHeSumen numérica INE afio anterior " Lizo
I~ Fecha del listadn - I27.«‘D1 27 [ Hora del listado | I13‘43'52 Frimera pagina : |1 & Rayado
Filtro:
Fecha del recuento——
|D1 Jmz2my @l
Fiuta fichemos IME |C:4 |

Pestaiia opciones de listado

Titulo del listado: Campo modificable donde se informa el titulo que aparecerd en la
cabecera del listado. Por defecto “Resumen numérico INE aio anterior”.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacion del
listado.

Tipo de impresidn, permite seleccionar si el listado se hace en Rayado o Liso.
En el apartado Filtros, se visualiza:

La Fecha del recuento, aparece por defecto el 1 de enero del ejercicio en que se realiza
el fichero. El recuento no incluye el dia 1, solo es hasta el dia 31 del ejercicio anterior.

Ruta del fichero INE. Se ha de informar la ruta donde se ha generado el fichero
CmmpppAl.017, para poder realizar el recuento para el listado.
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Pestaiia Dispositivos y formatos

Se puede seleccionar el tipo de Salida, Pantalla, Impresora o fichero, la impresora por la que
se imprime y el nimero de copias.

En caso de que en dispositivo de salida se informe Fichero, se debe informar la rutay el

nombre del fichero. También se activa el apartado Tipo en el cual se seleccionara si se
imprime en Word, Excel, HTML, PDF etc.

Fecha: 30012017
Hora: 17:13:10

) L Pégina: 1

Caloulo segun afio anterior: 01/01/2017

Resumen numérico INE afio anterior

Totales Hombres Totales Mujeres Totales Municipio

Mun  Descripcion A-Al A-OM A-CR A-NA M-PE M-RD M-CD M-RN A-Al A-OM A-CR A-NA M-PE M-RD M-CD M-RN A-Al A-OM A-CR A-NA M-PE M-RD M-CD M-RN Otr.

45219 TORO g8 13 @ o« s s s N s EEN o PEsE s R 2 S o e w

8 s | A0 B “
4503 4732

9235

El siguiente paso del proceso de cifras, es el envio del fichero Cy del resumen al INE.

Una vez enviado al INE, éste valida y compara el fichero C con la informacién que tienen ellos en
su base de datos. En caso que las cifras no coincidan, se elaboran los reparos. Estos reparos
generan unos ficheros como respuesta que son enviados al ayuntamiento:

Los ficheros son los siguientes

4.4.2 Ficheros R,D,E,F Importacion/Exportacion

= Salir “ﬂr Modificar W Padidn \mprxpflcher0&| & Comu INE Consulta | & Listados Otros I

Resimen ] Contadores ficheros } Dieta Importacién ficheros R,0E
Cifras iniciales
Cifra inicial INE Cifra inicial Ayta.

4; Fieleer
i] 286 Impertacién fichero F

& Exportar
13 0 =t
&7 Cia inicial INE i H
M 147

" 0 Cifra propuesta INE

Diferencias -286 1} Calcular

[~ Todos municipios

= - finales
Generacion fichero E

TEEREAD F. Generacidn F. Motificacion - Fecibido por el INE
FicheraC ... | 1B/04/2017

Fichero A ...
Fichero E ...

Observaciones del procedimienta Estada del procedimienta

Generacidn del fichen © J
Fegistro del procedimiento de Cifras
Fecha Persana Fichero Descripcidn | A
160442007 FiH C4920741.017 Generacidn del Fichero C
15/04/2M7 PrH C432074.07 Generacion del Fichero C
16/04/2M7 PMH Cambio al estado <<Generacion del fichero C>»
150442017 FiH C4920741.017 Generacidn del Fichero C .

& Expartar registro ‘
4.4.2.1 Importacion ficheros R,D,E

Desde esta pantalla se importan los ficheros RppmmmlA.aaa, DppmmmIlA.aaay EppmmmlA.aaa
enviados por el INE.

=  RppmmmlA.aaa: Fichero de Reparos
=  EppmmmlA.aaa: Fichero de Emparejados
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= DppmmmlA.aaa: Registros con falta de informacion

A partir del afio 2010, no se envia el fichero D, los registros D se incorporan al fichero de reparos.

El fichero R (RppmmmlA.aaa) contendra los registros R y S (Registros R (registros que tiene el
Ayuntamiento y no tiene el INE), Registros S (registros que tiene el INE y no tiene el
Ayuntamiento) ) no casados entre si y puede también contener los registros D los cuales no han
superado la validacidn.

Ejercicio, coge por defecto el ejercicio del afio en que se estd realizando el proceso de
cifras.

Fecha maxima alegacién, Es un campo informativo, no se utiliza para ningun proceso.
Se suele informar el 1 de junio del ejercicio siguiente al aio de recuento.

Directorio de los ficheros, se informa el directorio donde se encuentran los ficheros
enviados por el INE. (Los tres ficheros, R, E y D deben estar en el mismo directorio). Esta ruta se

puede buscar a través del botdn de la carpeta amarilla E’I gue aparece al lado del campo o se
puede informar.

Fecha de importacion, por defecto coge el dia en que se realiza la importacién del
fichero.

En el apartado Tipo de fichero, se visualizan los contadores, se van indicando el nimero
de registros cargados, los R, S, Dy E.

Si en el directorio informado, no se encuentra algun fichero o al importar da un error, lo indica
mostrando el siguiente mensaje.

Y en la parte superior de la pantalla en los botones Errores E, Errores Ry Errores D, muestra los
errores que ha encontrado.
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_ioix

Errores en la importacion del fichero

A
@ Salir f\;‘gExpultal

I - » L3
ERROR |

El fichera E4321914.013 no se ha encontrada en el directorio especificado.

=

El fichero E4321314.013 no se ha encontrado en el directorio especificad;l

=
4| | I+

En esta pantalla se permiten exportar a Excel, Word... los errores detectados.

En el caso de que se importen correctamente los ficheros indicaran los registros
importados en cada uno de ellos:

Una vez realizado ese proceso, en la pantalla de control del procedimiento de cifras, al pulsar

el botdn, £Z Foloer se han incorporado nuevos datos.

La cifra de poblacién propuesta por el INE, la diferencia entre el total propuesto por el
ayuntamiento y el total propuesto por el INE y en la parte inferior, la informacion del registro
del diario del procedimiento.
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A partir de ahora procederemos a tratar los ficheros enviados por el INE con las Alegaciones
correspondientes para justificar los registros R.

4.4.2.2 Generacion del fichero E

Es el fichero de emparejados o casados que emite el Ayuntamiento al INE, en contestacién al
fichero EppmmmIA.aaa remitido por el INE una vez gestionados los registros por el apartado de
Emparejados.

En este fichero se cargaran los registros que se hayan dejado en verde en el punto de menu
Emparejados / Tratamiento de emparejados por el INE.

Los registros que incluye este fichero, los cargara el INE sin generar movimientos.

El fichero llevara por nombre EppmmmaAl.aaa

Ejercicio, ejercicio en que se estd gestionando las cifras.

Fecha de generacion, coge la fecha en que se genera el fichero E para remitir al INE. Esta
fecha la coge por defecto.
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Directorio de los ficheros, se informa la ruta donde se genera el fichero para su posterior
envio al INE. Esta ruta se puede buscar a través del botdn de la carpeta amarilla = gue aparece
al lado del campo o se puede informar.

En el apartado Tipo de fichero, se visualiza qué fichero se estd generando y cuantos registros
correctos hay, aparecen en verde y el nimero de registros con error, que aparecen en rojo.

Al pulsar el botdn g Generar

E para enviar al INE.

y finalizar el proceso, en le ruta informada se encuentra el fichero

Una vez se genera este fichero en la pantalla de control del procedimiento de cifras, en el
apartado de Ficheros C, Ay E, aparece la fecha de generacién del fichero E y en el grid de
Registro del procedimiento de Cifras, aparece un nuevo proceso, la Generacion del fichero E, el
nombre del fichero, el usuario que lo ha hechoy la fecha.

4.4.2.3 Importacion del fichero F

Una vez informadas las discrepancias por el Consejo de Empadronamiento, asi como la
propuesta de cifra de poblacidn que el Presidente del INE elevara al Gobierno, esta ultima serd
comunicada a cada Ayuntamiento acompafiada, en su caso, del fichero F (FppmmmIlA.aaa), con
el resultado de la estimacion/desestimacion de las alegaciones.

Para que se active este campo se debe haber realizado previamente las alegaciones. Una vez
realizada la Exportacién de alegaciones (Generado el fichero AppmmmaAl.aaa) se activa la
posibilidad de importar el fichero F.
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Ejercicio: coge por defecto el ejercicio de confeccién de las cifras.

Directorio de los Ficheros: se informa el directorio donde estd ubicado el fichero F para
su importacién.

Una vez informados estos datos, pulsamos el botén y empieza el proceso de
importacioén.

En el apartado Contadores se van mostrando los registros de cada tipo que hay en el
fichero. Se muestra también el total de registros procesados vy el total de registros errdneos
encontrados en el fichero.

4.4.3 Comunicacion INE

En este apartado, se lleva un control de la comunicacion INE - AYUNTAMIENTO vy
AYUNTAMIENTO — INE. Se registra el intercambio de ficheros.
B8 Comunicacién INE - Toro =10l x|

Archiva  Registro  Wer 7

= Sali | 4} Relesr

¥ Filios

4 Inicializar & Exportar

Descripeicn | Variacicn |

Ejercicio Im W
Fichero Im

Fecha imp. /exp. Im

| - | r- | | &2 Baja | 5] Modificacian ] Consulta

Ejercicio| Fichera [Fechalmp./Exp.  [Cont A [ContS  [CortD  [Registios [ReaH  [Reg M [INE [INEH [INE M [l
| [2m3 [Essziaimz miozi2017 0 0 [ 2087 1010 1077 [ 0 [
| |2m3 [Esszaamsz meozaog 0 0 0 2092 1012 1080 0 0 0
| |2m3 [Esszaamz meozaog 0 0 0 2092 1012 1080 0 0 0
| |em3 Essziaamz oozzons 0 0 i 2092 1012 1080 i 0 i
| |23 Easmaems 140602003 0 i i 2092 1012 1060 i i i

2013 13 1 2 2 g 3415 4595 4519

3 T -

Permite filtrar por:

Ejercicio, Por defecto coge el ejercicio informado en un inicio al entrar en el
procedimiento de cifras, pero se puede modificar.

Nombre del fichero, permite informar el nombre completo del fichero o bien una parte.

Fecha importacidn o exportacion del fichero.
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Una vez seleccionados los filtros, muestra los registros que cumplen la seleccidn. Visualizando
la siguiente informacidn:

Ejercicio, Nombre fichero, Fecha importacién o exportacién, Registros R, Registros S,
Registros D, el total de Registros, el nUmero de Hombres, el nimero de Mujeres, la cifra total
INE, el nUmero de mujeres INE y el nimero de Hombres INE.

Esta informacién permite exportarla a Excel, Word... mediante el botén Exportar @

4.4.4 Emparejados

4.4.4.1 Consulta emparejados por el Ayuntamiento

En esta pantalla aparecen aquellos registros que han sido emparejados por el ayuntamiento o
bien por la opcién de Emparejamiento Manual o por Emparejamiento Automatico.

Desde esta pantalla se permite:

54 Exportar Exportar la informacién a Word y Excel

)
wa Deshacer Deshacer los emparejados y volver a dejarlos pendientes.

INE

az

Visualizar los datos que constan en el INE del emparejado seleccionado.
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W Padion . .
L Seaccede alos datos que constan en el Ayuntamiento del emparejado

seleccionado, pudiendo consultarlos o realizar determinadas modificaciones. Se puede bucar
el habitante por NIA o por Habitante.

*Para mas informacion sobre el botdén Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrdn.

E xportar . ., . .
ﬁ R Exportar la informacidén de las parejas realizadas a Excel o Word.

4.4.4.2 Consulta emparejados por el INE

El INE envia al Ayuntamiento el Fichero EppmmmlA.aaa para que el ayuntamiento corrija las
posibles discrepancias de datos personales de los registros que si cuentan como cifras.

Desde esta pantalla se consultan los registros que contiene el fichero EppmmmlA.aaa y el
resultado de los emparejados realizado por el ayuntamiento.

En la pantalla se visualizan las parejas que el INE ha realizado, en color violeta, se muestra el
registro con los datos del INE y en azul el registro con los datos del Ayuntamiento.

En la parte derecha el rectangulo Rojo significa que usuario ha cancelado el emparejado y el
verde cuando lo ha aceptado. Esta pantalla solo es de consulta, el tratamiento se hace desde
“Tratamiento de emparejados por el INE”.

Se permite filtrar por datos del Habitante como Apellidos, Nombre, Doc.ldentidad y N.I.A. y por
datos de Control como Ejercicio, Numero de pareja, Fecha importacion, Fichero importado y
Enviar INE.

Una vez la seleccidn realizada, al pulsar el botén RELEER, en la parte inferior se visualizan los
registros que cumplen la restriccion entrada.
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SR . . .
A través de las flechas se permite el desplazamiento por los registros.

Export . i i6
uf Exportar Permite exportar la informacion a Excel, Word....

W Padron

El boton Padrén, a través de la busqueda por NIA o por Habitante, permite buscar
el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o realizar determinadas
modificaciones.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrén.

4.4.4.3 Emparejamiento Manual

Desde esta opciodn, se procede a realizar el emparejado manual de los registros R (registros que
tiene el ayuntamiento y no tiene el INE) y los registros S (registros que tiene el INE y no tiene el
ayuntamiento).

En la parte izquierda se muestran los registros S (los que tiene el INE) y en la parte derecha
estan los registros R (los que tiene el Ayuntamiento).

En el apartado de los Registros S, permite:

Desplazarse a través de las flechas por los diferentes registros.

Ver los datos del Registro que constan en el INE, permite ver los Datos del
habitante (Datos personales y Datos de la variacién) y los Datos del domicilio.

Desde el botdn Filtros, permite seleccionar los registros a visualizar por varios
criterios como: Apellidos, Nombre, Documento Identidad, N.I.A, Ejercicio, Fecha importaciéon
y Nombre del Fichero importado.

Una vez seleccionados los filtros, al pulsar el botén se muestran en la pantalla los
registros que cumplen la seleccidn.

Permite ordenar los Registros por Apellidos, Nombre o Fecha de Nacimiento.
En el apartado de los Registros R, permite:

Las mismas opciones que en el apartado S, pero en vez de visualizar la informacién del INE
mediante el botdn INE, se visualiza la informacion que tiene el ayuntamiento de ese habitante
mediante el boton @ padién

Al pulsar sobre Padrén, da la opcidn de buscar el habitante por NIA o por Habitante. En esta
pantalla se pueden visualizar el histdrico de movimientos asi como los datos personales, los
datos del domicilio, Mas datos y los datos de las variaciones.
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En esta pantalla, si se detectan que hay dos habitantes que son el mismo, se marca el
habitante en la parte izquierda y el mismo en la parte derecha y se pulsa el botdn Emparejar
situado en el centro de la pantalla para sefialar que son el mismo y emparejarlos.

2y

Emparejar

Los emparejados que se vayan formando, quedan agrupadas en la parte inferior de la pantalla,
con la posibilidad de deshacerla en cualquier momento pulsando el botén Deshacer

m Deshacerl
El resultado puede exportarse a Excel o Word mediante el botdn Exportar

X Cancelar

Si se pulsa el botdn Cancelar se deshace el emparejado.

: . ' Aceptar - . o
Si se pulsa el botén Aceptar —— = pasa a definitivo, y deja de visualizarse desde esta

pantalla, aunque también se puede deshacer el emparejado desde la opcidn de menu
“Consulta de emparejados por el ayuntamiento”.

También se permite Ordenar los registros por los siguientes criterios: Primer apellido,
Segundo apellido, Nombre y Fecha de Nacimiento.

Una vez realizados todos los emparejamientos posibles, los Registros que quedan
pendientes, son los Registros que se deben ALEGAR (Accediendo al boton ALEGACIONES que
se encuentra en la pantalla de Control del procedimiento de Cifras).

4.4.4.4 Emparejamiento Automatico

Desde esta opcidn, se intenta emparejar de forma automatica los registros. Los criterios de
seleccidn utilizados por el INE y por el aplicativo son similares.

Los criterios aplicados son:

1. Inicial del nombre

2. Inicial del primer apellido
3. Inicial del segundo apellido
4

Fecha de nacimiento
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5. Documento acreditativo

.Empare]'amientoalltométicn =] 3]
[= salir | 4% Ejecutar SOL | Ejercicio [2013
I | - | P |ﬁ£xpmta; I Deshacer INE | Padign | |« Aceptar | 2% Cancelar
Mun  MNombre y apellidos T Documento HIA CVTV Fechaw
icipio de imiento Fecha imis

LI

Normalmente no se encuentra ninguno. En este caso se debe proceder a realizar el emparejado
manual.

4.4.4.5 Tratamiento de emparejados por el INE

En esta pantalla se visualizan las parejas que el INE hace, se ven dos registros del mismo
habitante.

En color Violeta los datos que tiene el INE y en color azul los datos que tiene el Ayuntamiento.

En esta pantalla se pueden ver las diferencias en los datos.

Esta pantalla consta de dos pestafias:

Pestaia Habitante

Se puede filtrar por apellidos, nombre, documento identidad y N.I.A (el N.l.A que consta en el
registro INE (color Violeta).

Pestaia Control

Se puede filtrar por ejercicio, nimero de pareja es un niumero interno segun contador, Fecha
importacion, Fichero importado, Enviar al I.N.E., se pueden seleccionar los que Si se van a
enviar al INE (rectangulo verde) y los que no van al I.N.E. por no ser correcto el emparejado
(rectangulo rojo). Los valores son Sly NO.
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Una vez informados los filtros, pulsando el botén ¥ Releer

cumplen los filtros informados.

se visualizan los registros que

54 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

W Padron

A través del botén Padrén, realizar una busqueda por NIA o por Habitante.
Permite buscar el habitante en nuestro padrén, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrén.

% Sel. tod , . . . .,
€ 1099% pulsando el botén Sel. Todos, permite Seleccionar Todos o Quitar seleccion todos.

Seleccionar Todos, al marcar esta opcién, todos los registros se ponen en estado de

Aceptar emparejado I Aceptar emparejado _

Quitar seleccidn todos, al escoger esta opcidn, todos los registros se ponen en estado

de Cancelar emparejado I Cancelar emparejado |

Una vez finalizado el proceso de seleccionar o quitar la seleccidén de todos los registros se activan

Aceptar
los botones ¥ Acemiar y X Cancelar

escogida.

, que permiten aceptar o cancelar la seleccidon

Tratamiento de emparejados.

El ayuntamiento en el fichero E que recibe del INE, encontrard registros emparejados pero que
presentan algun dato discrepante entre el INE y el Ayuntamiento.

Si el dato correcto es el que tiene el INE en su base de datos, el Ayuntamiento modificara el dato
en su Padrén y Cancelara el emparejado, dejando en rojo la barra de la derecha de la pantalla.

Si el dato correcto es el del Ayuntamiento, se deja el dato igual que estd en el fichero, para esto,
se deja en Verde la barra de la derecha de la pantalla.

Puede darse el caso que ninguna de las dos versiones sea la correcta, entonces lo que se debe
hacer es modificar en el fichero en la version Ayuntamiento el dato que corresponda, se modifica
también el dato en el Padrén de Habitantes del Ayuntamiento y se sigue el mismo proceso de
devolucidn del fichero.

Una vez realizado todo el tratamiento de los emparejados, se debe remitir al I.N.E |a respuesta
al fichero EppmmmlA.aaa, para ello se envia al INE el fichero EppmmmAl.aaa. En este fichero
de respuesta no se puede incluir ningln registro que no se encuentre en el fichero inicial.

El INE cuando reciba este fichero, lo que hara es borrar los datos que tenia de cada registro en
su base de datos y copiard los datos que el ayuntamiento le envia en el fichero de respuesta.

4.4.5 Alegaciones
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4.4.5.1 Tratamiento de las Alegaciones

Desde esta opcidn se realiza el tratamiento de las alegaciones.

Pestaiia Filtros habitante

Permite filtrar por Apellidos, Nombre, Doc. Identidad y N.I.A.

Pestaiia Filtros control

Permite filtrar por varios campos como:

Ejercicio

Fecha importacion

Fichero importado

Estado, se permite seleccionar los registros que estan en estado:
o Pendiente
o Alegacion
o Pendiente y alegacién

También se permite seleccionar los registros tratados, marcando el check Registros tratados.

Tipo de registro, permite seleccionar los distintos registros que podemos encontrar en
el fichero:

S registros que suman
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R registros que restan
D registros erréneos
Todos los registros

Causa Variacion, permite filtrar por causa de variacién, pudiendo seleccionar Todas las
causas, Aquellas que sean Distinta que.... o las que sean Igual que....

En el desplegable se puede seleccionar la causa por la que se quiere filtrar.

Requiere documentacidn, se pueden seleccionar los registros que Sl requieren enviar
documentacion, que NO requieren o TODOS.

Cddigo de variacion, permite filtrar por cddigo de variacidn, pudiendo seleccionar
Todas los cddigos de variacidon, aquellos que sean lgual que.... o distinto que....

En el desplegable se puede seleccionar el cddigo de variacidn por el que se quiere filtrar.
Ultimos errores, permite seleccionar por nimero de error.

Tipo informacion, se selecciona el tipo de registro, los valores posibles sonR, Dy S.
Esta opcidn hace referencia a lo mismo que el tipo de registro. La diferencia es que cuando se
selecciona tipo registro solo se pude seleccionar 1 o todos y cuando se selecciona tipo
informacidn, se puede seleccionar Todos, Igual que..., distinto que...., Contiene y empieza
por...

C. Devolucidn, permite seleccionar la causa de devolucién.

. . . Releer . . .
Una vez seleccionados los filtros, al pulsar el botén ¥ en el grid de la parte inferior

se visualizan los registros que cumplen las restricciones informadas.

, L3 Inicializar .. ., .
Con el botdn se elimina la seleccidn realizada.

Los registros seleccionados en el grid, se pueden:

5 Exportar Exportar a Word, Excel....

o -
1" Tratamiento . T
Tratar las alegaciones de forma individual
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Desde el botén Operaciones, se permite seleccionar el tratamiento que se le va a dar al
registro seleccionado.

Inicializar: Un registro tratado o alegado, lo deja de nuevo como pendiente.

Marcar como tratado: Permite dejar el registro como tratado, sin haber realizado
ninguna accion. Al seleccionar esta opcion se marca el check Registro tratado, aunque el
estado del registro sigue siendo Pendiente.

Marcar como no tratado: permite quitar la marca de Registro tratado a un registro.

Alegar: permite alegar el registro.

Al seleccionar ALEGAR, en la parte inferior de la pantalla se habilita el apartado Alegacion, en
el desplegable cédigo de alegacion, solo se visualiza el cddigo/s posibles para el registro
seleccionado.

Observaciones: en este campo se permite informar un texto.

El ayuntamiento adjunta documentacion: Este check se marca para indicar que se
envia documentacion al INE para justificar la alegacién.
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Observaciones internas: Campo donde se pude informar un texto para informacién del
ayuntamiento.

Una vez alegado el registro se marca el check Registro tratado y en el campo Estado, se
visualiza una A de Alegacion.

Desde el botén Padrén se permite la busqueda del habitante por NIA o por
Habitante. Permite buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o
realizar determinadas modificaciones.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrén.

I
= Ermor ., . ,
= Desde esta opcidn, se permite consultar el error del INE y la forma en la que actua

el INE y como debe actuar el ayuntamiento.

*Para mas informacidn sobre esta opcion, ver el apartado 5.4.2.3 INE Error.

Aleg. masiva 0o esta opcidn se permite alegar de forma masiva.

Para ello en la pantalla de tratamiento de las alegaciones se deben filtrar para seleccionar
aquellos registros que se quieren alegar masivamente.

Una vez seleccionados en el grid de la parte inferior, pulsar el botén Alegacién masiva.
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B8 Tratamiento masivo de Alegaciones =100 x|
Cadigo de alegacion

[

Observaciones INE

[~ El apuntamiento adjunta d ntacidn

Observaciones intermas

o Aceptar x Cancelar

Codigo de alegacidn se visualizan los cédigos de Alegacion y el usuario debe escoger le
cddigo adecuado a los registros seleccionados.

Observaciones INE, se puede informar un texto que se incluira en el fichero A de
alegaciones que el Ayuntamiento enviara al INE.

El ayuntamiento adjunta documentacion, Se marca este check para indicar que junto
con las alegaciones el Ayuntamiento incluye documentacion.

Observaciones internas se informan observaciones a nivel interno para el
Ayuntamiento.

Una vez alegados los registros, al pulsar ACEPTAR, muestra una pantalla con los registros que
se alegan vy el usuario puede EXPORTAR la informacién, ACEPTAR o CANCELAR la alegacion
masiva realizada.

[ Inicializar Aleg. . , . . . .
Mediante el botdn, se permite volver a dejar las alegaciones seleccionadas

como pendientes.

Para ello en la pantalla de Tratamiento de alegaciones, se seleccionan las que vamos a
inicializar mediante los filtros. Una vez seleccionadas, se pulsa Inicializar alegaciones.
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Una vez pulsamos que Si, se desea continuar, los registros quedaran de nuevo como
PENDIENTES DE ALEGAR.

E ztad

[ Estado Con el botdn Estado permite filtrar los registros TRATADOS o los registros NO
TRATADOS

4.4.5.2 Exportacion de Alegaciones

Una vez tratados todos los registros del fichero R y alegados, se procede a la generacién del
fichero de alegaciones (Fichero A) para remitir al INE.

El fichero A tiene la misma estructura que el R que remite el INE, pero con dos campos
adicionales: CALAG (Clave de alegacidn) y OBSVR (Observaciones INE que ha informado el
Ayuntamiento)

L=
@Aceptar | O Inicializar | = Sali | @ fypuda |

Opciones de listada I Dispositivas p formatos I

—Cabecera Tipo de impresion——
Titulo del listado : Ititulo del listado " Liso
[~ Fecha del listada : |15.-"D2.-"2D‘I? [~ Hora del listado : |1 #:41:53  Primera pagina : |1 & Rayado

rFiltro

Ejercicio— | Fecha Exportacion | Municipio de G
’7|2I]1 3 15/02/2017

Ubicacidn de los ficheros de salida

" Ubicacién definida par &l municipio de gestidn
' |bicacién definida por el usuario

IC:\ Elegir directario |

Formato de la factura
 DIF MsExcel & ATF Msword  FOF Adobe W L ‘
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Pestafia Opciones de listado

Titulo del listado: Campo modificable donde se informa el titulo que aparecerd en la
cabecera del listado. Por defecto “Resumen numeérico INE aino anterior”.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se
marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca
el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del
listado.

Tipo de impresidn, permite seleccionar si el listado se hace en Rayado o Liso.

Pestaia Dispositivos y formatos

En esta pestaia se selecciona el formato de factura a imprimir.

Previamente el listado se habra dado de alta en PMH / Configuracién / Formatos de listados.
En Tipo se informa Formatos de listados y el tipo de documento/listado el 28 Factura
exportacion de alegaciones.

Apartado Filtros

Ejercicio: Ejercicio de las cifras
Fecha exportacion: Fecha en la que se procede a generar el fichero AppmmmAl.aaa.
Ubicacidon de los ficheros de salida: se puede seleccionar

e Ubicacion predeterminada por el municipio de gestion, al seleccionar esta
opcion, el fichero lo deja en la ruta informada en Configuracién / Municipios de
gestidn, en la pestafia Parametros en el campo, Ruta ficheros.

e Ubicacion definida por el usuario, al marcar esta opcion, se activa el campo
donde se selecciona la ruta en la que se ubicara el fichero a través del botdn Elegir

directorio Elegir directorio

Formato de la factura: permite seleccionar en que formato se genera la factura, las
posibilidades son Excel, Word, PDF o HTML.

Una vez realizada esta accidn, en la ruta especificada deja dos ficheros:

El AppmmmAl.aaa, donde se incluyen los registros alegados y el FactAlegppmmm.rtf donde
se informa la cifra INE, la cifra Ayuntamiento, las alegaciones......

4.4.6 Consulta
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4.4.6.1 Consulta Fichero D

Fichero de reparos remitido por el INE a aquellos Ayuntamientos que no tienen una diferencia
numérica en las cifras, pero que durante el contraste ha generado discrepancias que han
compensado las cifras. El propdsito es revisar esas discrepancias y solucionarlas fuera del
proceso de cifras.

.Consulta del fichero D ] 9]

Municipio de gestidn ]

O Inicializar

= salir ‘ 4} Releer

Filtros Habitante Filtros Control |

Ejercicio IIguaI que j |2I]13
Fecha importacion ITodos ~

Fichero importado I Todos hd

Tratado

Ord
| 5 O Na & ’VIFichem importacion j

[ Conszulta Padron

]

25 Exportar = Emor

Ejercicio| Tipo |Mombre p apelidos | Documento F.Macimi [ltimcs Errores CY | T |F\aiac | Observaciones

Pestaia Filtros habitante, permite filtrar por Apellidos, Nombre, Doc. Identidad y N.I.A.

Pestaia Filtros control, permite filtrar por varios campos como:

Ejercicio

Fecha importacién

Fichero importado

Tratado, se permite seleccionar:

o Si
o No
o Todos

También se permite ordenar los registros por:

Primer apellido
Segundo apellido
Nombre

N.L.A.

Fichero de importacion

. X , Releer . . .
Una vez seleccionados los filtros, al pulsar el botdn ¥ en el grid de la parte inferior

se visualizan los registros que cumplen las restricciones informadas.

Mediante los siguientes botones se permite:

54 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

Consulta B . .
——  Accederalaconsulta de los datos que estan en el fichero suministrado por el

INE.
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Buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones. Se permite la busqueda del habitante por NIA o por Habitante.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrén.

IW

& Ermor ,
= Consultar el error del INE, la forma en la que actua el INE y como debe actuar el
ayuntamiento ante dicho error.

*Para mas informacion sobre esta opcion, ver el apartado 5.4.2.3 INE Error.

4.4.6.2 Consulta Fichero F

Desde esta pantalla se pueden consultar los registros que se incluyen en el fichero F con el
resultado de la estimacidn/desestimacidon de las alegaciones.

Pestaiia Filtros habitante

Permite filtrar por Apellidos, Nombre, Doc. Identidad y N.I.A.

Pestaiia Filtros control

Permite filtrar por varios campos como:

Ejercicio

Fichero importado

Cddigo de alegacidn, permite filtrar Todos los cddigos de alegacion, Igual que... y
Distinto que.... Al seleccionar las dos ultimas opciones, muestra un desplegable con todos los
codigos de Alegacion.

Resultado alegaciones Iniciales Permite filtrar por los distintos resultados: aceptada, No
en reparos, Desestimada, Genera baja........

Resultado alegacidn, Permite filtrar por los distintos resultados: aceptada, No en
reparos, Desestimada, Genera baja........

Tratado, se permite seleccionar:
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o Si

o No

o Todos
o

También se permite ordenar por...

Primer apellido
Segundo apellido
Nombre

N.LA.

Fichero de importacion

. . p Releer . . .
Una vez seleccionados los filtros, al pulsar el botdn ¥ en el grid de la parte inferior

se visualizan los registros que cumplen las restricciones informadas.

Mediante los siguientes botones se permite:

5 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

Consulta B . .
——  Accederalaconsulta de los datos que estan en el fichero F suministrado por el

I.N.E.
En esta pantalla se visualiza la siguiente informacion:

Detalle de la Alegacién, donde se muestra la informacién de la ALEGACION, cédigo de
la Alegacion y las observaciones informadas en el apartado Observaciones y el RESULTADO DE
LA ALEGACION donde se muestra el Resultado Inicial, el Final y las Observaciones INE.

Datos del habitante
Datos del Domicilio

Datos de Control, en este apartado mediante el botdn MODIFICAR, permite marcar el
Registro como Tratado e informar el campo Observaciones. Una vez informados estos campos,
se debe Aceptar o Cancelar lo informado.
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En esta pantalla se permite mediante el botén Modificar, informar el campo Observaciones y
marcar el Registro como tratado.

Una vez modificados los campos se Acepta o Cancela la modificacién.

Buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones. Se permite la busqueda del habitante por NIA o por Habitante.

*Para mas informacion sobre el botén Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrén.

1]

& Ermmor ,
= Consultar el error del INE, la forma en la que actta el INE y como debe actuar el
ayuntamiento ante dicho error.

*Para mas informacidn sobre esta opcidn, ver el apartado 5.4.2.3 INE Error.

4.4.7 Listados
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4.4.7.1 Campos cumunes a todos los listados

Titulo del listado: campo donde se informa el titulo que aparecera en la cabecera del

listado. Este campo se muestra con informacién, aunque el usuario puede modificarlo.

Fecha del listado: Por defecto muestra la fecha del dia que se realiza el listado. Si se

marca el check, se permite modificar la fecha.

Hora del listado: Por defecto se muestra la hora en que se realiza el listado. Si se marca

el check, permite modificar la hora.

Primera pagina: Permite informar el primer nimero a informar en la paginacién del

listado.

Tipo impresion: Permite presentar el listado en liso o rayado.

En la pestafia Dispositivos y formatos, se puede seleccionar el tipo de Salida, Pantalla,
Impresora o fichero, la impresora por la que se imprime y el nUmero de copias.

En caso de que en dispositivo de salida se informe Fichero, se debe informar la rutay el
nombre del fichero. También se activa el apartado Tipo en el cual se seleccionara si se

imprime en Word, Excel, HTML, PDF etc.

Para que se visualicen los listados en el apartado Formatos, deben estar configurados en

Configuracion / Formatos de listados.

4.4.7.2 Listado fichero “R”

Permite realizar un listado de los registros del fichero R.

Opciones de listada | Dispositivos y fomatos |

i Cabecera

Titulo del listada ILisladD del fichero "R"

=13l x|
Pantalla S Aceptar O Inicializar | = Salir | @Ayuda |
Tipo de impresion———|
 Liso
[ Fecha del listada |28f’02.1‘201? ™ Hora del listada : ITB:23:1U Primera pagina : |1 & Rapada

~Filtro:
Control I Habitante |

Ejercicio Ilgual que Vl 2013
Fecha importacion ITodos 'l
Fichero importado ITodos 'l

Registioz Emparejados

& Ambos

Diden IF‘nmer apellida j

Permite listar todos los registros o solo los seleccionados a través de los filtros:

Filtros Control

Permite filtrar por:

Ejercicio, Fecha de importacion del fichero, y Fichero importado.

PMH. Padrén Municipal de Habitantes

159



Registros Emparejados, pudiendo seleccionar los Emparejados
No emparejados
Ambos

El listado se puede Ordenar por Apellidos, Nombre, Fecha de nacimiento y NIA.

Filtros Habitante

Permite filtrar por:

Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre, Tipos de documento y Fecha de
nacimiento.

En el listado aparece:
El Estado del registro: si esta Casado, Pendiente o Alegado.

El Tipo de registro: R, D, S

4.4.7.3 Listado emparejados INE

Permite listar los emparejados propuestos por el INE en el fichero E

[ Castellano _lol x|
é Aiceptar 3 Inicializar | E Salir | @ Ayuda |
Opeiones de listada | Dispasitivos y fnlmatnsl
Cabecers Tipa de impresion——
Titulo del listada : IL\stado emparejados por el INE " Liso
[~ Fecha dellistado: |28/02/2017 [~ Horadellistado: [16:4519  Primera pagina : |1 {* Rayado
Filtro:

Cantrol | Habitante I

Ejercicio Igual que Vl 203
Fecha importacion | Todos - I
Fichero importado | Todoz 'I

Orden I Primer apellido j

Permite listar todos los registros o solo los seleccionados a través de los filtros:

Filtros Control
Permite filtrar por:
Ejercicio, Fecha de importacion del fichero, y Fichero importado.

El listado se puede Ordenar por Apellidos, Nombre, Fecha de nacimiento y NIA.

Filtros Habitante

Permite filtrar por:

Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre, Tipos de documento y Fecha de
nacimiento.
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En el listado aparecen los registros que presentan alguna discordancia entre los datos que tiene

el INE y los datos que tiene el Ayuntamiento pero que son el mismo habitante.

4.4.7.4 Listado emparejados Ayuntamiento

Permite listar los emparejados propuestos por el Ayuntamiento.

Castellano =1ol x|
gﬁ Arceptar O Inicializar | = 5ali | @ Ayuda |
Opeiones de listado | Dispositivos v fUrmalUsI
rCabecera Tipo de impresidn——
Titula del listada ILiStadD empargjados por el Ayuntamiento i Lisa
™ Fechadellistado: |28/02/2017 T~ Horadel istado: |17.1352 Primera pagina : |1 &+ Rayado
rFiltro:

Contral | Habitants I

Ejercicio Ilgual que VI 2013
Fecha importacion ITodos 'I
Fichero importado ITodos ‘I

Diden I Frimer apelido j

Permite listar todos los registros o solo los seleccionados a través de los filtros:

Filtros Control

Permite filtrar por:

Ejercicio, por Fecha de importacion del fichero, y por Fichero importado.

El listado se puede Ordenar por Apellidos, Nombre, Fecha de nacimiento y NIA.

Filtros Habitante

Permite filtrar por:

Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre, Tipos de documento y Fecha de

nacimiento.

4.4.7.5 Listado Alegaciones

Permite listar los registros alegados
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ol

O Inicializar | = Salir | @ fyuda |

==| Pantalla

Opciones de listado | Dispositivas y for

matos I

—Cabecera

Tipo de impresidn———

Titula del listado : IListado de Alegaciones

[~ Fecha del listado : |282’D2J2D1 7" Hora dellistada : I'I?:‘I E:05  Primera pagina : |1 * Rayado

" Lisa

—Filtra:
Contiol | Habitante |

Ejercicio I lgual que

B EE

Fecha importacion ITodos 'l
Fichero importado ITodos 'l

Orden I Frimer apellida

Requiere
4 '

|("' Si C No % Todos |

~Tipo de registros

* Alegaciones exportadas
" Alegaciones

" Pendientes

" Alegaciones y Pendientes

" Todo

Permite listar todos los registros o solo los seleccionados a través de los filtros:

Filtros Control

Permite filtrar por:

Ejercicio, por Fecha de importacion del fichero, y por Fichero importado.

Requiere documentacion: Si, No o Todos.

Tipo de registros, siendo los valores:

Alegaciones exportadas
Alegaciones

Pendientes

Alegaciones y Pendientes

Todo

El listado se puede Ordenar por Apellidos, Nombre, Fecha de nacimiento y NIA.

Filtros Habitante

Permite filtrar por:

Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre, Tipos de documento y Fecha de

nacimiento.

En el listado se visualiza el tipo de Registro, R, D. y la Alegacion realzada.

4.4.8 Otros
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Importacidn ficheros O, OB
Importacién ficheros N, P

Consulta de la comparativa del fichero O
Tratamiento de la comparativa del fichero O

Consulta de la comparativa del fichero OB

Generacion fichero O

Consulta fichero N
Consulta fichero P

4.4.8.1 Importacion ficheros O, OB

Con motivo de la puesta en marcha de la aprobacion de las cifras, se remiten los ficheros
OppmmmlA.aaa y OBppmmml.aaa para que el ayuntamiento corrija las discrepancias que
pueda haber entre los registros del Ayuntamiento y los registros del INE en cuando a datos
personales y de domicilio.

El fichero O recoge diferencias entre el INE y el Ayuntamiento.

El fichero O por si solo no sirve, debe también importarse el OB, éste no tiene formato de
intercambio y sirve para ver los campos discrepantes a solucionar en el fichero O.

B 1mportacion ficheros del INE: O y OB - Toro 10l =|
E Salir | % Importar 2@ Cancelar W Errores OB |%a Errores O
‘ 0%
~Tipo de fich
v Fichero '0" 1]
. Ejercicio Fecha de importacion ¥ Fichero ‘0B 0
|l201 3 08/03/2017 @I 0
) ) ) Control de la paginacion interna—————————— |
Directorio de los ficheros & 5i =000
[EmE = e

Para la importacion de los ficheros, se debe informar:
El ejercicio

Fecha de importacion: este campo coge por defecto la fecha del dia, pero es
modificable.

Directorio de los ficheros: se informa la ruta donde se encuentran los ficheros O y OB
remitidos por el INE para su importacidn.

Control paginacion interna, en este campo se informa si se realiza el control de la
paginacién interna o no. En caso de informar Sl y dejar el 5000, significa que cada 5000
registros importados se van grabando en la base de datos hasta que se importen todos. Es una
manera de grabar datos por bloques.

En el apartado Tipo de fichero, se selecciona el fichero o ficheros a importar, al lado muestran
los registros que contiene el fichero O y el OB.

Una vez los datos informados, se pulsa el boton Importar y se empiezan a importar los registros,
una vez finalizada la importacidn, si se produce algun error, da el mensaje que hay errores y se
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activan los botones y . Al pulsar sobre ellos muestra una pantalla con los
errores detectados.

_injx]

Errores en la importacion del fichero

1
@ Salir gExpmlal
I -

ERROR

L

=]
i

Eichero 0B4592191.013 no se ha encontrado en el directorio especificado.
4

4.4.8.2 Importacion ficheros N, P

El fichero NppmmmlA.aaa lo devuelve el INE al Ayuntamiento en contestacidn del fichero de
casados, con los registros que el INE no ha podido cargar.

El fichero PppmmmlA.aaa lo remite el INE, es un fichero derivado del envio del fichero
OppmmmAl.aaa. En él se incluyen los registros que iban en el fichero O y que el INE no ha
podido incorporar.

Bl 1mportacisn del fichero N -0l x|
[= salir | -’:} Importar x Cancelar
‘ 0
—Tipo de fichero a importar
I~ Fichero 'N" 0
Ejercicio Fecha de importacion B Glefuere 7 0
0
|2D13 IDS.-’D3;"2EI1? EI
) ) ) —Control de la paginacion interna
Directorio de loz ficheros & 5 =000
IE:\Proglam FilesYSPal ﬂ Mo

Para la importacion de los ficheros, se debe informar:
El ejercicio
Fecha de importacion: este campo coge por defecto la fecha del dia, pero es

modificable.

Directorio de los ficheros: se informa la ruta donde se encuentran los ficheros Ny P
remitidos por el INE para su importacion.

Control paginacion interna, en este campo se informa si se realiza el control de la
paginacién interna o no. En caso de informar Sl y dejar el 5000, significa que cada 5000
registros importados se van grabando en la base de datos hasta que se importen todos. Es una
manera de grabar datos por bloques.

En el apartado Tipo de fichero, se selecciona el fichero o ficheros a importar, al lado muestran
los registros que contiene el fichero Ny el P.

Una vez los datos informados, se pulsa el botdn Importar y se empiezan a importar los registros,
una vez finalizada la importacidn, si se produce algun error, da el mensaje que hay errores y se
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activan los botones T Emesn
errores detectados.

y _fEeee Al pulsar sobre ellos muestra una pantalla con los

i

Errores en la importacion del fichero

B
@ Salir gExporlar

- - > L
ERROR
Li
El fichero P4321914.013 no ze ha encontrado en el directorio especificado. ;I
: _>I_I

4.4.8.3 Consulta de la comparativa del fichero O

En esta pantalla al pulsar el botdn Releer se muestran los registros que incluye el fichero para
consultarlos.

En esta pantalla se permite:

Pestaiia Habitante

Se pude filtrar por apellidos, nombre, documento identidad y N.I.A (el N.I.A que consta en el
registro INE (color Violeta).

Pestaiia Control

Se puede filtrar por ejercicio, Fecha importacion, Fichero importado, Enviar al I.N.E., se pueden
seleccionar los que Si se van a enviar al INE (rectangulo verde) y los que no van al I.N.E. por no
ser correcto el emparejado (rectangulo rojo). Los valores a informar en este campo son Sy N.

*3 Releer

Una vez informados los filtros, pulsando el botdn se visualizan los registros que

cumplen los filtros informados.
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En color morado, se muestra la informacién que tienen el INE, y en color azul, se muestra la
informacidn que tiene el Ayuntamiento. En la parte derecha se muestra en verde si se acepta el
registro del Ayuntamiento y si se muestra en rojo se acepta el registro del INE.

5 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

¥ Padrén A través del botdn Padrodn, realizar una busqueda por NIA o por Habitante.

Permite buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar los datos y ver las
discrepancias que hay.

*Para mas informacion sobre el botdén Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padroén.

4.4.8.4 Tratamiento de la comparativa del fichero O

En esta pantalla se permite:

Pestaiia Habitante

Se pude filtrar por apellidos, nombre, documento identidad y N.I.A (el N.I.A que consta en el
registro INE (color Violeta).

Pestaiia Control

Se puede filtrar por ejercicio, Fecha importacion, Fichero importado, Enviar al I.N.E., se pueden
seleccionar los que Si se van a enviar al INE (rectangulo verde) y los que no van al I.N.E. por no
ser correcto el emparejado (rectangulo rojo). Los valores a informar en este campo son Sy N.

*3 Releer

Una vez informados los filtros, pulsando el botdn se visualizan los registros que

cumplen los filtros informados.
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5 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

¥ Padrén A través del botén Padrodn, realizar una busqueda por NIA o por Habitante.

Permite buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrén, ver el apartado 5.4.2.2 Padrén.

Sel todos , . . . .,
Pulsando el botdn Sel. Todos, permite Seleccionar Todos o Quitar seleccién todos.

Seleccionar Todos, al marcar esta opcién, todos los registros se ponen en estado de

Aceptar emparejado || /eE i srparEEds .

Una vez finalizado el proceso de seleccionar todos los registros se activan los botones

Aceptar Cancel . .. .
‘/—p y o Ceasils , que permiten aceptar o cancelar la seleccién escogida.

Tratamiento de los registros

El ayuntamiento en el fichero que recibe del INE, encontrara registros emparejados pero que
presentan algun dato discrepante entre el INE y el Ayuntamiento.

Si el dato correcto es el que tiene el INE en su base de datos, el Ayuntamiento modificara el dato
en su Padrén a través del administrador y dejara el registro con la barra de la derecha de la
pantalla en rojo.

Si el dato correcto es el del Ayuntamiento, se deja el dato igual que estd en el fichero, para esto,
se deja en Verde la barra de la derecha de la pantalla y este registro volvera al INE.

Una vez realizado todo el tratamiento, se debe remitir al I.N.E la respuesta, para ello se envia al
INE el fichero OppmmmAl.aaa.

4.4.8.5 Consulta de la comparativa de fichero OB

Como se ha comentado anteriormente, para poder tratar el fichero O, es necesario el fichero
OB, ya que en este fichero se muestran las discrepancias entre el INE y el Ayuntamiento.

El tratamiento comienza con la ‘Consulta de la comparativa del fichero O donde se visualizan las
discrepancias del INE con el Ayuntamiento tal como indica la siguiente pantalla:

PMH. Padrén Municipal de Habitantes 167



En esta pantalla se permite:

Pestaiia Habitante

Se pude filtrar por apellidos, nombre, documento identidad y N.I.A (el N.I.A que consta en el
registro INE (color Violeta).

Pestaia Control

Se puede filtrar por ejercicio, Fecha importacidn, Fichero importado,

*? Releer

Una vez informados los filtros, pulsando el botdn se visualizan los registros que

cumplen los filtros informados.

En la pantalla se muestra en Azul los datos principales del habitante y en la fila inferior, los datos
discrepantes con el INE en color morado.

54 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

W Padron

A través del botén Padroén, realizar una busqueda por NIA o por Habitante.
Permite buscar el habitante en nuestro padrén, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones.

*Para mas informacion sobre el botdn Padrdn, ver el apartado 5.4.2.2 Padron.
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Con estos ficheros se pueden dar dos casos:

e El dato del ayuntamiento es el correcto, por tanto este registro debe ir al INE en el
fichero OppmmmaAl.aaa. En el tratamiento del fichero O, lo dejaremos en verde.

e El dato del INE es el correcto, por tanto el registro no debe ir al INE en el fichero O. Por
tanto en estos casos en el tratamiento del fichero O, lo dejamos en rojo para que no
vaya en el fichero.

4.4.8.6 Generacion del fichero O

Es el fichero de Casados O, el ayuntamiento remite este fichero OppmmmAl.aaa en contestacion
al O remitido anteriormente por el INE al Ayuntamiento (OppmmmlA.aaa).

En este fichero se remiten los registros que el INE debe cargar con los datos del ayuntamiento
sin generar movimiento.

Se incluyen los registros que se han marcado en verde en el apartado de tratamiento de la
comparativa del fichero O.

W=

> Sali | G Cancel 49 219 - TORD
2 salir | 5 Generar | °° Cancelar Fichero 049219A1.013

~Tipo de fichero Nim. Reg. generados

[+ Fichero "0° 1957 0
Contral de la paginacidn interna——————— |

50 [5000

™ Mo

Ejercicio Fecha de generacion  Directorio de loz ficheros

2013 |na£n332m 7 @ ||::a @I

Para generar el fichero se debe informar:

Ejercicio y Fecha de generacion: datos que el programa informa por defecto y no se
pueden modificar.

El directorio de los ficheros: directorio donde se generara el fichero O.

Control paginacion interna, en este campo se informa si se realiza el control de la
paginacién interna o no. En caso de informar Sl y dejar el 5000, significa que cada 5000
registros importados se van grabando en la base de datos hasta que se importen todos. Es una
manera de grabar datos por bloques.

Una vez informados los datos, se pulsa el botén Generar.

En el apartado Tipo de fichero, muestra el nimero de registros que se incluyen en el fichero.

4.4.8.7 Consulta fichero N
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El fichero NppmmmlA.aaa lo devuelve el INE al Ayuntamiento en contestacion del fichero de
casados EppmmmAl.aaa, con los registros que el INE no ha podido cargar.

En la primera parte de este fichero, figuran los datos que se encuentran en el INE y en la parte
de la variacién, los datos del Ayuntamiento.

Pestaia Filtros habitante, permite filtrar por Apellidos, Nombre, Tipo de documento, Nim
Documento y N.L.A.

Pestaia Filtros control, permite filtrar por varios campos como:

Ejercicio

Fecha importacion

Fichero importado

Numero error INE

Tratado, se permite seleccionar:

o Si
o No
o Todos

También se permite ordenar por...

Primer apellido
Segundo apellido
Nombre

N.L.A.

Fichero de importacion

. X , Releer . . .
Una vez seleccionados los filtros, al pulsar el botdn ¥ en el grid de la parte inferior

se visualizan los registros que cumplen las restricciones informadas.
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Mediante los siguientes botones se permite:

5 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

Consulta B . .
——  Accederalaconsulta de los datos que estan en el fichero suministrado por el

I.N.E.

En la pantalla se visualiza la siguiente informacion:

Datos del habitante: donde se pueden ver los datos que vienen en el fichero, en la
pestafia datos identificacion, los datos que tiene el INE, y en la pestaia Datos variacién, los
datos que constan en el Ayuntamiento.

Datos del Domicilio

Datos de Control, en este apartado mediante el boton MODIFICAR, permite marcar el
Registro como Tratado e informar el campo Observaciones. Una vez informados estos campos,
se debe Aceptar o Cancelar lo informado.

Buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones. Se permite la busqueda del habitante por NIA o por Habitante.

1IN
& Emor .
2 Consultar el error del INE, la forma en la que actta el INE y como debe actuar el

ayuntamiento ante dicho error.

*Para mas informacion sobre esta opcion, ver el apartado 5.4.2.3 INE Error.
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El tratamiento que debe hacer el Ayuntamiento, es comprobar los registros enviados por el INE.
Si los datos del INE son correctos, el Ayuntamiento debe modificar estos datos en su padrén
mediente el ADMINISTRADOR ya que no debe generar variacién.

En caso contrario, se generara la variacidon correspondiente y se enviara al INE en el fichero de

variaciones mensuales.

Desde el boton
padrén y permite a través del botén

fi. Datos Padron!

| % Salir |

se pueden consultar los datos que constan al Ayuntamiento en el
modificar estos datos sin generar variacion.

Bl Historico habitante

~lalxi

> [ Modificar

2 Enor ficticio

Q/ Aceptar 2@ Cancelar

PrD/P (Mun D/F [Tipo

KN
Yariacidn I Datos personales I Datos domicilio I Mas dalosl
Cadigo IAIta Vl Cauza IEambio municipio [extranjeno) ﬂ
Fecha var. IDBHDSQDW §| F. entrada |08f03£201? @| F.natif, | ME. | @'

Procedencia/Desting
Frovincia/Municipio Iﬁl m7 @'l CAMPEZOARANPEZL [ARABASALAYA)

o B

Consulado

Cauza IME CR

También permite realizar un error ficticio

para remitir al INE en el préximo fichero

de variaciones sin modificar nada en el Padrén de Habitantes.

4.4.8.8 Consulta del fichero P

El fichero PppmmmlA.aaa lo remite el INE, es un fichero derivado del envio del fichero
OppmmmaAl.aaa. En él se incluyen los registros que iban en el fichero O y que el INE no ha

podido incorporar.

PMH. Padrén Municipal de Habitantes

172



El fichero es con formato de intercambio, figurando en los datos de inicio los datos que se
encuentran en la base padronal del INE en el momento de la comparacion, y en datos tras
variacion, los remitidos por el Ayuntamiento.

Pestaiia Filtros habitante

Permite filtrar por Apellidos, Nombre, Tipo de documento, Nim Documento y N.L.A.

Pestaiia Filtros control

Permite filtrar por varios campos como:
Ejercicio
Fecha importacion
Fichero importado
Nuamero error INE
Tratado, se permite seleccionar:

o Si
o No
o Todos

También se permite ordenar por...

Primer apellido
Segundo apellido
Nombre

N.L.A.

Fichero de importacion

. X , Releer . . .
Una vez seleccionados los filtros, al pulsar el botdn ¥ en el grid de la parte inferior

se visualizan los registros que cumplen las restricciones informadas.
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Mediante los siguientes botones se permite:

5 Exportar Exportar la informacién a Excel, Word....

Consulta B . .
——  Accederalaconsulta de los datos que estan en el fichero suministrado por el

I.N.E.

En la pantalla se visualiza la siguiente informacion:

Datos del habitante: donde se pueden ver los datos que vienen en el fichero, en la
pestafia datos identificacion, los datos que tiene el INE, y en la pestaia Datos variacion, los
datos que constan en el Ayuntamiento.

Datos del Domicilio

Datos de Control, en este apartado mediante el botdn MODIFICAR, permite marcar el
Registro como Tratado e informar el campo Observaciones. Una vez informados estos campos,
se debe Aceptar o Cancelar lo informado.

Buscar el habitante en nuestro padrdn, para poder consultar sus datos o realizar
determinadas modificaciones. Se permite la busqueda del habitante por NIA o por Habitante.
& Error .
2 Consultar el error del INE, la forma en la que actta el INE y como debe actuar el
ayuntamiento ante dicho error.

*Para mas informacion sobre esta opcion, ver el apartado 5.4.2.3 INE Error.

El tratamiento que debe hacer el Ayuntamiento, es comprobar los registros enviados por el INE.
Si los datos del INE son correctos, el Ayuntamiento debe modificar estos datos en su padrén
mediente el ADMINISTRADOR ya que no debe generar variacion.
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En caso contrario, se generard la variacidon correspondiente y se enviard al INE en el fichero de

variaciones mensuales.

Desde el boton
padrén y permite a través del botén

[ e

i Datos Padmn§| # Salir |

~=lolx|

W

= = > [ Modificar ¥ Enor ficticio

Aceptar 2@ LCancelar

M_variacion |Fecha var.

PrD/F |Mun D/P |Tipo

K
Variacid | Datos p I I Datosz domicilio I Mas dalosl
Cadigo IAIta 'l Cauza ICambio municipio [extranjera) j Cauza INE CR
Fecha var. |08£03£201? ﬂl F. entrada |UB#D3#201? @l F.ratif. |.H.E. | ﬂl

Procedencia/D esting
Provincia/Municipio Iﬁl m7 ml CAMPEZO/FANPEZL [ARABAASLANWA)

R

Consulada

También permite realizar un error ficticio
de variaciones sin modificar nada en el Padrén de Habitantes.

se pueden consultar los datos que constan al Ayuntamiento en el
modificar estos datos sin generar variacion.

para remitir al INE en el préximo fichero
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5. MENU CONFIGURACION

5.1 Municipio de Gestion
En este apartado estdn los datos relacionados con el municipio.

Esta pantalla consta de 4 pestafias, pestafia municipio, Pardmetros, Campos libres habitantes y
Campos libres domicilio.

Pestafia Municipio

(ol

Archivo  Edicidn  Registra Yer 7

|E | M4 ‘ (| | O & T« X || £ - Provincia/Municipio
IF‘rovincwa/Municipio 'II_I_ @Localizarl

“ia|Fecha Control

L

| KO

Municipio | F’arémetrosl Campos libres habitante | Campos libres domiciio

Municipio gestidn WI UUSEI |SPAI

Dlave activacién  [AFAFAF55421215
Logatipo I B,l

Mombre de la via M.Inferior ~ M.Superior  Portal Blog. Escal. Planta Puerta  C.Postal
[ wevoR [ o [ ] [oe310

[~ Integracidn con la A0C

En esta pestaina se informa
El municipio de Gestidn
Clave de activacidn, esta clave se encuentra en la licencia de producto.
Logotipo

Direccién del ayuntamiento, Nombre, Numero, Portal, Bloque, Escalera, Planta,
Puerta y Cddigo postal.

Pestaia Pardmetros
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0

Archivo  Edicidn  Reqgistro Wer 7

‘E B9 «[» v D @&EF %] 2 - Poindabuicpi

Provincia/Municipia = I_I & Lacalizar |
[=]
[~
=
Municipio  Parametras | Campos libres habitante | Campos libres domicilio
Cadigo via Ayto. para el LN.E Ruta ficheros Fecha control
Lol & No —| [c = e
Persona que certifica el documento Cargo de la persona que ceitifica
IMaria Teresa Martinez Del Carmpa IFunciunariU j
Persona que da el visto bueno Cargo de |a persona que da & visto busno
IJuan Manuel Sanchez Lopez ISecretario j
Municipia d= gestidn Calculo hoja
ISF'N ICDncatenacién Distritn/S eccién/Hoja j
Mayaria de edad para la O.L.G.T. Pertenece a los municipios 0.L.G.T.
I j  Si = Mo —| Murn. digitos MI& I g

Caddigo via Ayto para el INE, que cédigo de via se incluye en los ficheros de intercambio
con el INE.

Los valores son: Si: el codigo es el del Ayuntamiento
No: el cédigo es el del INE
Ruta ficheros, se informa la ruta por defecto de donde se generan los ficheros del
ayuntamiento para su posterior envio al INE.
Fecha control, por defecto es el 1 de mayo de 1996 cuando se inicio6 el padron.

Persona que certifica el documento, se informa el nombre de la persona que firma el
documento.

Cargo de la persona que certifica, se informa el cargo que tiene la persona informada
en el campo anterior.

Persona que da el visto bueno, se informa el nombre de la persona que da el visto bueno
en los documentos.

Cargo de la persona que da el visto bueno, se informa el cargo de la persona informada
en el campo anterior.

Municipio de gestion, en este campo se visualiza el valor informado en la pestafia
Municipio, en el campo Municipio de gestion.

Calculo hoja, en este apartado se selecciona como se debe calcular |la hoja padronal en
los nuevos domicilios. Los valores posibles son:

e Hoja de 10 digitos (Concatenacién de Distrito, Seccion, letra y contador.
e Contador general
e Hoja de 9 digitos (Concatenacion de Distrito, Seccidn y contador.

Una vez parametrizado este campo, no debe tocarse, ya que cambiar la numeracion puede
provocar problemas posteriormente en las hojas padronales.

Num. Digitos NIA, informar los digitos que ha de tener el NIA.
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Pestafia Campos libres habitante

-l0ix]

Archiva  Edicidn  Registro  Wer ?

|E ‘ CERRE ‘ O&E T x|| 2] - Pravincia/Municipio ‘
Pravincia/Municipic l_l_ @Localizar I

Mun | Municipio Wia|Fecha Control =

Munic\pml Parémetros  Campos libres habitante | Campos libres domicihol

Nimero: Fecha: Alfanumérico:

1 IH Campo numérico 1 1 IH Fecha 1 1 IH Alfanumérico 1 no s IH Alfanumérico 5 (200
z IH Carnpo numérico 2 z IH Fecha 2 z IH Alfarumérica 2 [0 & IH Alfanumérico & [20]
3 |H Campo numérico 3 3 |H Fecha 3 3 |H Alfarumérico 3 no

4 |H Campo numéico 4 4 |H Facha 4 4 |H Alfanumérico 4 20

Los campos libres, son campos para afiadir informacidon complementaria a la que ya tienen en
el mantenimiento de habitantes.

Si se informa aqui el titulo del campo, se habilitan estos campos en la pestafia Mas datos en la
consulta del habitante.

'Habitante Mas datos | Otros datos I Histélicol Residentes I Digitalizaciénl

Seq.paiz hacionalidad I Ell F.alta municipio |U1 /0541336 ﬂl Teléfonol IdiomaINo especificado j

Carreo electronico I

. —Documentos aportado:
Obzervaciones I @.l [~ DMI [ Autorizacion [~ Contrato alquiler

LI [~ Esaritura vivienda I~ Recibos
Alfanumerico:

H &lfanurnérica 1 I

H &lfanumérico 2

H &lfanumérica 3

H &lfanurmérico 4

_I H &lfanumeérico &
-

H &lfanumérico B

~MNumérico

H Campo numeérico 1
H Campo numérico 2

H Campa numérica 3

D‘ D‘D‘ D|

H Campo numérica 4
—Fecha
H Fecha 1

H Fecha 2
H Fecha 3
H Fecha 4

Estos datos, se pueden seleccionar en algunos de los listados de PMH.

Pestaiia Campos libres domicilio
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M=

Archivo  Edicidn  Registro  er 7
Ee|u «|» v DEEF ~ x| 2 - Poiciabuico |
Provincia/Municipio ™ l_l_ &anahzar |

/ia|Fecha Contiol ;I
M0/ 96

=
| Muni:iuiol Parametros | Campos libres habitante  Campos libres domicilio |
Nurmero: Fecha Alfarumnérico:
1: |D Campo numéiico 1 1: [DFechat 1: |D Alfanumérico 1 {10] 5 |D Alfanumérica 5 (20
2 ID Campo numérico 2 2 ID Fecha2 2 ID Alfanumeérico 2 [10] & ID Alfanumeérico B (20)
3 |D Campa numérico 3 3 |D Fecha 3 & |D Alfanumérico 3 [a
4 |D Campa numérico 4 4 |D Fechad 4 |D Alfanumérico 4 201

Los campos libres, son campos para afadir informacién complementaria a la que ya tienen en
el mantenimiento de domicilios.

Si se informa aqui el titulo del campo, se habilitan estos campos en la pestafia Campos
variables en la consulta de domicilios.

Efi Consulta de domicilio - SPAT -0l x|

‘Doriciio Campas variables | Digitafizacién |

. Al anumeérico:
Observaciones B‘l

;I D Alfanumérica 1

D Alfanumérico 2
D Alfanumérica 3

D Alfanumérico 4
D Alfanumérico 5

LI [ Alfanumérica B

Hurmnérico Fecha:

D Campo numérnco 1 0 || D Fechal
[ Campo numérico 2 U ||DFechaz
[ Campo numeérico 3 0 D Fecha 3
[ Campa numérico 4 0 || D Fecha 4

Estos datos, se pueden seleccionar en algunos de los listados de PMH.

6. MENU ADMINISTRADOR

6.1 Notificaciones al INE

ATENCION: Este apartado se describe Unica y exclusivamente para su consulta.

Desde este punto podremos consultar el histérico de todos los ficheros de intercambio enviados
y recibidos en nuestra relacidn con el INE.
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En la parte superior se puede ver el listado de los distintos ficheros con los campos Tipo, Fichero,
Fecha de referencia, Direccion, Descripcion, Niumero de registros, Bloqueado. Normalmente
estaran ordenados por la fecha de referencia.

En la parte inferior se distinguen dos pestafias, Notificacion y Contadores.

Pestaiia Notificacion:

= L | il Fecha de referencia

|Fecha de referencia j | @ Localizar SANTOVENIA j

Tip |Fichero F.referencia | Direccion | D escripoion N.regis
4H |H4320714.140  [26/01/2009

H H4320741.109 3

H  H4320741.203 28/02/2009 Al

H  H4320741.309 31/03/2009 |4l

H  H4320714.303 03/04/2009 1A

1/01/2009 Al

Motificacion I Contadares ]

Contenido Habitantes Fecha de referencia 26/01/2009 B2 Eiscein

" Apuntamiento - INE

N.generaciones 2 F.dltima generacion | 26/01/2009 ﬂ + |ME - Ayuntamiento
" Diputacién - INE
" IME - Diputacidn

Descripcidn |

Futa |A Bloguen de la natificacidn

Mombre fichero  [H4920714.740 M.total registros 26 S * Mo

PMH 49 207

Dentro de esta pestaiia se distinguen los siguientes campos:

Contenido, normalmente hace referencia a habitantes.

N. generaciones, hace referencia al nUmero de veces que se ha generado el fichero en cuestion.
Descripcidn, de existir, serd una mera descripcion del fichero en cuestion.

Ruta, es la ruta original en la cual se generd el fichero o de la que se importo.

Nombre del fichero, nombre del fichero generado o importado.

N. total registros, es el numero de registros incluidos en el fichero.

Fecha de referencia, hasta esta fecha seran las variaciones incluidas en el fichero. (Es la fecha
que informamos en el envio mensual de variaciones, en el campo “Variaciones pendientes de
notificar hasta...).

F. ultima generacion, es la fecha que indica la ultima vez que se ha generado el fichero en
cuestion.

Direccidn, nos indica el sentido que ha tenido el fichero, del INE al Ayuntamiento (lA) o viceversa,
del Ayuntamiento al INE (Al).

Bloqueo de la notificacidn, bloquea la fecha para no poder generar ficheros de fechas
anteriores.

Pestaina Contadores: aqui se indica el nimero de registros de cada tipo incluidos en el fichero.

=] H o4y v DOE® Fecha de rafersncia

|Fecha de referencia = | [&, Localizar SANTOVENIA B2

Tip [Fichero [F.referencia[Direcsisn [Descripeion [N.reqid
H |H4920781.016 | 28/09/2016 Al
H |H432071A.916 28/09/2016 14

Notficacisn  Contadores |

Registros rechazados

Altas [ Altas [ o
Bajas [ Bajas [ 0o
Modificaciones [ o Modificaciones [ 0o
Total NO rechazados 2 Total rechazados o

PMH |48 207
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